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ALTALANOS RESZ

Az intézmény Onkoltség-szamitasi Szabalyzatat a szamvitelrdl szolo, modositott 2000.
evi C. torvény, az allamhaztartdsrél sz6lé 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban:
Aht.)), Allamhéztartasrél sz6l6 torveny vegrehajtasarol szélo 368/2011. (XIL31.)
Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.), az 4llamhaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013.
(I.11.) Korm. Rendelet (tovabbiakban: Ahsz.), a munkat9rérvénykonyvérdl szolo 2012
evi L. torvény (tovabbiakban: Mt.) foglaltak szerint, valamint a szamviteli politikdban
rogzitett alapelvek alapjan a kovetkezdk szerint hatédrozza meg.

Az allamhdztartds szervezeteinek kételezéen ellatandd feladatait torvény szabalyozza.
E kotelezé feladatok mellett a szervezetek tovabbi feladatokat véllalhatnak
alaptevekenysegiik jobb elltasa, biztonsiga, a rendelkezésre 4ll6 kapacitisok jobb
kihasznalasa, esetenként tobbletbevételek, haszon elérése érdekében, a szabad
kapacitas kihasznalasa révén.

Az allamhaztartas szervezet szolgaltatdsai jelentSs részénél az alkalmazott eladési
arakat sajat hataskorben allapitia meg, maximalisan figyelembe véve a piaci
viszonyokat, lehetOségeket.

A fentiek alapjan az 6nkéltségszamitas olyan tevékenység, amellyel a szolgéltatés
megkezdése eldtt, alatt vagy befejezése utdn megallapithaté a szolgéltatas tervezett,
illetve tényleges 6nkoltsége.

Az allamhaztartas szamvitelérél 4/2013. (1.11.) Korm. Rendelet 50 § (4) bekezdésében
foglalt elSirds értelmében a rendszeresen végzett termékértékesités  és
szolgaltatasnylijtas tekintetében el kell késziteni az Onkoltségszamitas rendjére
vonatkozd bels6 szabalyzatot. E kotelez6 feladatok mellett az intézmények tovabbi
feladatokat vallalhatnak alaptevékenységiik jobb ellatdsa, biztonsaga, esctenként
tobbletbevételek, haszon elérése érdekében, a rendelkezésre 4llo kapacitasok jobb
kihasznalasa révén.

Az intézmeényeknek a termékértékesités, szolgaltatds arat ugy kell megéllapitania,
hogy a kapott ellenértékben a koltségek megtériiljenek, ugyanakkor a célzott réteg
szamara elérhet, megfizethet legyen. Tehdt az intézmények szdméara sajatosan
ertelmezhetd az 6nkoltségszamitas egy termékértékesitésnél vagy szolgaltatasnal. Ez
szabad kapacitast kihasznal¢ tevékenység, az oktatas része a sajat tanmiihelyeinkben, -
oktatnak, gyakorolnak, egyben mindséget is kell szolgaltatniuk a vevSknek. A
tanmtuhelyi 4rakat a helyi piaci viszonyok alapjan az igazgat6 hatdrozza meg minden
tan¢v elején a szakmai teriilet vezetdjének javaslata alapjan. A javaslat 6nkoltség-
szamitason alapszik, de a termék mindsége legtobb esetben nem éri el a piaci igények
szintjét. A termelés, szolgaltatisnyujtds a tanmihelyi gyakorlat része, amin tanul a
tanuld és az intézménynek bevételt hoz.

Az intézmények szolgaltatdsai jelents részénél az alkalmazott eladasi arakat sajat
hataskorben éllapitja meg, maximalisan figyelembe véve a piaci viszonyokat,
lehetéségeket.

A fentiek alapjan az Onkoltségszamitas olyan tevékenység, amellyel a szolgaltatas
megkezdése elott, alatt vagy befejezése utdn megéllapithaté a szolgaltatas tervezett,
illetve tényleges 6nkoltsége.
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Onkoltség-szamitasi szabalyzatot kell késziteni, ha az allamhéztartas szervezete
— rendszeresen végez termékértékesitést vagy szolgaltatast;
— véllalkozasi tevékenység esetén rendszeresen szolgéltatdst nyujt (vagy sajat
eldallitasu terméket értékesit).

A kettds konyvvitelt vezetd gazdalkodd szervek részére, igy az allamhaztartas
szervezetei részére is az Onkoltségszamitis bels6 szabalyozasanak kotelezettségét a
szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény irja eld.

I. AZ ONKOLTSEG SZAMITASI SZABALYZAT HATALYA, CELJA,
TARTALMA

A szabalyzat hatalya kiterjed az Eszaki Agrarszakképzési Centrum, mint 6nélldan
miikods és gazdalkodd koltségvetési szerv és a hozzatartozo intézményekre
(tovabbiakban intézmény), valamint az intézmények keretein belil miikodo
tagintézményre és taniizemekre.

1.1. Szabalyzat jogszabalyi és egyéb forrasai

— az allamhéztartasrol sz6l6 2011, évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht.),
— Allamhaztartasrol sz6l6 torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet (tovabbiakban: Avr.),
— az allamhaztartas szamvitelér6l sz6lo  4/2013. (1.11.) Korm. Rendelet
(tovabbiakban: Ahsz.),
— a szamvitelrdl sz616, mddositott 2000. évi C. térvény (tovabbiakban: Sztv.);
— a munkatdrvénykonyvérdl sz616 2012. évi 1. torvény (tovabbiakban: Mt.);

Az intézményi szolgaltatasok és az intézmény altal termelt termékek Onkoltségének
kiszamitasa az arvetés és utdkalkulacio szerinti koltségadatok dsszehasonlité elemzése
a hatékonysagjavitas és a jovedelmezdség ndveleésének eszkoze.
Az onkoltségszamitds rendjének kialakitasa fontos eszkéze az intézmény szamviteli
politikajanak. '
Az onkoltség szamitdsi szabalyzat célja, hogy részletesen szabalyozza az alap €s
vallalkozasi tevékenység keretében el6allitott eszkozok, elvégzett tevékenységek vagy
nyljtott szolgaltatasok tényleges kozvetlen Onkoltségének, tovabbd a kozerdekd
adatszolgaltatashoz kapcsolddo koltségtérités pontos Osszegének meghatarozasara
iranyul6 tevékenységet, tovabba alapul szolgéljon az onkdltség szamitas kiils6 €s belso
ellendrzéséhez.
Az 6nkoltségszamitas célja tovabba, hogy informacidt biztositson

- az arképzéshez;

- atevékenység eredményességének megallapitasahoz;

- az informacidk alapjan lehetévé tegye, megalapozza a dontéseket.
A szolgiltatds, illetve a termék arat ugy kell megallapitania, hogy a kapott
ellenértékben a koltségek megtériiljenek, ugyanakkor a célzott réteg szamara elérhetd,
megfizethetd legyen.
Az 6nkoltségszamitas feladata, hogy az 5, 6, 7 szamlaosztdlyban rogzitett kiadasokrol

(koltségekrol) adatokat  szolgaltasson  sajat  eldallitasu  eszkdzdnként,
tevékenységenként valamint szolgaltatasonként.
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Szervezetiink 0nkéltség szamitasi szabalyzata a kovetkez6 témékhoz kapcsoldddan
tartalmaz eloirasokat:

- koltseg, onkoltség szamitasi fogalmak,

- az 6nkoltség szamitas targya (a kalkulacids egységek),

- a kalkulacids séma, a kalkulacids koltségtényezdk tartalma,

- az O6nkoltseg szamitas modszere, a koltségek felosztdsanak, médja,

- munkaszamok, azok nyilvantartésa,

- az utokalkulacié alapjat képez6 bizonylatok,

- az Onkoltség szamitas készitésének idSpontja, a kalkulacids iddszak,

- az Onkoltség szamitas és a konyvvitel adatai egyeztetésének maodja.

- a kozérdeki adatszolgaltatashoz kapcsolodo koltségtérités dsszege
megallapitdsanak szabalyai.

II. AZ ONKOLTSEG SZAMiTAgg SZABALYZAT RESZLETES
ELOIRASAI

II.1. Koltség, 6nkoltség szamitasi fogalmak

I1.1.1. Kiadas

Pénzigyi fogalomként torténd értelmezésben pénzeszkéz igénybevételét, készpénz
vagy szamlapénz (elGirdnyzat-felhasznalasi keretszamla, koltségvetési elszamolasi
szamla) felhasznalast, vagyis pénzkiadast jelent.

I1.1.2. Raforditas

A koltségnél tartalmilag bdvebb fogalom. A miikddéshez kapcsolddd erbforrés
felhaszndlasa [egy adott idGszaki tevékenység (értékesités, szolgaltatasnyijtd
keépesség) bekeriilési értéke]. A raforditasok kérébe olyan felhasznalasok is tartoznak,
amelyek nem képezik a tevékenység koltségét. A raforditasok igy tartalmazzak azokat
az erOforras-felhasznalasokat is, amelyek a koltségvetési szerv miikodése soran
mertilnek fel, fliggetleniil a tevékenység végzésétdl. Természetesen a rafordités is
peénzben kifejezhetd erték. pl. a raforditasok korébe tartozo felhasznélas, — amely nem
tartozik a koltségek korébe — targyi eszkézok vasarlasa, a mitkddéshez igénybe vett
hitel kamata.

A raforditas lehet:

— egyidejlileg koltség is (anyag-, bérjellegli felhasznalés stb.),

— atmenetileg nem  koltség (eszkozvasarlds, késébb az  értékcsokkenés
elszamoléasakor vélik kéltséggé),

— nem koltség, mivel a tevékenység eredményének terhére kozvetleniil keriil
elszamolasra (nem jelenik koltségek kozott, ado jellegii befizetések).

Altaldban megallapithatd, hogy a koéltség teljesitményhez, a raforditds a hozamhoz
kapcsolodo fogalom.

I1.1.3. A koltség

A koltség az eszkdz (termék) el6allitasa, vagy szolgaltatas, tevékenység teljesitése
érdekeében felhasznalt é16- és holtmunka pénzértékben kifejezett Gsszege.
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I1.1.3.1. Koltségek csoportositasa
a) Tevékenységek szerint
- alaptevékenységek koltségei,
- alaptevékenységhez kapcsolodd alapité okiratban feltiintetésre nem keriil6
alaptevékenysegek koltséger.
- vaéllalkozasi tevékenység koltséger.
b) Osszetétel szerint
- elemi koltségek: amelyek tovabbi részekre nem bonthatdk (pl. alapilletmény,
ruhazati koltségtérités,)
- Osszetett koltségek: amelyek tovabb bonthatok koltség elemekre (pl.,
karbantartas koltségei, kikiildetés kdltsége).
¢) Megjelenési forma szerint
- személyi jellegli koltségek: rendszeres személyi juttatds, nem rendszeres
személyi juttatas, kiils6 személyi juttatas,
- munkaadokat terheld jarulékok,
- anyagjellegli raforditasok: készlet beszerzések, kiilonféle dologi kiadasok,
egyéb folyo kiadasok.
d) Elszamoldas modja szerint
- kozvetlen koltségek: amelyekr6l a felmertilés pillanatdban megéllapithatd,
illetve megfeleléen bizonyithatod, hogy mely tevékenység (feladat) ellatiséval
kapcsolatosan
mertilt fel,
- kozvetett koltségek: amelyeknél a felmeriilés idopontjaban nem éllapithaté meg,
hogy mely tevékenységet, feladatot terheli.

e) Konyvvitelbol nyert informdciok szerint

- koltségnemek (5. szamlaosztily): A koltségnem a koltségeknek allamhaztartas
szamvitelérdl szold 4/2013. (1.11.) Kormanyrendeletben (tovabbiakban: Korm.
rendelet) rogzitett egységes szamlakeret 5. szamlaosztaly szamlacsoportjai
szerint kijelolt és meghatarozott cimek szerinti csoportositasat jelenti.

- Kaoltséghelyek (6. szamlaosztaly): A koltséghely a koltségek felmeriilésének
helye, teriiletileg elhatarolt szervezeti egység vagy részleg.
Az itt felmeriilt koltségek a felmeriilésiik alkalmaval nem szamolhatok el
kozvetleniil az eszkozre (termékre), vagy szolgaltatasra, teveékenysegre.
Felmeriilésiikkor kozvetlen kdltségnek nem mindsithetdk.

- Kaoltségviselok (7. szamlaosztily): Koltségviselo az eszkdz (termék) vagy
szolgaltatas, tevékenység, amelyre a koltségek felmeriilésiik alkalméaval
kozvetlentil elszdmolhatok, amelynek eldallitasa, teljesitése érdekében a
koltségek felmeriilnek.

I1.1.4. A kizvetlen 6nkoltség, bekeriilési (eloallitasi) érték

A kozvetlen onkoltség, bekeriilési (el6allitasi) érték a tevékenység, a szolgdltatds,
valamint a sajdt elddllitdsu eszkozok (immateridlis javak, tdrgyi eszkozok, készletek)
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egy meghatdrozott mennyiségi egységére jutd eszkozfelhasznalas (él6munka,
holtmunka) pénzben kifejezett Gsszege.

Onkoltség lehet:
- Kazvetlen onkéltség: amely kizarolag az adott tevékenység egy egységére (db,
kg, ora, ho) vonatkozdan felmeriilt koltségeket tartalmazza;
- teljes dnkiliség: amely a tevékenység egy egységére kiilonbozd vetitési alapok
figyelembe vételével felosztott kozvetett koltségek aranyos részét is
tartalmazza.

A Kkozvetlen 0nkoltség, bekeriilési (eloallitasi) érték kozé tartoznak azok a
raforditasok amelyek
a.) a tevékenység végzése, a szolgiltatds nyljtds érdekében az eszkozok
(immaterialis javak, targyi eszkozok, készletek) el6allitasa, izembe helyezése,
bdvitése, rendeltetésének megvaltoztatisa, atalakitisa, eredeti A4llaganak
helyreallitdsa soran kiozvetleniil felmeriiltek,

b.) az el6allitassal, tovabba a szolgaltatis végzésével, nyljtasaval bizonyithatéan
szoros kapcsolatban voltak, tovabba

c.) az eszkozOkre (termékre), tevékenységekre, szolgiltatisokra megfelelé
mutatok, jellemzok segitségével elszimolhatok.

Az eléallitasi koltségek kozott kell elszamolni és igy a bekeriilési (eléallitasi) érték
részét képezi az idegen véllalkozo altal megvalositott beruhdzashoz a szervezetiink
(mint beruh&zd) altal biztositott (az idegen vallalkoz6 felé nem szamlazott) vasarolt
anyag bekertilési (beszerzési) értékét, tovabba a sajat elallitast termék, nyujtott
szolgaltatas kozvetlen 6nkoltségét a vasarolt anyag, a sajat el8allitasu termék tényleges
beépitésekor, (és/vagy a szolgdltatdsnyijtdssal) egyidejlleg.

A kozvetlen 6nkdltség nem tartalmazhat:
a) ertekesitési koltségeket és
b.) az eléallitassal kdzvetlen kapcsolatba nem hozhaté igazgatési és egyéb altalanos
(kozponti iranyitas) koltségeket.

I1.1.5. Sziikitett onkoltség

A sziikitett onkoltség kategoria a kozvetlen 6nkoltségnél tigabb fogalom. Ezt a
kategoriat a szamviteli térvény nem nevesiti. A beszdmol6 eredmény-kimutatisaban, a
forgalmi koltség eljaras szerinti kozvetlen koltségek fogalma a sziikitett onkoltségnek
felel meg. A kozvetlen koltségekbe, figyelembe vehet6k azon altalanos (rezsi)
koltsegek is, ha egy-egy termékhez, termékcsoporthoz, szolgaltatashoz,
szolgéltatascsoporthoz hozzarendelhet6k.

A sziikitett 6nkoltségbe beletartoznak azok a kéltségek is, amelyek az értékesités soran
a termékhez, szolgaltatashoz kozvetleniil hozzarendelhetSk, mint pl. az eladott aruk,
kozvetitett szolgaltatdsok értéke. A sziikitett Gnkoltségbe ezen til beletartozhatnak
még az €rtekesités sordn egy-egy termékhez, szolgaltatdshoz kozvetleniil
hozzarendelhetd olyan koltségek is, mint pl. az eladassal, értékesitéssel egyiitt
felmeriild, az adott termékhez kotédd koltségek, jutalékok (pl. raktarozas).
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A sziikitett 6nkoltség, tehat az alabbi - a termékhez, szolgaltatashoz rendelheto -
koltségek egyiittesebol all:

- akozvetlen onkoltseg,

- az lzemi (rezsi) koltségek,

- az eladott aruk beszerzesi értéke,

- akozvetitett szolgaltatasok értéke,

- az értékesités soran a termékhez, szolgaltatashoz kozvetleniil kapcsolddo

koltségek.

11.1.6. Teljes 6nkoltség

A teljes onkoltség a szikitett 6nkoltségen feliil felmeriilé minden olyan koltséget és
raforditast magaba foglal, amelyet a termék, szolgaltatas egységére kiilonbozo vetitési
alapok aranyaban felosztanak. Ezek a figyelembe veendd koltségek szamviteli
szempontbdl a kozvetett koltségek kategoridjat jelentik. Ezek: az értekesitéssel
kapcsolatos altalanos koltségek, marketing koltségek, a kdzponti irdnyitas koltségei €s
egyéb altalanos koltségek és raforditasok.

A teljes 6nkoltség, mint ahogy a neve mutatja:
- a szikitett 6nkoltség €s
- a kozvetett koltségek (értékesitési, igazgatasi és egyeb altalanos koltségek,
raforditasok) dsszessege.

A kozvetlen dnkoltség megallapitasanak elsdsorban a mérleg Osszeallitdsanal van
jelentOsége.

A sziikitett onkoltséget a forgalmi koltség eljarassal késziild eredmény kimutatas
soran hasznaljuk, a koézvetlen koltségek fogalmanak felel meg, fiiggetlentl attol, hogy
az Onkoltségszamitas mely modszerét alkalmazzuk. Ez a kategéria a gazdasagi
dontésekhez, jovedelmezOségi vizsgalathoz, a fedezeti pont, a bruttd fedezet
megallapitasahoz nélkiilézhetetlen.

A gazdasagi dontéseknél legtobb esetben a sziikitett 6nkoltség kategoriat hasznaljuk.
Ebb6l szamithaté ki a bruttd fedezet Osszegével, vagy aranyaval az eladasi ar
lehetséges mértéke. Az eladasi ar — sziikitett onkoltség = brutto fedezet.

A brutté fedezet a termék, termékcsoport, szolgaltatas egységére megallapitott
pénzérték, amely a termék eladéasi ardbol a kozvetett (értékesitési, igazgatasi, egyéb
altalanos) koltségekre, a raforditasokra (pl. helyi addk, termékek értékesitéséhez
kapcsolodo dijak, jarulékok) és a nyereségre nytjtanak fedezetet.

A teljes dnkoltséget az armegallapitashoz, gazdasagi, jovedelmezOségi vizsgalathoz
hasznaljuk. Ezt a kategoériat kalkulacids egységekre is meghatdrozhatjuk, de tobb
kalkulacios egységre, tevékenységcsoportra megbontva vagy akéar Osszevontan, a
vallalkozas egészére nézve is vizsgalhatjuk.

I1.2. A koltségek konyvviteli elszamolisa
Az eszkoz elBallitasa, a szolgaltatas teljesitése, a tevékenység végzése soran felmeriilt
koltségek elszamolasara - szervezetiink szamlarendjében rogzitetteknek megfelelen -
harom szamlaosztaly szolgal:
a. az 5. szamlaosztaly a koltségeket koltség nemek szerint csoportositva
tartalmazza,
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b. a 6. szamlaosztily a kozvetett koltségeket tartalmazza, a koltségek
felmeriilésének helye szerinti gytiijtésre szolgal,

c. a 7. szamlaosztaly (szakfeladatok koltségei) az eszkozok eldallitisa, a
szolgaltatasok teljesitése soran felmeriilt és eszkozok el6allitasaval, a
szolgaltatasnyujtassal Osszefiiggésben kozvetleniil, valamint a felosztas utan
kozvetetten elszamolhaté koltségek (kiaddsok) kényvviteli nyilvantartasara
szolgal. A 7. szdmlaosztaly a koltségvetésben meghatarozott szakfeladat rend
szerinti tagoldsban tartalmazza a folyd koltségeket. A szakfeladatok kéltségei
kozvetlen és kozvetett koltségekbdl tevidnek dssze.

A 7. szamlaosztaly a koltségvetésben meghatarozott szakfeladat rend szerinti
tagolasban tartalmazza a folyo kiadasokat.

A szakfeladatok kiadasai (koltségei) kozvetlen és kozvetett kiadasokbol (kdltségekbol)
tevodnek oOssze.

I1.3. Az onkoltségszamitas

Az 6nkoltségszamitas: Az onkdltségszamitas olyan miiszaki-gazdasagi tevékenység,
amellyel megallapithatd az eldallitott eszk6zOk (termékek), a végzett szolgaltatds
varhato (tervezett) illetve tényleges kozvetlen onkoltsége, el6allitasi koltsége.

Az onkoltségszamitas feladata, hogy adatokat szolgaltasson
- a sajat el6allitast eszkozok, szolgaltatasok értékeléséhez, az eldallitasi értékének
meghatarozisahoz,
- asajat eldallitast eszkozok, szolgéltatasok, valamint a kozérdekii adatszolgéltatas
Onkoltségének tervezéséhez és megallapitisihoz,
- Onkoltségének tervezéséhez, megfigyeléséhez, gazdasigi szamitasokhoz,
szolgaltatasok téritési dijanak megallapitasahoz, stb.

I1.3.1. Az 6nkoltségszamitas fajtai:

— egyedi (beruhazas, kutatasi tevékenység, szolgaltatas, bérbeadas stb.),

— sorozat,

— id@szaki.
Az egyedi kalkul4cié jellemzdje, hogy a koltségek tilnyoméd része kozvetlen
koltségként elszamolhato a tevékenységre.

A sorozatkalkulaciénal meghatarozott darabszamot allit el a kdzvetlen koltséget a
sorozatra gyUjti.

Az id6szaki kalkulacié lényege az elnevezésbdl adddik. A kalkulacids idészak a
kozvetlen kéltségek kalkulacids egységre gytijtésének idGtartama.

I1.4. Az 6nkéltség-szamitasi szabalyzattal szembeni kivetelmények
e az adatok kell8 id6ben rendelkezésre 4alljanak,
e megbizhatdak és kénnyen attekinthetéek legyenek,
e adattartalma €s informécid aramléasa szabalyozott legyen.

Ezeket a kovetelményeket a kalkulacids alapelvek gyakorlatban t6rténé
megvalositasaval lehet biztositani.
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A kalkulacios alapelvek a kévetkezok:

— koltségokozat elve: minden kalkulacids egységre csak annyi koltséget szabad
elszamolni, amennyi az eléallitasaval kapcsolatosan ténylegesen felmertilt és azzal
ok-okozati 6sszefliggésben van.

— koltségviselo-képesség elve: az egyes termékek &nkoltségébe ezen elv
érvényesitésekor a kozvetett koltségek egy része nem mennyiség- vagy
értékorientaltan keriil atterhelésre, hanem koltséghaszon szamitas fliggvényében az
egyikre tobb, a masikra kevesebb jut.

— koltségvalodisag elve: minden koltséget csak egyszer szabad elszamolni. Az
utalvanyozasi és a gazdalkodasi fegyelem, valamint az esetleges toérvényi eldirasok
betartasa, annak ellendrzése fontos kovetelménye a pontos, megbizhatd
onkoltségszamitasnak.

— koltségteljesség elve: a koltségszamitasnak a szervezet egészére €s a konyvviteli
mérleg elkészitését megelfzéen ismertté valt koltségeket érintd gazdasagi
eseményekre ki kell terjednie. Valamennyi koéltséget figyelembe kell venni
lehetbleg integralt adatfeldolgozas segitségével, egyszeri adatfelvitellel, kiszlirve a
halmozddast.

— kovetkezetesség elve: az Onkoltségszamitds modszere, a kalkulacié formai €s
tartalmi felépitése egy-egy idGszakon beliil allandé legyen, és id8szakok kozott is
csak indokolt esetben szabad azt megvaltoztatni, kiillonben nem biztosithatd az
Osszehasonlithatosag.

— koltségek idébeli elhatirolasanak elve: ezt a koltségvetési szervek
alkalmazhatjak.

— kozvetlen koltségként valé elszamolas el6térbe helyezése: minden koltséget — ha
lehetséges — kozvetlen koltségként kell elszamolni, mert ez biztositja legjobban az
dnkoltség kiszamitasa soran a tényleges terhelések elvének érvényesiilését.

I1.5. Az 6nkoltségszamitas targya

Az énkoltségszamitas targya az a termék, vagy szolgaltatas, amelynek onkoltségét ki
kell szadmitani, amelybdl a kalkulacid késziil. Az Onkdltségszamitds mindig az
dnkoltségszamitas targyanak természetes mértékegységére vonatkozik.

Az 6nkoltségszamitas targya - figyelembe véve az intézménynél jellemzden el6forduld
alaptevékenység, valamint alaptevékenységet kiegészitd, tevékenység korébe tartozo
tevékenységeket - a kovetkezo lehetnek tébbek kozott:

— koltségtéritéses képzések, - felnottképzes

— taniizemek altal eldallitott termék,

— bérbeadasok,

— fénymasolas,

— gépkocsi igénybevétele,

— sajat kivitelezésben megvaldsitott beruhazas
— sajat kivitelezésben megvaldsitott felujitas.
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I1.6. Az 6nkoltség-szamitasi szabalyzat elkészitéséért, tartalmaért,
megvaltoztatasiért felelos személy

Az Onkoltseg-szamitasi szabalyzat elkészitéséért, tartalmaért, megvaltoztatasaért,

aktualitdsaért az intézmény vezetdje a felelds.

A modositasra akkor van sziikség, illetve lehetdség, ha azt a Szt., illetve az Ahsz.
cloirasainak  megvéltozasa, vagy ha a szabélyzat elfogadasakor fennalld
korilményekben olyan lényeges valtozas kovetkezik be, amely a véltoztatast
sziikségessé teszi.

A szabalyzatban rogzitettek, a kovetkezetesség szamviteli alapelvet figyelembe véve
csak nagyon indokolt esetben, de akkor is az év els6 napjatdl véltoztathatd meg.

IL7. Az onkoltség-szamitasi adatok szolgaltatisaért és ellendrzéséért felelgs
személyek

A kalkulacios munkdak iranyitasa és ellendrzése a centrum esetében a gazdasagi vezeto,

iskolak esetében az igazgatd feladata.

Az analitikus adatok pontossagaért a taniizemi elszamoltatd, az analitikus konyveld és

a f0konyvi konyveld felelds.

A beszamolo készités elStt végzett, az értékelés alapjaul szolgald Onkoltségszamitast, a
gazdasagi iroda munkatérsai végzik a centrum esetében a gazdasagi vezetd, az iskoldk
eseteben az igazgatd iranyitsaval.

A kalkulaciéhoz sziikséges adatok szolgaltatisat a tanmihelyek &s tanbolt
uzemeltetéseert felelés miiszaki vezetd végzi.

IL.8. Az Onkoltségszamitas készitésének idépontja, a kalkulaciés idészak, az
elkészitésért felelos személyek

I1.8.1. Az 6nkoltség-szamitasi utokalkulaciét évente egyszer, minden év december 31-
én kell elkésziteni.

I1.8.2. A sajat termelésii készletek, valamint a sajat kivitelezésben megvaldsitott
befejezetlen beruhazésok (felujitisok) év végi mérlegértékének meghatérozasahoz
utokalkulaciot kell késziteni a targyévet kdvetd év januar 31-ig.

A sajat termelésti készletek utokalkulacidjanak elkészitéséért a szervezeti egységek
vezetdi felelGsek.

Az elkeszitett utokalkulacio egy példanyat el kell juttatni a gazdasagi iroda, illetve a
centrum részére.

I1.8.3. A megrendelésre teljesitett szakmai szolgéltatas, tevékenység onkoltségének
megallapitasa érdekében a tevékenység befejezését kovetds hdnap 5. napjaig
utokalkulacidt kell késziteni.

Az utdkalkulaci6 elkészitéséért a szervezeti egység vezetdi felelések.

I1.8.4. A karbantarté miihely altal idegen részére végzett (kiszamlazott munka)
onkoltségének megallapitisa érdekében a szolgaltatds befejezését kovetd honap 5.
napjaig utokalkulaciot kell késziteni.

Az utokalkulacio elkészitéséért szervezeti egység vezetd felelds.
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11.8.5. Evkézben egy-egy szolgéltatds nyujtasanak befejezédésekor, a kozvetlen
koltségek elszdmolasanak idészakat kovetden akar havonta vagy negyedévente is
késziilhet utokalkulacio bels6 felhasznalas, jovedelmezoség vizsgalat céljabol.

I1.9. Az onkoltség-szamitasi szabalyzat jogszabalyi alapjai

Az Aht. 7. §-aban meghatarozasra keriilt a koltségvetési szerv fogalma, melynek az
egyik eleme, hogy ezek a szervezetek kozérdekbdl alapteveékenységként,
haszonszerzési cél nélkiil kozfeladatokat latnak el. Itt a haszonszerzési cél nélkiili érték
meghatarozas csak az onkoéltségszamitas modszereivel lehetseges;

A koltségvetési szerv a rendelkezésére allo kapacitdsokat szakmai alapfeladata
cllatasara hasznalhatja. Kivételesen az id6legesen szabad kapacitasait nem kotelezden
végzett tevékenységre is hasznosithatja.

A koltségvetési szerveknek a gazdalkodasuk és mikodésiik soran meg kell felelniiik a
gazdasagossagi, hatékonysagi és eredményességi szempontoknak, melyek merése
szintén 6nkoltség-szamitasi modszerekkel lehetséges.

Az eldirasok a kovetkezok:

— a koltségvetési szervek tevékenysége soran koteles a gazdasagossag, a hatékonysag
és az eredményesség kovetelményeit is érvényesitent,

— a koltségvetési szerv szellemi és anyagi infrastruktirajat magancélra, meghatéarozott
feladat elvégzésére igénybe vevdé szamdara a koltségvetési szerv koteles téritest
eléirni a felhasznalas, illetve az igénybevétel alapjan felmertilt kozvetlen €s
kozvetett koltségek, valamint az intézmény Vagyon magancélu igénybevételének
szabalyzata figyelembevételével;

— ha a koltségvetési szerv meghatarozott feladat ellatdsdra bevételhez jut vagy
tAmogatasban részesiil, az ezzel Gsszefiiggésben ténylegesen felmertilt koltségeket
ugy kell megosztani, hogy az a felmeriilt kozvetlen koltségek mellett fedezetet
nyujtson az intézményiizemeltetési, fenntartasi koltségek ardnyos részére is, kivéve
az unidés tamogatassal megvalosuld programok esetében. A megosztas nem
veszélyeztetheti a vallalt kotelezettségek teljesitését.

— tamogatasb6l nem finanszirozhatd a szabad kapacitas kihasznaldsat célzo, nem
haszonszerzés céljabol végzett alaptevékenység. A  koltségvetési szerv e
tevékenységébdl szarmazd bevételeinek fedeznie kell a végzett tevékenységgel
dsszefliggd valamennyi kozvetlen kiadast és az ahhoz hozzarendelhetd kozvetett
kiadasokat.

— az el6z6ekhez kapcsolddd téritések megallapitasanak rendjét és mértékét belsd
szabalyzatban kell rogziten:.

I1.10. Az onkoltségszamitas - kalkulacié formai
Az 6nkoltségszamitas - kalkulacio formai:
- az el6kalkulacio (elozetes onkéltség),

— a kozbeeso kalkulacid (termelés kdzbeni 6nkoltseég),
- az utdkalkulacio (utolagos onkéltség).
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IL10.1. Az el6kalkulici6 az a miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a
tevékenység, a szolgaltatds megkezdése el6tt szervezetiink meghatarozza a miiszaki és
technologiai eléirdsok betartdsa mellett - felhasznalhaté él6- és  holtmunka
mennyiségeét €s ebbdl az érvényben 1év6 arak és dijtételek, valamint személyi jellegii
raforditasok figyelembevételével kiszamitasra keriil az el6allitandd termek,
tevekenység, szolgiltatds terv szerinti Onkoéltsége. Elokalkuldciét lehet késziteni
minden olyan tevékenységre, amelynek kéltségkihatasa van.

I1.10.2. A kozbeesé kalkulacié az a tevékenység, amely a tevékenység, szolgltatas
folyamataban - annak egyes fazisait kdvetden - informédl a termék, tevékenység,
szolgaltatas onkdltségének alakulasardl.

I1.10.3. Az utékalkulicié az a miszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termék,
tevékenység, szolgaltatas befejezése utan a ténylegesen felhasznalt é16- és holtmunka
mennyisége ¢s ¢€rtéke alapjan meghatirozzuk az eszkéz, tevékenység, vagy
szolgaltatds tényleges kozvetlen onkoltségét, eldallitasi koltségét.

IL.11. Az 6nkoltségszamitas modszere

Az 6nkoltségszamitas modszere alatt a kozvetlen koltségek elszamolasanak, illetve az
altalanos koltségek felosztasanak modjat értjiik.

Az dnkoltségszamitds modszere a potlékols kalkulicid.

A koltségkigylijtésen alapuld pdtlékold kalkulacié keretében a sajat vallalkozasban
vegzett beruhdzasra, az alap illetve vallalkozasi tevékenység keretében végzett
tevékenysegre, elGallitott eszkozre vagy nyujtott szolgéltatasra kivételezett anyagok és
a raforditott munkaidé bizonylataibdl illetve az azokbol készitett feladasok adatai
alapjan kell megallapitani a kozvetlen koltségeket (kiadasokat).

Az altalanos (kozvetett) koltségeket pedig az igénybevételt kifejezd mutatok alapjan,
potlekolas 1utjan kell az egyes tevékenységekre, szolgaltatasokra, sajat el8allitast
eszkozokre felosztani.

IL.12. Az 6nkoltség-szamitas kalkulacids egységek

Az Onkoltségszamitas targya a kalkulacids egység. Az onkoltségszamitas targya az a
termék, szolgaltatds vagy teljesitmény - jelen szabéalyzat IL5. pontjaban
meghatarozottak szerint - , amelynek onkéltségét meg kivanjak hatérozni. Az
Onkoltségszamitds egysége altalaban az &nkoltségszamitds targyanak természetes
meértekegysége vagy teljesitményegysége.

A kalkulacios egységet az intézmény valamely tevékenységének (termék, szolgaltatas)
fliggvényében hatarozza meg.

Az intézmény esetében az 6nkoltségszamitas targya, amelyre a kalkulacid késziilhet a
kovetkezd: termék, termékesoport, szolgaltatas.

Kalkulaciés egységek:

Tevékenység megnevezése mértékegység
Elelmiszeripari termékek Ft/kg, Ft/db
Tanfolyam, képzés, oktatas Ft/félév/fo; Ft/év/f6
Vizsgaztatas Ft/f6/vizsga
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Terem-, mihely, aula bérlet Ft/ora, Ft/alkalom

Bufé bérlet Ft/ho
Tornaterem bérlet
Geépbérlet Ft/ora/db, Ft/nap/db

Kozérdekll adatok kérelemre torténé kozlésével | Ft/oldal
kapcsolatos szolgaltatas
Allattenyésztés Ft/kg, Ft/db
Novénytermesztés Ft/kg, Ft/db

A kovetkez6 termékek, termékcsoportok, valamint szolgaltatdsok esetében, valamint
jelen szabalyzat I1.5. pontjaban meghatarozottak esetében kell az 6nkoltségszamitast

elvégezni:

— a szakoktatas keretében, a gyakorlati oktatas soran eléallitott termékek,

— a szabad kapacitas terhére nyujtott szolgaltatasok (pl. terem-, tornateremberlet,
stb.),

— sajat kivitelezésben végzett feltjitasok, beruhazasok,

— oktatasi egységek, ingatlanok, kiilonb6z6 eszk6zdk bérbeadasa,

— megrendelésre, vagy az intézmény sajat sziikségletére végzett szolgaltatas,
tevékenység (pl. szallitas, stb.)

Az intézmény altal végezhetd tevékenységeket, melyekre az onkoltségszamitast el kell
végezni az Eszaki Agrarszakképzési Centrum alapité okirata tartalmazza részletesen.

Az dnkoltségszamitas tirgya a kalkulacios egység.

Szervezetlinknél kalkulaciés egységet képez:
- karbantarté miihely,
- gépjarmii lizemeltetés,
- épiilet fenntartési kiadasok,
- tanmihelyek, tangazdasag
- helyiségbérletek (tanterem, aula, tornaterem, szolgalati lakas, biif¢)
- elméleti oktatas.

I1.13. Sajat Kkivitelezésben eléallitott, feldjitott targyi eszkoz Gnkdltségének
meghatarozasa

A sajat kivitelezésben torténd targyi eszkoz (immaterialis javak) el6allitasa, felujitasa
esetén az Onkoltség megallapitasdndl nemcsak a konkrét eszkoz elballitasaval,
kivitelezésével, szerelésével kapcsolatos kozvetlen koltségeket kell szamitasba venni,
hanem a beruhdzas (felgjitds) megszervezésével, lebonyolitasaval, miiszaki
tervezésével kapcsolatosan felmeriils, a targyi eszkozdk hozzarendelheté kozvetlen
koltségeket is.

"’

A targyi eszkdz sajat szervezetben torténd elGallitasakor az elballitas kozvetlen
Onkoltségének resze

- az alapozasi, szerelési koltség, valamint

- a probailizemeltetés koltsége.
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Ha a sajat szervezetben végzett beruhdzast (felujitést) - bizonyithatoan - ilyen cimen
folyositott hitel, kolcsén finanszirozésa, akkor annak {izembe helyezéséig felmeriilt
kamatat nem a kézvetlen 6nkoltségben, hanem a beszerzési koltségek kozott kell
elszamolni.

IL.14. Az egyéb Kisegitd részlegek altal kiilsé megrendelok részére végzett
(kiszamlazott) munkak, szolgaltatasok dnkoltségének megallapitasa

A gepjarmi tizemeltetés, dltal teljesitett szolgaltatds egy egységére esé kiadas Gsszegét
az Onkoltsegszamitas kalkulacids formai pontban meghatirozottak —szerinti
felosztasaval kell megallapitani.

IIl. ONKOLTSEG-SZAMITASI KALKULACIO
ITI.1. A kalkulicios séma, a kalkulaciés kéltségtényezék tartalma

111.1.1. Kalkulacios séma

A kalkulaciés séma az Onkoltségszamitds targyara vonatkozoan a kozvetlen
Onkoltséget (bekeriilési, elGallitasi értéket) tartalmazza.

Az alkalmazott kalkulacids forma, (ha jogszabaly masképp nem rendelkezik): az el§z6

év tényadataira épiilé utdkalkulacio.

A kalkulalt artdl a kereslet-kinalat viszonya alapjan az alaptevékenység finanszirozasa

¢érdekében - specialis esetekben - el lehet térni.

Az elbdllitasi érték korét a szamvitelrdl sz6l6 torvény 51. §-anak (1)-(2) bekezdése

pontosan meghatarozza

— atermék, szolgaltatas elallitasa soran kozvetleniil felmeriilt koltség;

— az eldallitassal bizonyithatéan szoros kapcsolatban 1év6 koltség, és

— atermékre, szolgéltatasra megfelel§ mutatok, jellemzSk segitségével elszamolhatd
koltség.

A kalkulacios séméban a koltségek megjelenitési formajuk szerint szerepelnek, vagyis

el6szor az €l6munka, majd a holtmunka jellegii és végiil az egyéb kozvetlen koltségek.

Egyes szolgaltatasokra a szabalyzat mellékletei tartalmaznak kalkulaciés sémakat, mig

mas szolgaltatasoknal az 4ltalanos séma alapjan kell elvégezni az 6nkoltségszamitast.

Az alabbi kalkuldciés séméat a kovetkez6 esetekben alkalmazza az intézmény

jellemzden peldaul: gép- és eszkozbérlés, fénymasolas, tanfolyami-, képzési- és

vizsgadijak megallapitasa.

Az egyes kalkulacids egységek kozvetlen 6nkoltségét, bekeriilési (eléallitasi) értékét
az kovetkezd kalkulacios séma szerinti részletezésben kell kiszamitani:

Kalkulacios séma:
1. Kozvetleniil elszamolhat6 személyi juttatasok.
2. Kozvetleniil elszamolt személyi juttatdsok munkaadét terheld jaruléka.
3. Kozvetlentil elszamolhaté anyagkoltség.
4. Egyéb kozvetlen koltségek.
5. El6allitasi kiilon koltség.
6. Egyiitt kozvetlen 6nkoltség = (1+2 +3 + 4 + 5)
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7. Altalanos koltségek (rezsi, stb.)
8. Sziikitett onkoltség = (6 + 7)
9. K6zponti iranyitas koltségel
10. Teljes 6nkoltség = (8 +9)

I11.2. Koltségek elszamolasanak és felosztasanak altalanos iranyelvei

A koltségelszamolasnal és a koltségfelosztasnal elsésorban azt az altalanos és kotelezo
alapelvet kell kdvetni, hogy minden szolgaltatasra, tevékenységre annyi koltséget
szabad, illetve kell elszamolni, amennyiben az adott idGszakban az adott
szolgaltatassal vagy tevékenységgel kapcsolatban ténylegesen felmertilt. A kilonféle
koltséghelyekre illetve koltségviselkre torténd elszamolasnél figyelemmel kell lenni
arra a kovetelményre, hogy minden koltséget oda kell elszamolni, amelynek érdekében
felmeriilt. Ezt az elszamolasi lehetdséget kell biztositani a beérkezett szamlak
igazolds4nal, amikor a terhelend6 koltséghelyet fel kell tiintetni a munka egyidejl
igazolasa mellett.

A koltséghelyeken és koltségviselokon vald koltséggytijtés valddisaganak ¢€s a
koltségtakarékossag  elvének érvényesitése érdekében a  koltséggazdalkodas
iranyitasara felel6soket kell kinevezni, akik igazolasi és utalvanyozasi joggal
rendelkeznek.

I11.3. Kozvetleniil elszamolhat6 személyi juttatas
Kozvetleniil elszdmolhaté személyi juttatasként kell figyelembe venni — az egy-egy
kalkulacids egységként meghatarozott — a tevékenység, szolgéltatds teljesitése,
valamint az eszkozok eldallitasa érdekében kozvetleniil felmeriilt illetve kifizetett

- alapilletményeket,

- illetménypotlékokat és

- egyéb kotelezo pétlékokat.

Kiadasként (kdltségként) egyarant figyelembe kell venni
- ateljes munkaid6ben foglalkoztatottakat,
- arészmunkaid6ben foglalkoztatottakat, valamint
- anyugdijasok és alloméanyba nem tartozok részére teljesitett kifizetéseket.

Mind az el6kalkulaciéban, mind az utokalkulacidban a személyi juttatdsok Osszegén
kiviill a személyi juttatisok szamfejtésének alapjaul szolgdlé munkaidét is fel kell
tiintetni.

111.4. K6zvetleniil elszamolt személyi juttatasok munkaadoét terhelé jaruléka

A személyi juttatdsok munkaadot terhelé jaruléka a nyugdijbiztositasi €s
egészségbiztositasi jarulékok, az egészségiigyi hozzéjarulas, tovabba minden olyan
adok modjara fizetend6 Osszeg, amelyet a személyi juttatasok, vagy a foglalkoztatottak
szama alapjan kell megallapitani, fiiggetleniil azok elnevezésétdl.

A kozvetleniil elszamolt személyi juttatasok munkaadot terheld jarulékai cimén az
el6kalkulacioban beallitandd Osszeget az éves tervezett szézalékkulcs alapjan lehet
meghatarozni.
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IILS. Kozvetleniil elszamolhaté anyagkoltség

Kozvetlen anyagkoltségként kell kimutatni a kalkuldcios egység terhére
utalvanyozhaté anyagok értékét, igy

- aszakmai anyagok,

- aberuhdzashoz, felijitashoz felhasznalt anyagok,

- akarbantartd {izem altal igénybe vett anyagok, valamint

- atovabbfelhasznalt sajat termelésti készletek értékét.

A vasarolt anyagok, félkész termékek, alkatrészek bekeriilési (beszerzési) értékét
képezi:
- az engedményekkel csokkentett, feldrakkal névelt vételar,
- abeszerzessel, raktarba tortént beszallitassal kapcsolatban felmeriilt szallitasi és
rakodasi koltségek Osszege,
- akozvetit6i tevékenység ellenértéke, dija,
- abizoméanyi dij,
- a beszerzéshez kapcsolddo adok (fogyasztasi adé, jovedéki add),
- avamterhek (vam, vampotlék, vamkezelési dij),
- fizetendd (fizetett) illetékek,
- ajogszabalyon alapuld hatéséagi igazgatési, szolgaltatasi dijak,
- az egyeb hatésagi igazgatasi, szolgaltatsi eljarasi dijak (kornyezetvédelmi
termékdij, szakért6i dij)
A kozvetlen anyagkoltség meghatarozasahoz az anyagokat az anyagféleségek pontos
meghatarozasaval kell az utdkalkulacios lapon felsorolni!

Anyagkoltségként csak a ténylegesen felhasznalt anyagok szamolhat6 el.

A felhasznalas anyagkoltségét csdkkenteni kell:
- afel nem hasznalt és visszavételezésre keriil§ anyagok értékével,
- a termelés, a tevékenység, szolgiltatas soran keletkezett hulladékok értékével
(ideértve a dolgozok selejt kartéritési kitelezettségét is).
Hulladék az az anyagmennyiség, amely az utalvanyozott és kiadott anyagok kiszabasa,
méretre vagasa, megmunkalasa kozben keletkezik.

A kalkulaciohoz sziikséges adatokat az analitikus konyvelés és a miiszaki vezetd
kozOsen biztositja.

A tovabbfelhasznalt sajat termelésii készletek értékét tényleges kozvetlen onkoltségen
kell szamitasba venni.

IIL.6. Kézvetleniil elszamolhato dologi kiad4asok

Kozvetleniil elszamolhaté dologi kiadasként kell elszamolni az adott kalkulacids
egyseggel kapcsolatban kozvetlenil felmertilt dologi kiadasokat.

IIL.7. Kozvetleniil elszamolhato6 szolgaltatasi kiadasok
Kézvetleniil elszdmolhaté szolgaltatasi kiadasként kell elszamolni az adott kalkulaciés
egységgel kapcsolatban kozvetlenil felmertilt szolgaltatasi kiadasokat.

I11.8. Egyéb kozvetlen koltség (kiadas)

Az el6z6ekben felsorolt koltségeken tulmenSen egyéb kozvetlen koltségként
(kiadasként) kell kimutatni a kalkuldcids egységre utalvanyozhatd (elszamolhat6)
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kozvetlen dologi kiadasokat. (pld. szallitasi és rakodasi kéltség, a gépek (termeld
berendezések) értékcsokkenési leirdsa, bérleti dija.)

A szakképzés fejlesztési forrasbdl beszerzett gépek esetében amortizacid nem keriil
elszamolasra (Az ilyen tipusu gépbeszerzés alapvetd célja az oktatds szinvonalanak
emelése, a gép alapvetéen oktatasi célt szolgal.). A nem szakképzes fejlesztési
hozzéjarulasbol beszerzett gépek utdn az amortizaciot a hasznalat aranyaban kell
elszamolni.

I11.9. Egyéb kiilon koltség

Ezen tételen szamolhato el valamennyi olyan nem szokvanyos kiilon koltség, melyek
az el6z8 kategoridkban nem szamolhatéak el, példaul az igénybe vett szolgaltatas
valamennyi koltsége, stb.

I11.10. A kozvetett (koltséghelyeken felmeriilt) kiadasok (koltségek)
elszamolasanak és felosztasanak modja

Lippai MgSzgSzki onkoltség-szamitasi sémai szerint kell elvégezni.
IV. KALKULACIOS EGYSEGEK

IV.1. Elelmiszeripari termelési tevékenység

Intézményeknél a 853231-1-es szakfeladat keretében végeznek élelmiszeripari
termékek eléallitasat a taniizemi oktatas keretében.

Az alkalmazott kalkul4cids egységek: db, kg, 1.
A termékek onkoltségszamitasanal a kalkulacids egységre (db, kg, 1) kimutatott
koltségek Gsszessége.

A termelés kalkulicios egységei:

F6 termék | Mellék Szamitas Fétermék |  Melléktermék
megnevezése mértékegysége termésének megnevezése

Tej 11 1 5

Saijt 1 kg ke -
Gomolya 1 kg ke -
Turd 1 kg ke g
Alma 1 kg ke -
Kukorica Kukori 1 ke szemtermes bala
Napraforgd 1 kg magtermes -
Lucerna 1 kg béla -
Biiza 1 kg szemtermes -
Allat 1 kg kg -
Cukrasz termek lkgv.1db kg v. db -
Cukrasz 1 6ra ora -

Pék termék lkgv.1db ke v. db =

Pék szolgaltatas 12 6ra ora =
Egvéb

Befejezetlen termelés intézményeknél nem fordul el6.

Késztermék elallitds a taniizemekben torténik. Ezen termelést év kozben készletre
folyamatosan vessziik, a napi felhasznalast utalvany alapjan kényveljiik, €s mint kész
terméket tartjuk nyilvan.
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A kalkulacios séma az 4/8. szamu mellékletben szerepel.

A termekek esetében a kovetkezd tételek képezik az 6nkoltség szamitas alapjat.
- szakmai anyagok koltsége (alapanyagok, stb.),

- a termékre esd energia koltség, lizemanyag koltség,

- az eldallitas soran felmerilé munkabér,

- a munkabérre es¢ munkaltatdt terheld jarulékok.

IV.1.1. Termék-el6allitas, szolgaltatasnyijtas teljes onkoltségének sémaja:

A kalkulacid sémajat az 4/8. szami melléklet tartalmazza.

IV.2. Taniizemi, tangazdasagi bérmunka
Az intézményben szervezett egyéb tevékenységek tébbsége 6nkoltséges rendszerti.

1. Az Onkoltség szamitasanal figyelembe kell venni a tevékenység végrehajtasahoz
sziikséges munkaid6t, és ennek alapjan a munkabér tételeket.

2. A munkabérhez kapcsolddo jarulékokat.

3. A feladat ellatashoz kapcsolodd kozvetlen kiadésokat. Anyagkoltséget, a
szolgaltatasokat, valamint a tevékenységre es6 energia koltséget.

4. A gépek amortizacidjat, illetve a kozponti iranyitas koltségeit (a teljes énkoltség 10

%-a).

IV.2.1. A tanmiihelyek, taniizemek dnkoltsége:

1. Egy orara juté Osszes személyi jellegli raforditas (Atlagéradij+jarulékai) A
munkalatok végrehajtasdban kozvetleniil résztvevd adott szakoktaték és
szakmunkas dolgozok kinevezési okményai alapjan + figyelembe véve az egyéb
szemelyi jellegli juttatdsokat kiilon-kiilon ki kell szdmitani az 4atlagéradijukat,
majd ezek létszammal stlyozott atlagdbol kapjuk meg az 6nkoltségszamitas
soran alkalmazand6 atlagéradijat. Az igy kiszamitott atlagéradijhoz hozza kell
szamitani a jogszabalyokban meghatarozott jarulékokat.

2. Egy munkaérara vetitett egyéb koltség tartalmazza a munkéval kapcsolatos egyéb
kozvetlen ¢és kozvetett raforditasokat. (pl. a gépek elhasznalédasaval kapcsolatos
Javitasi koltségek, szerszamhaszndlat, aram, viz, csatorna, gazkoltségek, stb.)
Konkrét kiszamitdsdhoz utdkalkulacidval, az el6z8 évi egy munkadrara jutd
egyeb koltséget kell megallapitani %-os mértékkel, és azt felszorozni az inflacios
rataval, igy megallapitva annak targyévi mértékét. (pl.: 25%).

3. A tevékenységhez felhasznalt anyag értéke.
4. Gépek, szerszamok értékcsdkkenése.
Koézvetlen 6nkoltség: =1 +2 + 3 + 4

5. Altal4nos koltségek a tényleges igénybevétel, vagy meghatarozott vetitési alapok
segitségével (pld. gépjarmi lizemeltetés, karbantartas stb.). Intézményiink a
kdzvetlen 6nkoltség 5%-kaban allapitja meg.

Szlkitett onkoltség: =1+2+3 +4+5
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6. Kozponti iranyitasnal felmeriilt kozvetlen €s kozvetett koltségek Osszege, melyet
dolgozdi 1étszam, vagy a szervezeti egység koltségeinek ardnydban célszerii
felosztani. Intézményiink a kézvetlen 6nkoltség 10%-kaban allapitja meg.

Teljes Onkoltség: =1 +2+3+4+5+6

Elvart haszon egy Ordra jutd Onkoltség elére meghatarozott szazaléka, melyet az
intézmény vezetése hataroz meg figyelembe véve a piaci kdrnyezetet. Pl. az oradij
onkoltségének 10- vagy 15%-a haszon.

IV.3. Szakképzés, oktatas, egy¢b képzés
Az intézmény oktatasi tevékenységének tandij, téritési dij €s vizsgadij vonzata miatt
szintén 6nkoltségszamitast kell alkalmazni.

Tertiletei:
e Masodképzés, tobbszori évismétlok,
Tovabbkeépzés,
Felnottképzes,
Tanfolyamok,
Egyéb képzések.

A tanfolyamok elszamolasainal a kovetkezO tételek képezik az Onkoltség szamitas
alapjat.

1V.3.1. Képzés, oktatas, tanfolyam teljes 6nkoltségének sémaja:

— kozvetlen koltségek:

o Kozvetlen résztvevék-személyi juttatasok:
» tanfolyamvezetd (felelds szervezo) illetménye, utazasi koltsége,
= oktatok illetménye, oradija, utazasi koltségtéritése,
= technikai lebonyolitok illetmeénye.
Bér jarulékok - személyi juttatasok jarulékai
o Kozvetett kiadasok
= bérleti dijak (ingatlan, eszk6zok, gépek),
= energiakoltségek,
= egyéb szolgaltatasok (pl. postakdltség, sokszorositds, szallitasi
koltségek, stb.),
o Kozvetlen kiadasok
» felhasznalt anyagok, készletek (kiadvanyok jegyzetek eloallitasi dija,
egyéb irodaszer, stb.)
o értékcsdkkenési leiras
o é4ltalanos forgalmi ado

o

—  kozvetett koltségek (kozvetlen koltségek 5 %-a)
Vetitési alap: természetes mértékegységre (pl. £6)

A kalkulacid sémajat a 4. és 6. szamua melléklet és 4/4., 4/5., 4/6., 4/7., és 6/1., 6/2.
almellékletei tartalmazza.
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A kepzéseken, tanfolyamokon résztvev tanuldkra vonatkozoéan évente, a tanulmanyi
¢v megkezdése eldtt, uj képzések esetén a jelentkezési hatariddig kell elvégezni a
kalkulaciot a 20/2012. (VIIL.31.) Emmi rendelet alapjan. Az egyes tanfolyamokhoz
kapcsol6do vizsgak szervezésének kalkulacidit is ezzel egy idSben kell elvégezni.

A kepzesi félévet kovetden, illetve az oktatds befejezését kdvetd honap végéig kell
elkésziteni az utokalkulaciot.

V4. A kozérdekii adatszolgaltatashoz kapcesolodo koltségtérités Gsszege
megallapitasanak szabalyai

A személyes adatok védelmérdl és a kozérdekii adatok nyilvanossagardl szolé 2011,
évi CXII. tdrvény 29. § (3) bekezdése alapjan: ,, Az adatokat tartalmazo
dokumentumrol vagy dokumentumrészrol, annak téroldsi modjatol fiiggetleniil az
igényld masolatot kaphat. Az adatot kezeld kozfeladatot ellaté szerv a masolat
készitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt kéltség mértékéig terjedben —
koltségteritést allapithat meg, amelynek Osszegérdl az igényldt az igény teljesitését
megel6zden tajékoztatni kell.”

IV.4.1. A koltségtérités Osszegét részletesen a kovetkezok szerint kell
megallapitani:

A koltsegterités Osszegét a jelen szabalyzat 7. szamu mellékletét képez6 ,,Elszamold
iv”-en kell megallapitani.

Az el6zbek szerint kiszamitott koltségtéritést az adatok elGallitisa utan, de azoknak a
kerelmez6 részére torténd atadasa eldtt, készpénzfizetési szamla alapjan kell
megfizetni.

IV.4.2. Fénymasolds, nyomdai sokszorositis, kézérdekii adat-eléallitas teljes
onkoltségének sémaja:
— kozvetlen koltségek:
o  szemelyi juttatasok:
= ateveékenységet végz dolgozok személyi juttatasai.
o  személyi juttatdsok jarulékai
o  dologi kiadasok:
= bérleti dijak,
» energiakoéltségek,
= egycb szolgaltatasok (pl. karbantartasi, kisjavitasi kéltségek, stb.),
= felhasznalt anyagok, készletek (pl. papirkdltség, festékkoltség, stb.)
o  altalanos forgalmi ado6

— kozvetett koltségek (kdzvetlen koltségek 5 %-a)
Vetitési alap: természetes mértékegységre (pl. darab)

A kalkulacid sémajat a 7. szamu melléklet tartalmazza.

Onkéltségszamitasi Szabalyzat 23



IV.5. Ingatlan bérléssel kapcsolatos kalkulaciok

Az elSkalkulaciét a bérbeadast megel6zGen kell elkésziteni. Folyamatos bérlemény
esetén évente egyszer, ha a bérleti iddszak rovidebb egy évnél, a bérleti idoszakra kell
elkésziteni bérlemenyenként.

Bérlemények:

e Biifé,
Tantermek,
Tornaterem,
Tanmthelyek,
Aula,

Szolgalati lakas,
Egyéb.

A helyiségbérlethez kapcsolodd koziizemi: villamos energia, fiités, gz, viz és
csatornadijak vonatkozasaban — ahol ezek pontos mérése biztosithatd — tényleges
onkoltségen tovabb szamlazzuk. Ahol a pontos mérés nem biztosithatd, a koziizemi
dijakat a bérleti dij tartalmazza.

Bérbeadas esetén a kozvetlen 6nkoltség tartalmazza a szolgaltatd altal szamldzott
értéket és a felmeriilt kdzvetleniil hozzarendelhet6 koltségeket.

A Dbérleti dijakra vonatkozd részletes szabdlyozds a bérleti szerzddésekben,
megallapodasokban keriil rogzitésre.

A bérbeadasrol szold megallapodas tartalmazza a bérbe vevd adatait, a bérleti id6
intervallumat, a bérleti dij Osszegét, a bérbevevo esetleges kiilon igényeit, valamint a
fizetés modjat a vonatkozo, hatalyos szabalyozéasok szerint.

Az Eszaki Agrarszakképzési Centrum nincs a bérleti dij tekintetében az afa-korbe
bejelentkezve, igy a bérleti dijak afa-mentesen keriilnek kiszdmlazéasra. A bérleti dijak
a szerzOdés szerint keriilnek kiegyenlitésre (készpénz, atutalas).

A szerzddéseket a gazdasagi tigyintézo elkiilonitetten tartja nyilvan €s figyelemmel
kiséri a pénzligyi teljesitést.

Az intézmények a nem lakds céljara szolgald helyiségeit a szabad kapacitas
kihasznalasa érdekében az iskolaban folyo oktatast kdvetden adja bérbe.

Amennyiben atlagos tanitasi rend szerint torténik a bérlés, igénybevétel, abban
az esetben kedvezébb mértékii oradij veheté figyelembe, melyet valamennyi
esetben az igazgato allapit meg.

IV.5.1. Onkéltségszamitas sémaja tényleges koltségek alapjan

Villany Ex
Flités Ft
Viz Ft
Osszesen: Ft
Tisztitoszer Ft
Karbantartas Ft
Szemétszallitas Ft
Osszesen: Ft
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Epiilet felujitas Ft

Bér:
Takaritok Ft
Karbantarto Ft
Portas Ft
TB Ft
> Osszesen: Ft
0| évi ténvleges koltségek dsszesen: Ft
Kozponti iranyitas koltségei: 10%
Altalanos koltség: 5%
Epiilet amortizacidja: Ft
Megnevezés db 1 egység > egység
Tanterem szama X m? | = m?
Szamitastechnika X m? | = m?
terem
Tornaterem X m?2 m?
Biifé X m? | = m?
Szolgalati lakas X m? m?
Osszesen m?
Osszesen (3) Ft / Osszes D™= o o enics s Ft/m?: 186 nap=............ Ft/nap/m?
1 6rara jutd koltség = ............ Ft/nap/m?:12 éra= ........... Ft/6ra/m>
tanterem 1 Oréra juté kéltsége ....... B % wewsvs Ft/6ra/m*= ........... Ft/6ra
aula mx ....... Ft/6ra/m?>= .......... Ft/6ra
szamitastechnika terem  ...... m? X ....... Ft/6ra/m*= ........... Ft/éra
tornaterem ... m x ....... Ft/6ra/m?*= ........... Ft/6ra
butfe .. m:x ... Ft/éra/m?*= .......... Ft/6ra
fogorvosi rendelé ... 171 A Ft/6ra/m®= ........... Ft/6ra

A 1.-3. és 4/7. szamui mellékletek kalkulaciéi &nkéltségeinek figyelembe vétele
alapjan, valamint az intézményvezet§ dontése szerint az iskolai helyiségek bérleti

dijait iskolanként kiilon nyilvantartasban szerepeltettjiik.

A megéllapitott dijakat alapdijként értelmezziik. Az alapdij 6sszege eltérhet, ha a
bérbevevd kiilon igényt tamaszt, illetve egy adott helyiséghez kapcsoléddan tébb

helyiséget vesz igénybe.
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Szintén befolydsold tényezOként hat a piac. A biifé bérbeadasa esetén potencialis
igénylSk koziil az intézmény szamara legoptimalisabb jelentkezdt valasztjuk. A biife
hasznalata esetén figyelembe vessziik az elektromos gépek folyamatos lizemelését, a
nagyfokl vizfogyasztast, szemétképzGdést, illetve az eltérd nyitva tartast.

A szamitastechnika terem bérleti dijanak megallapitasanal f6 szempont a
szamitogépek lizemelési, illetve az amortizacios koltsége.

A helyiségbérlet kalkulacios sémaja a 1.-3. és 4/7. szamu mellékletben talalhato.

IV.5.2. Ingatlan bérbeadas teljes 6nkoltségének sémaja:

— kozvetlen koltségek:
o  szem¢élyi juttatasok:
= takarito és portai-ligyeleti személyzet
o  személyi juttatasok jarulékai
o  dologi kiadasok:
= energiakoltségek,
o  értékcsokkenési leiras
o  éaltalanos forgalmi add
— kozvetett koltségek (kozvetlen koltsegek 20 %-a)
Vetitési alap: természetes mértékegység (teriilet, vagy idéegyscgre)

A kalkulacid sémajat a 1.-3. és 4/7. szamu mell€éklet tartalmazza.

1V.6. Gépbérlet és iizemeltetés

Az intézmények hasznalatdban allo targyi eszkozok, gépek beérletbe adasa
eszkozonként egyedi kalkulaciot igényel. A kalkulacids sémat az 4/3. szamu melléklet
tartalmazza.

A gépjarmiivek ilizemanyag koltséget a tényleges fogyasztds és az NAV altal a
felhasznalds honapjara megallapitott hivatalos ilizemanyagéar alapjan, valamint a
mindenkori vonatkozé szabalyozasok figyelembevételével szamoljuk el.

1V.6.1. Gépek, munkagépek, gépjarmiivek teljes nkoltségének sémaja:

— kozvetlen koltségek:
o  személyi juttatasok:
» a tevékenységet végzd (gépkezeld, gépkocsivezetd, stb.) dolgozok
személyi juttatasai.
o  személyi juttatasok jarulékai
o  dologi kiadasok:
= energiakoltségek (lizemanyag, villany, stb.),
= egyéb szolgaltatasok (pl. karbantartasi, kisjavitasi koltségek, stb.),
» felhasznalt anyagok, készletek (pl. alkatrészek, stb.)
o  értékcsokkenési leiras
o  altalanos forgalmi ado
— kozvetett koltségek (kozvetlen koltségek 10 %-a)
Vetitési alap: természetes mértékegységre (egy kilométer, egy gépiizemora)

A kalkulacio sémajat a 4/3. szamu melléklet tartalmazza.
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1V.6.2. Gépjarmii iizemeltetés onkoltsége:

1. Gépkocsivezetd bére (amennyiben mas feladatot is ellatnak a gépkocsivezetok,
akkor a menetleveleken vezetett adatok alapjan havonkeénti kigylijtésben ora
aranyaban a személyi juttatasok elszamolasa).

A szemeélyi juttatasokhoz kapcsolodo jarulékok.

. Elszamolt lizemanyag koltség (szamlak alapjan).

. Biztositas, Casco, felel0sségbiztositas.

. Szerviz koltségek,

6. Ertékesokkenés.

Koltségek 6sszesen: futott km mennyiségével= 1 km-re jutd kozvetlen dnkoltséggel.
Kozvetlen 6nkoltség: (1+2+3+4+5+6)
7. Altalanos kéltségek a kdzvetlen koltségek 5%-a.
Sziikitett 6nkoltség: = (1+2+3+4+5+6+7)

8. A kozponti irdnyitasnal felmeriilt kézvetlen és kozvetett koltségek Osszege,
melynek mértéke a sziikitett 6nkoltség 10%-a.

Teljes 6nkoltség: = (1+2+3+4+5+6+7+8)

GO A WN

Felhasznaland6 dokumentumok:

Menetlevelek,

Kigytjtés alapjan a gépkocsivezetdk altal teljesitett orak szama,
Biztositas, felelosségbiztositasrol szold kotvény, Casco,
Szerviz koltségek kigylijtése gépkocsinként szdmla alapjan,

— Futott km havonkénti bontasban,

— Uzemanyag elszamolas — szamlék alapjan.

Az idegenek szdmara nyujtott szolgaltatis esetén biztositani kell az ilizemeltetett
gépjarmuivekkel kapcsolatos kiadasok elkiilonitését, annak érdekében, hogy a fajlagos
koltség megallapithato legyen.

A kiadasok felosztasanak alapja a teljesitett kilométer, ora.
IV.7. Az onkoltségek kalkulacidja soran alkalmazott eljarasok

IV.7.1. Epiilet fenntartasi koltségek
Felosztandd az épiiletek és berendezéseik ilizemeltetési, fenntartasi kiadasai és
energiaszolgaltatas.

Szamitas vetitési alapja:

1. épiilet-fenntartasi kiaddsok (felujitas, épiilet-karbantartds, takaritds, stb.)
esetében: a gazdalkodo szervezet altal hasznalt helyiségek m? megoszlasi aranyaban.

2. energiaszolgaltatasi kiaddsok esetében:
e gaz: 0nallo épililetek esetén mert fogyasztas helyiségek légkobmétere alapjan,
e tavhd: onallo épiiletek esetén mért fogyasztas helyiségek légkdbmétere alapjan,
e villamos energia: 6nallo épiiletek esetén mért fogyasztas a helyiségek m?-re és
fajlagos mutatok alapjan keriil felosztasra,
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e viz-csatorna: Onallé épliletek esetén mért fogyasztas a helyiségek m*re €s
fajlagos mutatdk alapjan kertil felosztasra.

Felosztas szamitasa jelen szabalyzat 1.-3. és 4/7. szamu melléklete alapjan keriil
megallapitasra.

IV.7.3. Kozponti iranyitas kiaddsainak figyelembevételel

A intézmények a kOzponti iranyitds kiadasait a szikitett onkoltség (tényleges
onkoltség) 10%-ban allapitja meg.

IV.7.4. Mezdgazdasagi gépek iizemorajanak szamitasahoz utmutato

Mezbgazdasagi erégépek tiizeld- és kendanyag-fogyasztasi normaja

A mezbégazdasagi erégépek tiizelo- ¢s kendanyag-fogyasztasi normait a 60/1992.
(IV.01.) kormanyrendelet 4. szamu melléklete alapjan kell meghatidrozni. A
mezOgazdasagi erégépekkel végzett, a koltségtérités alapjat képz6 gépi munkat teriileti
kategoria szerinti KWh atszamitasi tényezék vagy a gépi munka mérOmuszerek
alkalmazasaval lehet elszamolni. Az er6gép tiizel6- és kendanyag fogyasztasat szallitas
és egyéb munkaknal a teljesitett motor lizemodra alapjan szamoljuk el. Motor iizemora
az az 1d6, amennyit a motor jar. Ha az er6gépbe nincs kiilon beépitve motoriizem
szamlalo, akkor munkalapot kell vezetni a teljesitett motor lizemorarol, illetve az
elvégzett munkarol.

A gépi munkateriileti kategoria szerinti kilowattora atszamitasi tényezoit a 4. szamu
melléklet tartalmazza. Az atszamitasi tényez6knél a tangazdasdg szantoira jellemzd,
teriileti kategoridban 1€v6 értéket alkalmazzuk.

Tapasztalati szamok alapjan 1 liter gazolajjal 2,77 KWh éllithato elo.

Motoriizem szamlald, ha nincs a lassyjarmiivekben. 1 dranak a 70%-a felel meg az
lizemoranak.

Az er6gépek lizemanvyag-felhasznaldsanak szamitasi menete a kovetkezo:

A munkalap alapjan a teljesitett motoriizemoéra x az er0gép névleges motor
teljesitményevel (....... KW) x az (atszdmitdsi tablazat) teriileti kategdridban
megallapitott értékkel = a teljesitett KWh-val.

A teljesitett KWh: 2,77 = a felhasznalt gazolajjal (liter).

Egy er6gép esetén, ha példaul a II. teriileti kategoriaban 45 ha 20 cm mely szantast
végzett. Ennek megfeleléen: 45 X 30,5 = 1373 kWh-t teljesitett.

A teljesitett KWh: 2,77 = a felhasznalt gazolajjal.(liter)

A meziégazdasagi erégépek tiizel6- és kendanyag-fogyasztasi normai a 60/1992.
(IV.01.) kormanyrendelet 4. szimi melléklete alapjan a kovetkezo:

A kWh atszamitasi tényez6k alkalmazasahoz a gazdasagokat irasban megfeleld teriileti
kategdriaba kell besorolni.

E besorolas torténhet:
- a gazdasag egész teriiletére egységesen,
- kertiletenként, illetve lizemegységenként,
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- tablanként, illetve témbdnként.

"'A kapcsolt miiveletek (a talajmiiveld vagy vetdgéphez kapcsolt fogas, henger stb.)
esetén a vezérmivelet atszamitasi tényezdje 2,6 kWh/ha értékkel potlékolhato.

2 A, széntdselmunkalas" megnevezés alatt a tarcsaval, szant6foldi kultivétorral vagy
kombinalt szantdselmunkald eszk6zzel (gyari vagy hazi kialakitast) végzett
szantaselmunkalas értendo.

3 A segit6traktor munké4jat — amikor a traktor magajaré gép vagy tehergépkocsi
munkdjahoz (t6bbnyire rendkiviili koriilmények miatt) segittraktort vesznek igénybe
— az, egy€b traktormunka" atszamitasi tényezdjével kell szdmba venni.

¥ Amennyiben a szallitas tkm-ben nem fejezheté ki, igy motoriizeméra alapjén kell a
kWh-t kidolgozni.

’ Motortizemora.

6 A traktorral és a magajaré gépekkel végzett azonos munkamiiveletek kWh
atszamitasi tényez0i megegyeznek.

IV.8. Termék-eldallitas, szolgaltatasnyjtas teljes Snkiltségének sémaja:
— kozvetlen koltségek:
o személyi juttatasok:
= a terméket (€l6fa, egyéb névény, vagott virag, diszité lombozat,
€lelmiszeripari termékek, stb.) eldallitd, a szolgaltatis elvégzd
dolgozdk személyi juttatdsai,
" a tevékenységhez hozzajarulo dolgozdk (oktatok,
anyagbeszerzok, stb.) személyi juttatasai.
o személyi juttatasok jarulékai
o dologi kiadasok:
= energiakoltségek,
= egyeb szolgaltatasok (pl. karbantartasi, kisjavitasi koltségek, stb.),
= felhasznalt anyagok, készletek
o ertekcsokkenési leiras
o altalanos forgalmi ado
— kozvetett koltségek (kdzvetlen koltségek 20 %-a)

Vetitési alap: természetes mértékegységre (pl. darab, kilogramm, liter stb.)

A kalkulécio sémajat a 4/1., 4/2. és 5. szama melléklet tartalmazza.

IV.9. Novénytermesztési, Allattenyésztési tevékenység teljes onkoltségének
sémaja:
— kozvetlen koltségek:
o személyi juttatasok:
* bérmunka kivitelezésben résztvevé (oktatd, gépkocsivezetd,
adminisztracio, tanuld, stb.) személyi juttatasai, utazasi koltsége.
o szeméelyi juttatasok jarulékai
o dologi kiadasok:
» Dbérleti dijak (ingatlan, eszkozok),
» gépi miiveleti, vagy segédiizemi koltségek (talajmunkak,
betakaritas, stb.)
= energiakoltségek,

Onkoltségszamitasi Szabalyzat 29



= egyéb szolgaltatasok (pl. szallitasi kdltségek, stb.),
= felhasznalt anyagok, készletek
o értékcsokkenési leiras
o altalanos forgalmi ado
— kozvetett koltségek (kdzvetlen koltsegek 20 %-a)

Vetitési alap: természetes mértékegységre (pl. darab)

A kalkulaci6 sémajat a 4/1., 4/2. és 5. szamu melléklet tartalmazza.
IV.10. Karbantartéo miihely

Itt kell kimutatni
— a sajat kivitelezésii beruhazas
— atargyi eszk6zok feltjitas, javitas, valamint
— azidegenek részére végzett szolgaltatas kiadasait.

A sajat kivitelezésii beruhazas, felujitds valamint az idegenek részére végzett
szolgaltatas onkoltségének megallapitaséhoz az anyagfelhasznalast €s a személyi
juttatdsokat munkaszamra kell utalvanyozni illetve elszdmolni.

Felosztandé kiadas: A karbantartdé mihely meghatirozott idészakra vonatkozo
kozvetlen és kozvetett kiadasai.

Felosztas vetitési alapja: A munkalapok alapjan kigy(jtott munkadra. A munkalapok
leigazolasat a szervezeti egységek vezetoi veégzik.

Felosztas ardnya: A szervezeti egységek altal igénybevett munkaorék aranyaban.

Felosztas szamitdsa: miihely Gsszesen kiadas/6sszes munkaorak szama = Ft/Ora

Szervezeti egység igényelt munkadrai x Ft/ora = az intézmény szervezeti egységeire
felosztott kiadas a miihely kiadasaibol.

Adatszolgaltatds: A munkateriilet iranyitéja a munkalapok alapjan havonkénti
bontasban kigytijti a szervezeti egységeknek teljesitett munkaordk szamat és junius 30,
illetve december 31-ig a gazdaségi ligyintézonek atadja.

Az intézmény szamviteli rendjében foglaltak szerint elszamolt mihely rezsikoltségét
az id@szakban elszamolt (felmeriilt) munkaora aranyaban kell megosztani a
szolgaltatast igénybe vevok kozott.

IV. 10. Taniizem, tangazdasag onkdoltsége

IV 10.1. Allattenyésztés snkoltsége:

1. Kdzvetleniil elszamolhato személyi jellegl juttatasok
Az allatgondozok alapilletménye, potlékai, (€jszakai tigyeleti dij,
feliigyeleti dij, jutalom stb.)

2. Kozvetleniil elszamolt személyi jellegli juttatasokat terhel6 munkaadoi

jarulékok

3. Kozvetleniil elszdmolhato anyagkdltség
Takarmany felhasznalas koltségel
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Gyogyszerkoltség

Allategészségiigyi szolgaltatas koltsége

Tangazdasagi részleg rezsi koltsége (viz, gaz, villany)

Tangazdasagi részleg mikddtetésével kapcsolatban felmertilt koltségek
(pl.: etetd, itatd gépsorok karbantartasi kéltsége)

Tenyészallatok értékcsokkenése (felosztas alapjan)

Kozvetlen onkoltség: 1 +2 + 3

4. Altalanos koltségek a kisegit6 tevékenységet végzoktol kapott kdzvetett
koltségek a tényleges igénybevétel, vagy meghatarozott vetitési alapok
segitségevel (gépjarmu-lizemeltetés, stb.)

Szukitett onkoltség: =1+2+3 +4

5. Kozponti iranyitasnal felmertilt kozvetlen és kozvetett koltségek Gsszege,
melyet dolgozdi 1€tszam, vagy a szervezeti egység koltségeinek aranyaban
célszert felosztani.

Teljes onkoltség:=1+2+3+4+5

Felhasznalt dokumentumok:
Bértablok,
a tangazdasagban vezetett -
takarmanyozasi naplok,
allategészségligyi naplok,
gyogyszer felhasznalasi naplok,
energia nyilvantartas,
konyvelési adatok az értékcsokkenés megallapitasanal.

IV.10.2. Novénytermesztés onkoltsége:
1. Szakoktatdk, dolgozok személyi juttatasai a munkalapok alapjan leigazolt
teljesitmény ardnyaban.
2. Személyi juttatasokhoz kapcsolddo jarulékok.
3. Anyagsziikségletek:
- vetOmagok érteke
- tapanyag ¢értéke
- novényvedo szerek értéke
4. A ndvénytermesztéshez felhasznalt
- gépi muveletek, (traktorral végzett munkak)
- kézi miveletek
5. Igénybe vett kiils6 szolgaltatés értéke
6. Gépek, szerszamok értékcsokkenése
7. Gépek biztositasi dijai

Kozvetlen onkoltség: =1+2+3+4+5+6+7
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8. Altaldnos koltségek a kisegitd tevékenységet végzéktsl kapott kozvetett
koltségek a tényleges igénybevétel, vagy meghatarozott vetitési alapok
segitségével.

Szikitett onkoltség: =1+2+3+4+5+6+7+8

9. Kozponti iranyitasnal felmeriilt kozvetlen és kozvetett koltségek Osszege,
melyet a dolgozdi 1étszam, vagy a szervezeti egyseg koltségeinek aranyaban
célszerti felosztani.

Teljes OnkoOltség: 1 +2+3+4+5+6+7+8+9

Felhasznalt dokumentumok:
Bérjegyzek,
Munkalapok,
Anyagkiadasi bizonylatok,
Mezei leltar,
Energia koltség,
Uzemanyagkoltség,
Targyi eszkoz karton,
Szamlak javitasrol.

V.AZ ONKOLTSEG-SZAMITAS DOKUMENTALASANAK RENDJE

Az utokalkulacié elkészitéséhez sziikséges adatokat a fOkonyvi konyvelés €s egyeb
nyilvantartasok biztositjadk (példaul iizemanyag-elszdmolds). A naturdlis adatokat
elsésorban a fékonyvi konyvelés adataibdl, utalvanyaibol allnak rendelkezésre. Az
utokalkulacid elkészitése elott mindenképpen sziikséges a koltség és a bevétel mind
mennyiségi, mind érték adatainak egyeztetése.

V.1. Gyiijtokéd (munkaszamok), azok nyilviantartasa

Munkaszam: a kalkulacios egységet jel6lo szam.

Minden egyes kalkulacids egységet, kalkulacios egységenként egyedi munkaszammal
kell megjelolni.

A tevékenység (termék-eldallitas), szolgaltatdis megkezdését minden esetben
munkaszam kiadasa el6zi meg.
Munkaszam kiadasa el6tt a tevékenység, szolgaltatas nem kezdodhet meg.

A munkaszamokrdl év elejétdl folyamatosan nyilvantartast kell vezetni (8. szdmu
melléklet). Az év kozben torolt munkaszam a késébbiekben nem hasznalhato fel ujra.

A munkaszamok kialakitisaért és a nyilvantartas folyamatos vezetéséért az analitikus
konyvelési feladatot ellatd személy és a gazdasagi vezetd kozdsen felelds.

Abban az esetben, ha a koridbban kiadott munkaszamok szerkezete (tartalma) év
kozben megvaltozik, a valtozast minden, a munkaszdmokkal dolgozo szervezeti
egység, személy részére irasban ki kell adni.

A munkaszamok nyilvantartasara szolgald nyilvantartolap a 8. szdmu mellékletben
szerepel.
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V.2. Kéltségelszamolas bizonylatolasa

Az Onkoltségszamitas bizonylati rendjének szabédlyozasival az Szt. 166-169. §
vonatkozé eldirasabol, valamint az Ahsz. 51. §-ban foglaltakbdl kell kiindulni. A
rendelkezések értelmében

— minden olyan gazdasagi eseményrdl, amely hatdssal van az dnkoltség 6sszegének,
vagy koltségtartalma sszetételének valtozasara, bizonylatot kell kiallitani;

— akoltségek nyilvantartasaba adatot csak bizonylat alapjan szabad bejegyezni;

— a koltségelszamolas bizonylatait a gazdasagi esemény megtorténtének
idépontjaban kell kiallitani;

— a bizonylatnak meg kell felelni a bizonylattal szemben timasztott tartalmi és alaki
kovetelményeknek;

— kiemelt tartalmi kévetelményként kell figyelembe venni, hogy minden bizonylatot
utalvanyozni, ellenjegyezni, érvényesiteni és ellendrizni kell. Ennek megtorténtét
alairassal kell dokumentalni.

Szabalyzatban kell rendelkezni a bizonylatok tarolasi, 6rzési rendjérdl, 6rzési idejérdl
és helyérél. A bizonylatokkal kapcsolatos szabalyozas az intézmény mindenkori
hatélyos bizonylati rendje szerint torténik.

V.3. A koltségelszamolas bizonylatai

A koltségvetési szerv legfontosabb alapbizonylatai a kéltségelszamolashoz

kapcsolodoan:

— kinevezési okirat, megbizasi szerz6dés, munkavégzést elrendeld intézkedések,
munkautalvanyok, bérjegyzék, kiilonféle személyi juttatasok kifizetési jegyzékei,
munkaadoi jarulékok szamitasat igazolé dokumentumok,

— anyagigénylési bizonylat, anyagutalvanyok, raktari kivételezési bizonylat,

— szamla (masolat),

— személyi jOvedelemad6 és altalanos forgalmi ad6d kiszamitdsat igazolod
dokumentumok,

—  értékesokkenés kiszamitdsat igazold dokumentumok,

— allomanyba vételre (készletre vétel) vonatkozo bizonylatok,

— igénybe vett szolgaltatasok bizonylata,

— személyi jellegli raforditasok bizonylata,

— egyeb koltségek bizonylatai.

V.4. A kiltségek utalvinyozisanak, elszamoliasanak bizonylati rendje

A Szamviteli tdrvény eldirdsai szerint minden gazdasigi miiveletr8l, eseményrdl,
amely az eszkozok, illetve az eszk6zok forrdsainak allomanyat vagy Osszetételét
megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani (késziteni).

A szamviteli, és ebbdl koévetkez8en az Onkéltségszamitassal kapcsolatos
nyilvantartdsokba csak szabélyszerlien kiallitott bizonylat alapjan szabad adatokat
bejegyezni.

Az 6nko6ltségszamitas bizonylatainak kiemelt alaki és tartalmi kellékei a kovetkezok:
— a bizonylat megnevezése €s sorszama, vagy egyéb mas azonositdja,
— a bizonylatot kiallitd szervezeti egység megjeldlése,
— a gazdasédgi miiveletet elrendeld személy vagy szervezet megjeldlése,
— az utalvanyozé és a rendelkezés végrehajtasat igazold személy,
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— a készletmozgasok bizonylatain az atvevo alairasa,

— a bizonylat kiallitdsanak id6pontja, illetve kivételesen - a gazdasagi mivelet
jellegétdl, idébeni hatalyatol fiiggden - annak az id6szaknak a megjeldlése,
amelyre a bizonylat adatai vonatkoznak,

— a (megtortént) gazdasagi mivelet tartalmdnak leirdsa vagy megjeldlése, a
gazdasagi mivelet okozta valtozasok mennyiségi, mindségi €s értékbeni adatai,

— a bizonylatok adatainak Osszesitése esetén az Osszesités alapjaul szolgalo
bizonylatok korének, valamint annak az iddszaknak a megjelolése, amelyre az
Osszesités vonatkozik.

Az Onkoltségszamitds szamvitelen belili folyamatdban az Onkoltseégszamitas

alapbizonylatai azonosak a szamvitel analitikus, illetve szintetikus konyvelésének
alapbizonylataival.

Ezen bizonylatok adatillomanyat szervezetiink bizonylati rendje szabalyozza.

V.5. Az onkoltségszamitas és a konyvviteli rendszer kozotti egyeztetések

V.5.1. Az elkészitett utokalkulacidok adatait a konyvviteli nyilvantartasban szerepld
adatokkal egyeztetni kell.

Az adatokat az utdkalkulacio befejezését kvetden 15 napon beliil egyeztetni kell.

Az egyeztetést a gazdasagi iroda dolgozoinak kell elvégeznie.

V.5.2. Az onkoltségszamitas és a konyvviteli adatok egyeztetésének eredményérdl
haladéktalanul tajékoztatni kell az intézmeény vezetdjét.

V.5.3. Onkéltség szamitas és a konyvviteli rendszer kozotti egyeztetés modszere az
alabbiak szerint alakul:

Az Onkoltségszamitas az intézményekben altalaban utdkalkulacid alapjan késziil,
kivéve a felnottképzési tevékenységet (eldkalkulacio, majd utokalkulacio). Kiindulo
alapadatként kezeljik a targyévet megel6z6 év december 31. napjanak megfeleld
allapot adatait, fokoényvi- ¢és analitikus nyilvantartdsok szerint. Ezen adatot
tényadatként kell kezelni, melynek alapjan kertilnek felosztasra, illetve meghatarozasra
az egy egységre (pl. darab, dra, liter, kilogramm, négyzetméter, kilométer, hektar stb.)
jutd koltségek. Az igy meghatarozott adatokat, egységarat figyelembe véve keriil
megallapitasra a targyévben végzett értékesités, vagy szolgaltatas ellenértéke.

V.6. Az utékalkulacié alapjat képezo bizonylatok
V.6.1. A kalkulacids egységekre kozvetleniil elszamolhato személyi juttatiasokrél és
azok jarulékairol feladast kell késziteni.

FelelOs: gazdasagi ligyintézo
Hatarido: a tevékenység végével, elszdmolasi idoszak vegével
V.6.2. Az iskola, illetve telephelyein kozvetleniil elszdmolhaté anyagkoltségekrol
negyedévente feladast kell késziteni.
Felel6s: anyagkonyveld, raktaros
Hataridd: a tevékenység végével, havonta, legkésébb negyedévente
V.6.3. Az egyéb Kkozvetlen koltségek részét képezd kozvetlen dologi kiadasok
Osszegérol havonta feladast kell késziteni
Felel6s: gazdasagi igyintézo
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Hataridd: a tevékenység végével, havonta, legkés6bb negyedévente
V.6.3. Az egyéb kiilon koltségek

FelelOs: gazdasagi ligyintézd

Hataridd: a tevékenység végével, havonta, legkés6bb negyedévente

VI. ZARO RENDELKEZESEK

Szervezetiink munkavallaloi kotelesek a jelen szabalyzatra vonatkozo jogszabalyokat
¢s a szabalyzat el6irdsait attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a
toliik elvarhaté gondosséaggal eljarni.

A tevékenységért felel6s személyek, amennyiben megitélésiik szerint sziikségessé

valik a jelen szabalyzat kiegészitése, vagy moédositasa — indokolt észrevételeikkel,
illetve konkrét javaslataikkal kotelesek azt kezdeményezni vezetdjiiknél.

Jelen szabalyzat 2020.09.01. napjan 1ép hatdlyba. Rendelkezéseit csak a
hatalybalépését kovetden felmeriilt tevékenységek esetében kell alkalmazni. A jelen
szabalyzat hatalybalépésével egyidejiileg a korabban érvényben volt szabélyzat
hatalyat veszti.

A szabélyzat hatalya kiterjed az Eszaki Agrarszakképzési Centrum és részeként
mitkodo szakképzési intézmények valamennyi munkavallaldjara.

A szabalyzat tartalmat az intézmény vezetGi kotelesek ismertetni a szervezet
munkavallaloival, valamint résziikre a szabalyzat egy példanyat hozzaférhet6vé kell
tenni.

Eszaki Agrarszakképzési Centrum és részeként miikods szakképz0 intézményeiknél az
igazgatonak; a Centrumban a kancellarnak és a féigazgatonak kell gondoskodni, hogy
a Szabalyzatban foglalt el6irdsokat az érintett munkavallalok megismerjék, és annak
tényét a Szabalyzathoz csatolt iven alairasukkal igazoljak.

Nyiregyhaza, 2020. szeptember 25.

e

évai Imre
féigazgatod

P

Visldczki Zoltan
kancellar
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e b =

4/1.

4/2.
4/3.
4/4.
4/5.
4/6.
4/7.
4/8.

6/1.

6/2.

9/1.

9/2.

9/3.

Mellékletek

szamu melléklet: Onkoltségszamitas tényleges adatok alapjan

szamu melléklet: Onkoltségszamitas tényleges adatok alapjan

szamu melléklet: Onkoltség-szamitasi adatlapok a kalkulaciés séma szerint
szamu melléklet: Novénytermesztési szolgaltatas/ termény eldallitasi kalkulacioja
szamu melléklet: Allattenyésztési szolgaltatas/ termény elSéllitasi kalkulacidja
szami melléklet: Gépbérlés kalkulacios adatlapja

szamu melléklet: Vizsgak kalkulacids adatlapja

szami melléklet: Képzés, tanfolyam kalkulacios adatlapja

szamu melléklet: Tandij kalkulacios adatlapja

szami melléklet: Helyiségbérlés kalkulacios adatlapja

szami melléklet: Elelmiszertermelés kalkulacios adatlapja

szami melléklet: Egyéb (ndvénytermesztés €s allatteny€sztés) intézményi
Onkoltség-szamitasi kalkulacio séma

szamu melléklet: Feln6ttképzés kalkulacios adatlapok

szami melléklet: Feln6ttképzés kalkulacios adatlapok (elokalkulécio,

kozbeesd kalkulacio, utokalkulacid) i
szamu melléklet: Feln6ttképzés kalkulacios adatlapok (Osszesitd kimutatas)

szami  melléklet: Elszamolé iv a kozérdekii  adatszolgaltatishoz
(fénymasolashoz) kapcsolddo koltségtériteshez

szamu melléklet: Nyilvantartas a kiadott munkaszamokrol

szamu melléklet: Lippai Janos Mez0gazdasagi Szakgimnazium €s
Szakkozépiskola helyiségeinek méretei (Nyiregyhaza, Krady koz 2.)

szami melléklet: Lippai Janos Mezdgazdasagi Szakgimnéazium €s
Szakkozépiskola Tiszabercel tagintézmény iskola helyiségeinek méretei
(Tiszabercel, F6 ut 90.)

szamu melléklet: Lippai Janos Mezdgazdasagi Szakgimnazium €s
Szakkozépiskola Tiszabercel tagintézmény Kollégium helyiségeinek méretei
(Tiszabercel, F6 ut 90.)
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MELLEKLETEK

Az intézmény taniizemei altal el6allitott termékek, termények egységarainak képzése
az alabbiak szerinti tabldzatokban szerepl6 adatok és szamitasok alapjan kertilnek
meghatirozasra. A tablazatban szerepldé fogalmak meghatarozasat a jelen szabalyzat

tartalmazza.
1. szamu melléklet

Onkdltségszamitas a 20........ évi tényleges koltségek alapjdn

Intézmény neve:
e Koltséghelyek e : Kaltségek Ft-ban

a)

Villany

Flités

Viz

Osszesen:

bl i
Tisztitoszer
Karbantartési szolg.
Szemétszallitas
Osszesen:

c)
Epiilet felujitas

(=3 k=1

(==}

Sjlojo|o

(=]

Bér
Takaritok
Karbantartd
Portas

TB
Osszesen:

oclolo|ojo

ay+b)tce) dsszesen sor 10 %-a
Altaldnos kbltség:
ay+b)+c) dsszesen sor 5 %-a

Helylsézek Osszes teriilet (m?)
db tanterem X oo : 0
db szamitistechnika terem x .m? 0
db tornaterem e x m 0
db éikezb (eb&dI6) X op 0
db - x m 0
db X m 0
Qsszesen teriilet: 0
............. Ft/.....c...m®=,.,......Fym*/ 186 nap = ............. Fnap/m’
1 éréra juté tényleges koltségek = ....ovveern, Fmapm® /1262 = L. Ft/6ra/m?

1 6réra jutd amortizacio koltsége (épiilet értékesokkendse)

Fit brutt értékre napi ECS ._............ /... . m*/24 6ra=
; 1 6réra jutd Gsszesen koltségek:

1 db helvis€ore vetitve

[1 tanterem :

1 szAmitastechnika terem
1 tornaterem

1 aula

Az intézmény a nem lakés céljara szolgdlo helyiségeit a szabad kapacités kihasznélasa érdekében

az iskoldban folyo oktatdst kovetGen adja bérbe.
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2. szamu melléklet

Oukiiltség-szamitds a 20....... évi tényleges koltségek alapjdn

Intézmény neve

Koltséghelyek

Kiltségek Fi-ban

a)

Villany

Fltés

Viz

Géz

oo |ojo|o

(sszesen:

b)

Tisztitdszer

Karbantartasi szolg.

Karbantartdsi anyag

Szemétszallitas

Qoo o o |o

Osszesen: .

c)

Epiilet feliijitds

oS

Amortizicid

d) Bér

Taniizemi vezetd

Karbantarté  karbantarto /

lizemre)

Takaritd

Szakoktatd

Szakmunkés

TB

Osszesen:

OIS oo lo|loie

Altaldnos koltség:
a)ytbycyd) Gsszesen sor 5 %-a 0
Kozponti irdnyitds kiltségei

0

a)+b)yrcHd) dsszesen sor 10 %-a

S ———————————————————.
| R T TS O R R O S R e AR AT

Onkéltségszamitasi Szabalyzat

Epiilet Teriilet (m?)

s PU L e Ft/m?/ 186 nap = ....Ft/nap/m® Ft/nap/m’ Ft/nap/m?

1 drdra jutd tényleges kiltségek = ......... Fmapmt/d20m = Ll Fu/ora/m?

1 éréra juté amortizacio kaltsége (gépek, eszkozok ECSE)

........... Ft brutté értékre napi ECS ....... Ft/....... m*/24 6ra = ........ Ft/éra/m?

1 6rira jutb Osszesen koltségek: ... Ft/6ra/m?
Eptiletre vetitve 1 éréra juté koltségek (Ft/éra)

0

Az intézmény a nem lakis céljara szolgald helyiségeit a szabad kapacitas kihasznalasa érdekében

az iskolaban folyé oktatést kévetden adja bérbe.
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4. szamu melléklet

Onksltségszamitisi adatlapok kalkuldciés séma szerint

4/1. szamu melléklet

Novénytermesztési szolgaltatas/ termény eléallitasi kalkulacioja
(Elékalkulacié / Utokalkulacio)

Az értékesitett termék:

INBVEIY? aisssusnionsnnsasssngavision annnneen Fajta: .ccooviniiiniiiinininininenine Mennyiség:

OSzuperelit OElt OLfok. OILfok OAru [OTakarmany OEgyéb

TAOSZAl s vnvums snnssemsmms s T S SR R -tol
...-ig

Varhatd / tényleges bevétel(A)

Netto bevétel: Ft
Afa dsszege: . Ft
Bevétel dsszesen e, Ft

(adatok forintban)

Megnevezés Osszeg

Kiadasok: (tervezett/tényleges)

1.1. Alkalmazottak dijazasa

1.2. Megbizasi dijak, egyéb kifizetések

2. Egyéb személyi jellegli kiadas

1+2. Személyi juttatis dsszesen

3.1. Szocidlis hozzéjarulasi ado (.....%)

3. Munkaadoékat terhelé jarulékok

4. Kozvetlen anyagkoltségek

4.1. vet6-szaporitd anyag

4.2. miitrdgya, egyéb anyag

4.3. névényvédbszer

4.4. egyeb

S. Segédiizemi koltségek

6. Egyéb kozvetlen kiltségek

Kozvetlen koltségek Osszesen (1+2+3+4+5+6)

7. Altalanos koltségek

8. Kiadasok dsszesen (B)

9. Felhasznalhaté maradvany (A-B)

10. Vetési egységre szamitott 5nkoltség (tonna, kg)

Kelt: oo e ) O ———

.......................................................................

készitette jovahagyta
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4/2. szamu melléklet

Allattenyésztési szolgaltatas/termék elGallitas kalkulacidja
(El6kalkulacié / Utékalkulacid)

Az értékesitett termék/szolgaltatas:

Allat: cevvveeeieniieeiiniiiiineceieean Fajta: coeevnrirenriincnincinincanne Mennyiség:

------------------------

TAOSZAK: «neivnverersesessosssessnsnssssmnsssnsnnesonseneasessena=tO]

Varhat6 / tényleges bevétel (A)

Nettd bevétel: s Ft
AFEOSEFEREY 000 s Ft
Bevétel GSSzesen e Ft

adatok Ft-ban

Megnevezés

Osszeg

Kiadasok: (tervezett/tényleges)

1.1. Alkalmazottak dijazdsa

1.2. Megbizési dijak, egyéb kifizetések

2. Egy¢b személyi jellegii kiadas

1+2. Személyi juttatas Osszesen

3.1. Szocidlis hozzajrulasi adé (.....%)

3. Munkaaddkat terheld jarulékok

4.Kozvetlen anyagkoltségek

4.1. szaporito anyag

4.2. alomanyag

4.3. takarmany

4.4. allatgyogyszer

4.5, egyéb anyag

5. Segédiizemi koltsegek

6.. Egyéb kizvetlen kiltségek

Kozvetlen koltségek dsszesen (1+2+3+4+5+6)

7. Altaldnos kiltségek

7.1. Kozponti irdnyités koltségei

7.2. Egyéb altalanos koltségek

8. Kiltségek dsszesen (B)

9. Felhasznalhaté maradvany (A-B)

10. Vetési egységre szamitott 5nkoltség (kg, db)

készitette

jovéhagyta

Onkoltségszamitasi Szabalyzat
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4/3. szami melléklet

(adatok forintban)

KALKULACIO
Gépbérlés kalkulacios adatlapja

Kalkulacios Idészak/idépont:
Bérlés Idépontja:

Bérlés idotartama:

Bérelni kivant gép megnevezése:
Témaszam: I Egységvezeto:
Elékalkulacié / Utokalkulacio (a megfeleld rész alahizando)

Alapadatok
Tervezett /tényleges 1étszam (f6)

Tényleges/Varhato bevétel (Ft)

Téritési dij: Ft/id6
Bevétel dsszesen: Ft/Ev
Tervezett/tényleges kiadasok ] (Ft)
Kalkulacio (kdltségtényezok) egység
1. Személyi jellegii egyéb kifizetések (...Ft/érax... f6 x... 6ra=... Ft)

1.1.Bérkoltség (...Ft/6ra x... f6 x... ora=... Ft)

1.2. Megbizasi, egyéb dijak (...Ft/orax... ora=... Ft)
2. Munkaadodkat terheld jarulékok Ft

2.1.Alkalmazasban allok utian Ft

2.2.Megbizasi, egyéb dijak Ft
3. Kozvetlen anyagkdltség Ft
4. Egyéb kiozvetlen koltségek Ft
5. Egyéb kiilon koltseg Ft
6. Kozvetlen koltség dsszesen = (1+2+3+445) Ft
7. Altaldnos kéltségek Ft

7.1. Rezsi Ft

7.2. Ellatas Ft

7.3.Utikoltség Ft

7.4. Hasznélati dij (folyosd,wc) Ft
8. Sziikitett 6nkoltség tsszesen = (6+7) Ft
9. Kozponti irdnyitas koltségei Ft
10. Teljes 6nkoltség = (8+9) Ft
1 egységre juté kiadas sszege:

készitette jovahagyta
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4/4. szamu melléklet

{(adatok forintban)

KALKULACIO

Vizsgak kalkulacios adatlapja

Kalkulacios Idészak:

Vizsga Idépontja:

Vizsga megnevezése:

Témaszam:

| Egységvezeto:

Elékalkulacio / Utékalkulacio (a megfeleld vész alahizando)

Alapadatok

Tervezett /tényleges 1étszam (f6)

Tényleges/Varhato bevétel (It)

Létszam: F6

Téritési dij: Ft/id6
Bevétel osszesen: Ft/Ev
Tervezett/tényleges kiadasok (Ft)

Kalkulicié (kéltségtényezék) egység

1. Személyi jellegii egyéb kifizetések

(...Ft/6rax... f6 x... 6ra=... Ft)

Bérkoltség

(... Ft/orax... f6 x... 6ra=,.. Ft)

1.1.Megbizasi, egyéb dijak

(...Ft/orax... 6ra=... Ft)

2. Munkaado6kat terheld jarulékok Ft
2.1.Alkalmazasban 4llok utin Ft
2.2.Megbizisi, egyéb dijak Ft

3. Kizvetlen anyagkdltség Ft

4. Egyéb kozvetlen kiltségek Ft

5. Egyéb kiilon koltség Ft

6. Kizvetlen koltség tsszesen = (1+2+3+4+5) Ft

7. Altalanos koltségek Ft
7.1. Rezsi Ft
7.2. Ellétas Ft
7.3.Utiksltség Ft
7.4. Hasznalati dij (folyosd,wc) Ft

8. Sziikitett §nkoltség Gsszesen = (6+7) Ft

9. Kozponti irdnyitas koltségei Ft

10. Teljes onkoltség = (8+9) Ft

1 fére juto kiadas Osszege:

KEItE . oonecomiiinn s samvss wanmi o Do meminmoss iy ovesise

készitette jovéhagyta

Onkoltségszamitasi Szabalyzat
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4/5. szamn melléklet

(adatok forintban)

KALKULACIO
Képzés, Tanfolyam kalkulaciés adatlapja

Kalkulacios Iddszak:
Tanfolyam Id6pontja:
Tanfolyam megnevezése:

Témaszam: ! Egységvezetd:
Elékalkulacio / Utékalkuldcio (a megfeleld rész alahizando)

Alapadatok
Tervezett /tényleges 1étszam ({6)

Tényleges/Varhato bevétel (Ft)

Létszam: Fo
Téritési dij: Ft/id6
Bevétel Gsszesen: Ft/Ev
Tervezett/tényleges kiadisok I (Ft)
Kalkulacié (kéltségtényezok) egység
1. Személyi jellegii egyéb kifizetések (..Ft/6rax... f6 x... éra=... Ft)
1.1. Bérkoltség (...Ft/éra x... f6 x... 6ra=... Ft)
1.2. Megbizasi, egyéb dijak (...Ft/ora x... 6ra=... Ft)
2. Munkaadékat terhel6 jarulékok Ft
2.1. Alkalmazasban allok utin Ft
2.2. Megbizasi, egyéb dijak Ft
3. Kozvetlen anyagkéltség Ft
4. Egyéb kiozvetlen koltségek Ft
5. Egyéb kiilon koltség Ft
6. Kozvetlen kiltség dsszesen = (1+2+3+4+5) Ft
7. Altalanos kéltségek Ft
7.1. Rezsi Ft
7.2. Ellatas Ft
7.3. Utikoltség Ft
7.4. Hasznélati dij (folyoso,wc) Ft
8. Sziikitett 6nkoltség Gsszesen = (6+7) Ft
9, Kozponti irdnyitas koltségei Ft
10. Teljes dnkoltség = (8+9) Ft
1 egységre juto kiadds dsszege:

készitette jovahagyta
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4/6. szamu melléklet

(adatok forintban)

KALKULACIO
Tandij kalkulacidés adatlapja

Kalkulacios Idoszak:

Tanfolyam Idépontja:

Tanfolyam megnevezése:

Témaszam:

| Egységvezeto:

Elékalkulacié / Utdkalkulacio (a megfeleld rész alahiizando)

Alapadatok

Tervezett /tényleges 1étszdm (f6)

Tényleges/Varhato bevétel (Ft)

Létszam: Fé6

Téritési dij: Ft/id6
Bevétel dsszesen: Ft/Ev
Tervezett/tényleges kiadasok | (Ft)

Kalkulacio (koltségtényezdk) egység

1. Személyi jellegii egyéb kifizetések

(...Ft/orax... f6 x... 6ra=... Ft)

1.1. Bérkoltség

(..Ft/6rax... f6 x... ora=... Ft)

1.2. Megbizasi, egyéb dijak

(...Ft/6rax... 6ora=... Ft)

2. Munkaaddékat terhel6 jarulékok Ft
2.1. Alkalmazésban allok utan Ft
2.2. Megbizasi, egyéb dijak Ft
3. Kozvetlen anyagkoltség Ft
4. Egyéb kozvetlen koltségek Ft
5. Egyéb kiilon koltség Ft
6. Kozvetlen koltség dsszesen = (1+2+3+4+5) Ft
7. Altaldnos koltségek Ft
7.1. Rezsi Ft
7.2. Ellatas Ft
7.3. Utikoltség Ft
7.4. Hasznélati dij (folyoso,wc) Ft
8. Sziikitett 6nkoltség tsszesen = (6+7) Ft
9, Kizponti iranyitas kiltségei Ft
10. Teljes onkoltség = (8+9) Ft
1 fére jutd kiadas tsszege: . Ftlév: . f6 =.. Ft/f6/év Ft/f6/év
Kelt: covvnee.a... L 20 e
készitette jovahagyta

Onkdltségszamitasi Szabalyzat
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4/7. szamu melléklet

(adatok forintban)

KALKULACIO
Helyiségbérlés kalkulacios adatlap

Kalkulacios Idészak:

Bérlés idépontja/idétartama:

Bérlemény megnevezése:

(A helyiség mérete: ............ ; Az iskolaépiilet teljes teriilete:...... Viszonyitasi aranyszam:
Témaszim: | Egységvezeto:

Elékalkuléacié / Utokalkuldcio (a megfeleld vész alahiizandd)

Alapadatok

Tervezett /tényleges létszam (f6) Fo
Tényleges/Varhaté bevétel (Ft)

Téritési dij: Ft/6ra Ft
Bevétel Gsszesen: Ft/6ra Ft/ora
Tervezett/tényleges kiadasok (Ft)

Kalkulaci6 (koltségtényezék) egység
AULA bérleti dija: 4.400 Ft/dra
1. Személyi jellegii egyéb kifizetések (..Ft/brax...f6x...ra=.. Ft) Ft
1.1. Bérkdltség (...Ft/orax ... f6x ... ora=...Ft) Ft
-takaritok (...Ft/brax... f6x ... dra=... Ft) Ft
-portés (...Ft/brax ... f6x ... ora=...Ft) Ft
1.2.Megbizési, egyéb dijak (...Ft/brax... f6x ... 6ora=...Ft) Ft
2. Munkaaddkat terheld jarulékok
2.1.Alkalmazasban allok utdn Ft/ f6 Ft
2.2 .Megbizasi, egy¢éb dijak Ft Ft
3.Kozvetlen anyagkoltség Ft Ft
4.Egyéb kozvetlen koltségek Ft Ft
5.Egyéb kiilon kéltség Ft
6. Kozvetlen koltség dsszesen (1+2+3+4+5) Ft Ft
7.Altalénos kiltségek Ft
7.1.Rezsi Ft Ft
7.2 Ellatas Ft Ft
7.3.Utikdltség Ft Ft
7.4 Hasznalati dij (WC) Ft Ft
8. Sziikitett 6nkoltség Gsszesen Ft/ (6ra) Ft/ora
9.Kozponti iranyitas koltségei Ft
10.Teljes onkoltség Ft Ft/ora
1 6rara juto kiadds Gsszege: Ft Ft/6ra
Kelt! summsenmmmnsims W 2L | RO ——
készitette jovahagyta
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4/8. szamu melléklet

(adatok forintban)

Elelmiszeripari termelés kalkuliciés adatlap

KALKULACIO

Kalkulacios Idészak/idépont: 20.........év

Termelés megnevezése

Témaszam:

| Egységvezeté:

Elékalkulacio / Utdkalkulacio (a megfelelo vész alahuzando)

Alapadatok
Tervezett /tényleges 1étszam (f6)
Tényleges/Varhatd bevétel (Ft)
Bevétel dsszesen: I Ft/Ev
Tervezett/tényleges kiaddsok J (Ft)
Kalkulacio (kiltségtényezok) egység
1. Személyi jellegii egyéb kifizetések (..Ft/drax... f6 x... éra=... Ft)
1.1.Bérkoltség (...Ft/orax... f6 x... ora=... Ft)
1.2.Megbizasi, egyéb dijak (...Ft/érax... ora=... Ft)
2. Munkaadékat terhelé jarulékok Ft
2.1.Alkalmazasban allok utan Ft
2.2.Megbizasi, egyéb dijak Ft
3. Kozvetlen anyagkoltség Ft
4. Egvyéb kizvetlen koltségek Ft
5. Egyéb kiilon koltség Ft
6. Kozvetlen koltség Gsszesen = (1+2+3+4+5) Ft
7. Altalanos kéltségek Ft
7.1. Rezsi Ft
7.2. Ellatas Ft
7.3.Utikoltség Ft
7.4. Hasznalati dij (folyosd,wc) Ft
8. Saziikitett dnkdltség Gsszesen = (6+7) Ft
9. Kozponti irdnyitas koltségei Ft
10. Teljes tnkoltség = (8+9) Ft
1 egységre juté kiadds dsszege:
Datiani: veesmen T
készitette jovahagyta

Onkoltségszamitasi Szabalyzat
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FELNOTTKEPZES KALKULACIOS ADATLAPOK

FELNOTTKEPZES KALKULACIOS ADATLAPOK
(el6kalkulacié, kizbeesd kalkulicié, utokalkulicié)

6. szamu melléklet

6/1. szamu melléklet

GINOP felndttképaés szerz6dés monitoring - [ S—

SZERZODES ADATAL SPAMLAZOTT
1. s2dmldzdsi Gtem 2. szdmldadsi tem Gsszesen szamlizott fennmaradd rész
i N WM DA 3 - 4 A tsszes dsszes  |fer d6 | fennmarado
sorszam jelleg nwm“m.u MNMHM_MH_@ megjegyrés ora | Rijera nHMM; _ﬂmﬁwﬂ. M...HM samlaszam MBMWH% EHM: samiaszam EHM”E" nﬁ”& szamlizott | szami 6 54
ora Ssszeg &ea Bsszeg
L 3 q I ! [ 0 9 of
2 o q g 9 of
1. aktatok eimélet (360 6raj 0 [t g kY
4, il i gl g M
3 - B 0 g i 9
tanfolyami ordk dsszesen (tervezett 360 ra) 1] 0 0 0 :
1 Agyakoriati oktatd hely 0 Q 0 [t
2. oktatok gyakorlat (840 6ea) biztasitja 8 gyakorlati oktatd o fi 0 [
3. il { ] 0 0 0 0
tanfolyami orak osszesen {terverett 840 ora) 0
1. 0| Y 0l 0 u
2, [1] 0 1] 0
3. tanfolyam P 0 0| o
4, |iebonyolitds 0 0| 0 0 “
5. aban részt ol af m* B o—
6. vevik m# 9 E 9 m
i o] o 0 0
B o g 0 9
lebonyolitdsban részt vewdk 0 0 0
L elrck : i 0 0 0 9 of
2 tag 0 0 0 0 m
3, ensgabnzolts[o. ol o 0l 0
4| agressere [sakeng g 0 o 9 m_
5 torens 5 af 0 L 9
6. kifizetések é 0 | 0 0 of
T liezyza g [ g 0 m
B ;| . of 0 0 k]
vizsgaztatashan reszt vevok 0 o] of it
L terembérleti szerz6dés of’ o o 0 o
2. akerlati hely bérleti sterr3des [ s B AR i R o i o
3 egyéb akorlati hely bérletl szerzSdés 0 g it 0
4, szerzodések o D £ Y]
5. m_ B of 0 [i
B. of : 9 0l 0
tanfolyami Grak Osszesen (tervezett 1,300 &ra) 0 o 0 . ; |
OSSZESEN: : o 0 meﬁwm.. 0| 9 [ [ 0} [ of
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6/2. szamu melléklet

FELNOTTKEPZES KALKULACIOS ADATLAPOK
(Osszesité kimutatas)

................................... felndttképzés - GINOP ........ccovceerecernnnene.., O852ZES5IO Kimutatas
I Megnevezés Osszeg Ft
" Tanfolyamikeretosszeg cafore . | ol o gl
Sorszam Megnevezés I Osszeg Ft Megjegyzés
1. |Személyi jellegil kifizetés (szamfejtett)
2. |Szamfejtett személyi jell.kifiz.TB jaruléka
3. |Szamlas megbizasi dij 0
Dologi kiadas
bérleti di} 0
kikildetés 0
szakmal anyag 0
{tankdnyv 0
4.  |taneszkoz 0 0
irodaszer, toner 0
|izemanyag 0
tisztélkodds 0
munkaruha 0
|4fa 0
Beruhézas
5. |eszkoz 0 0
eszkdz afa 0
ISzabadkeret 17 o]
Szamilgzottbevbtel sesien B a0 0
Osszeskiadas Siain o — )
ﬁémﬂv&ny-Pwﬁt : : : = 0
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ELSZAMOLO IV

7. szamu melléklet

a kozérdekii adatszolgaltatashoz (fénymasolishoz) kapcsolodé koltségtéritéshez

Kozérdeku adat megismerésére iranyul6 kérelem benyujtdja:

Kért kozérdekU adat tartalima: coo.eeeeeeeeeee e eeceeeee e e e e e e e e e
R o1 1 T T——

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti eldallitasat,

személy(ek):

K OItSEGLEITIES OSSZEEE: wuvvieiniiriiirieiieiietete ettt bbb
1.) Az adatok masolasara forditott munkaora:.................. ora

2.) Eey Orara o0 illetmlny: cnsmosnwammanmsmarsss i Ft/6ra
3.) Megtéritends illetmény GSSZEZe: .....covvvveveerieneereenirnen. Ft

4.) Szocialis hozzajarulasi ado (3. pont utdn) ...........c........ Ft

5.) OSSZESEN (3H4).uvreurerereeerercereeeieesesessseseseeeesesessaesessees Ft

6.) Fényméasolopapir értéke! (1 db).....ccceeveeereevvevenceenennne, Ft

7.) Nyomtatd toner €rtéke?.........cooveerveveececereieerereseenans Ft

8.) Masolt oldalak SZAmMa: .........cccveveveivienienrenriire e db

9.) Oldalanként fizetend0 6sszeg (6+7): coevvevivirireruenionn Ft/oldal
10.) Masolas anyagkbltsege (8x9)1 iumuvmsuusimmsones Ft

11.) Koltségtérités Nettd dsszesen (5+10): .ccvevveevviennene. Ft

12.) Kéltségtérités Brutté osszesen (11xAFA): ............... Ft

Az adatok meghatirozott szempontok szerinti el6allitasat,

személy(ek) munkaid6 raforditdsat igazolom.

........................... B i i R

alairas
A koltségtérités osszegét kiszamitotta:
........................... 201 e

alairas

csoportositasat végzé

......................

......................

csoportositasat végzd

...................

Amennyiben tobb, kiilonb6zé illetménnyel foglalkoztatott személy végezte az adatok

masolasat, ugy az elszamolo ivet személyenként kell elkésziteni.

' Egy csomag fénymasoldpapir egy darabra visszaosztott értéke.
2 A toner beszerzési ara osztva a nyomtathatd lapok szdmaval.
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8. szamu melléklet
Nyilvintartas a kiadott munkaszamokrol

Munkaszam | Munkaszam
kiadasanak torlés
kelte idépontja

Tevékenység/szolg.

Sorszam | Munkaszam "
megnevezése
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Megismerési nyilatkozat

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy a centrum és részeként miikodd szakképzd
intézmények Onkoéltség szamitasi szabalyzatdnak tartalmat megismertiik, azokat a sajat
feladatunk vonatkozasdban magunkra nézve kotelezének ismerjiik el.

Eszaki ASZC Westsik Vilmos Elelmiszeripari Technikum és Szakképzé Iskola

Nev

Munkakér, feladat elldro

Aldirds

Datum

A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam.

........................

igazgatd
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Megismerési nyilatkozat

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy a centrum és részekent mikodé  szakképzo
intézmények Onkoltség szamitasi szabalyzatanak tartalmat megismertlik, azokat a sajat
feladatunk vonatkozasdban magunkra nézve kotelezOnek ismerjik el.

Eszaki ASZC Széchenyi Istvan Mez6gazdasagi €s Elelmiszeripari Technikum,
Szakképz6 Iskola és Kollégium

Nev Munkakor, feladat elldto Aldirds Ddtum

A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam.

..................................
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Megismerési nyilatkozat

Alulirottak nyilatkozunk arr6l, hogy a centrum és részeként miikodé szakképzd
intézmények 0Onkoltség szamitasi szabalyzatanak tartalmat megismertiik, azokat a sajat
feladatunk vonatkozasaban magunkra nézve kotelezének ismerjiik el.

Eszaki ASZC Bérczay Janos Mez6gazdasagi Technikum, Szakképzo Iskola és Kollégium

Nev

Munkakér, feladat elldro

Aldiras

Datum

A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam.

........................

igazgatd

..........
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Megismerési nyilatkozat

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy a centrum €s részekent miik6dé  szakképzo
intézmények Onkoltség szamitdsi szabalyzatanak tartalmat megismertiik, azokat a sajat
feladatunk vonatkozasaban magunkra nézve kotelez6nek ismerjiik el.

Eszaki ASZC Debreczeni Marton Mez6gazdasagi €s Elelmiszeripari Technikum és
Szakkeépzo Iskola

Név Munkakor, feladat elldto Aldirds Datum

A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam.

..................................

igazgato
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Megismerési nyilatkozat

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy a centrum ¢és részekent miikodo szakképzo
intézmények oOnkoltség szamitasi szabalyzatinak tartalmat megismertlik, azokat a sajat
feladatunk vonatkozasaban magunkra nézve kotelezének ismerjik el.

Eszaki ASZC Serényi Béla Mezdgazdasagi Technikum és Szakképzd Iskola

Név Munkakér, feladat elldio Aldirds Ddtum

A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam.

..................................

igazgato
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Megismerési nyilatkozat

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy a centrum és részeként miikodo szakkepzo
intézmények o6nkoltség szdmitdsi szabélyzatanak tartalmat megismertik, azokat a sajat
feladatunk vonatkozasidban magunkra nézve kotelezének ismerjiik el.

Eszaki ASZC Tokaji Mezégazdasagi Technikum, Szakképz6 Iskola és Kollégium

Név Munkakor, feladar elldro Aldirds Datum

A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam.

..................................

igazgato
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Megismerési nyilatkozat

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy a centrum és részeként mikodd szakképzo
intézmények Onkoltség szamitdsi szabalyzatanak tartalmat megismertiik, azokat a sajat
feladatunk vonatkozasaban magunkra nézve kételezének ismerjiik el.

Eszaki ASZC Matra Erdészeti Technikum, Szakképzd Iskola és Kollégium

Név Munkakér, feladat ellats Aldirds Datum

A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam.

..................................
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Megismerési nyilatkozat

Alulirottak nyilatkozunk arr6l, hogy a centrum ¢és részeként miikodo szakképzo
intézmények Onkoltség szamitasi szabalyzatanak tartalmat megismertiik, azokat a sajat
feladatunk vonatkozasdban magunkra nézve kételezének ismerjiik el.

Eszaki ASZC Pétervasarai Mez6gazdasagi Technikum, Szakképz Iskola és Kollégium

Név Munkakér, feladat elldié Aldirds Ddtum

A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam.

..................................

igazgato
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Megismerési nyilatkozat

Alulirottak nyilatkozunk arrdél, hogy a centrum és részeként mikddd szakképzé
intézmények Onkoltség szamitdsi szabdlyzatanak tartalmat megismertiik, azokat a sajat
feladatunk vonatkozasaban magunkra nézve kételezének ismerjiik el.

Eszaki ASZC Vay Adam Mezégazdasagi Technikum, Szakképzé Iskola €s Kollégium

Név Munkakér, feladat elldto Aldirds Ddtum

A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam.

igazgato
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Megismerési nyilatkozat

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy a centrum és részeként mikods szakképzd
intézmények Onkoltség szamitasi szabdlyzaténak tartalmat megismertiik, azokat a sajat
feladatunk vonatkozasaban magunkra nézve kételezének ismerjiik el.

Eszaki ASZC Baross Laszl6 Mezdgazdasagi Technikum, Szakképzd Iskola és

Kollégium
Név Munkakor, feladat ellgro Alatrds Dadrtum
A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam.
igazgato

..........
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Megismerési nyilatkozat

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy a centrum és részeként miikodd szakképzo
intézmények Onkoltség szamitdsi szabalyzatanak tartalmat megismertiik, azokat a sajat
feladatunk vonatkozasaban magunkra nézve kotelezének ismerjiik el.

Eszaki ASZC Lippai Janos Mez6gazdasagi Technikum és Szakképzd Iskola

Név Munkakaér, feladar elldté Aldiras Datum

A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam.

igazgato
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Megismerési nyilatkozat

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy a centrum és részeként miikodo szakkepzd
intézmények Onkoltség szamitasi szabalyzatinak tartalmat megismertiik, azokat a sajat
feladatunk vonatkozasaban magunkra nézve kotelezonek ismerjiik el.

Eszaki Agrarszakképzési Centrum

Neév Munkakor, feladat ellcdté Aldirds Datum

A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam.

kancellar
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