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Az allamhaztartasrol szélé 2011, évi CXCV. torvény 10. § (5) bekezdése és az
allamhaztartasrol szolé torvény (tovabbiakban: Aht.), a 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet az
dllamhaztartas szamvitelérdl, valamint az allamhéztartasrél szo6lo torvény végrehajtasarol
sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Korm. rendelet) 9. §-a
eléirasainak megfelelen, az azokban foglalt feladatok hatékony és szabélyszer( ellatdsanak
érdekében, valamint az SzMSz-ben foglalt rendelkezése alapjan az Eszaki Agrarszakképzési
Centrum (a tovébbiakban Eszaki ASzC) gazdasagi szervezete altal ellitandd pénziigyi
gazdalkodasi feladatokat, illetve a vezetSk €s mas dolgozok feladat-, hatds-, és jogkorét az

alabbi

UGYREND
clbirasai szerint allapitom meg.

I. Altalanos rendelkezések

Az Ugyrend célja

Az tigyrend célja, hogy meghatdrozza a koltségvetési szerv gazdasdgi szervezetének
feladatait az EASzC székhelyén illetve szakképzé intézményeiben. Tartalmazza a vezetSk
és dolgozok részletes feladat-, hatds-, és jogkorét, a munkakorok leirdsat, elhatarolasat, a
munka megosztasat és a feleldsségrendszerét.

Az Ugyrend hatilya

Az Ugyrend hatilya a EASzC Gazdasagi Szervezete, illetve a hozza szakmai irdnyitasi
szempontbol tartozd szakképz6 intézmények vezetdire, illetve pénziigyi-gazdalkodasi
feladatot ellato alkalmazottaira terjed ki.

A gazdasagi szervezet adatai:

Megnevezése: Eszaki Agrarszakképzési Centrum
Roviditett név: Eszaki ASzC
OM azonosito: 033699
Székhelye: 4400 Nyiregyhaza, Semmelweis u. 15.
Levelezési cime: 4400 Nyiregyhaza, Semmelweis u. 15
Postafiok: Pf. 61.
Hivatalos honlap: www.easzc.hu
Vezetdi: f6igazgato és kancellar — részletesen a Szervezeti és Milikodési Szabélyzat (a
tovabbiakban: SZMSZ) 6.2 pontjaban
Alapitd: Agrarminisztérium
Alapitas datuma: 2020. julius 1.
Alapit6 okirat kelte, szama: SZIF/822/3/2020.
A koltségvetési szerv alapitaséra, atalakitdsara, megsziintetésére jogosult szerv:
Agrarminisztérium (1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 11.)
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A koltségvetesi szerv fenntartoja:

Agrarminisztérium (1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 11.)
Gazdalkodasi jogkor: 6nalldéan gazdalkodo koltségvetési szerv
AFA alanyisaganak ténye: 4ltalanos forgalmi adonak alanya
Szamlavezetd pénzintézet neve: Magyar Allamkincstar
ElGiranyzat-felhasznalasi keretszamlaszam: 10044001-00334033-00000000
Addszam: 15823254-2-15

Statisztikai szamjel: 15823254-8532-312-15

PIR torzsszam: 823258

Telefonszama: 42/433-425

Telefaxszama: 42/311-675

E-mail:easzc(@easzc.hu

MAK altal vezetett szamlak:

eloiranyzat felhasznalasi keretszamla

O szamlaszam: 10044001-00334033-00000000
Uintézmenyi kartyafedezeti szamla

O szamlaszam: 10046003-00283968-00060107

Az FEszaki Agrarszakképzési Centrum a folyamatban 1évé FEurdpai Unids
programokhoz létrehozott célelszamolasi szamlait kiilon nyilvantartasban vezeti.

A nyilvantartas vezetéséért a gazdasigi vezeté altal megbizott pénziigyi ligyintéz6
felelds.

Az Eszaki Agrarszakképzési Centrum telephelyei:

telephely megnevezése telephely cime

Eszaki ASzC Westsik Vilmos Elelmiszeripari

Tedtinikun & Saaklépz8 Tdkola 4400 Nyiregyhéza, Semmelweis utca 15.

1.1

Eszaki ASzC Westsik Vilmos Elelmiszeripari
Technikum €s Szakképzo Iskola cukrasz 4400 Nyiregyhaza, Ungvar sétany 23-25.

taniizeme

1.1

Eszaki ASzC Westsik Vilmos Elelmiszeripari
Technikum és Szakképz6 Iskola pék- cukrasz és 4400 Nyiregyhaza, Ungvér sétany 27.

szaraztészta készit6 taniizeme

1.2

Eszaki ASzC Westsik Vilmos Elelmiszeripari
Technikum és Szakképz6 Iskola pék tantizeme, 4400 Nyiregyhaza, Ungvar sétany 3-5.
tanboltja

Eszaki ASzC Széchenyi Istvan Mezbgazdaségi és
Elelmiszeripari Technikum, Szakképzd Iskola és 4220 Hajdabdszérmény, Radndti Miklds utca 3

Kollégium

2:1

Eszaki ASzC Széchenyi Istvan Mezdgazdasagi és
Elelmiszeripari Technikum, Szakképz6 Iskola és 4100 Berettyoujfalu, Matyas utca 7.

Kollégium Brozik Dezsé Tagintézménye

Eszaki ASzC Bérczay Janos Mezdgazdasagi 3881 Abaujszanto, Kassai tit 22-24.
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Technikum, Szakképzo Iskola és Kollégium

3.1

Eszaki ASzC Bérczay Janos Mezégazdasagi
Technikum, Szakkeépzo Iskola és Kollégium
telephelye

3853 Pere, kiiltertiilet 020 hrsz.

Eszaki ASzC Debreczeni Marton Mezdgazdasagi
és Elelmiszeripari Technikum és Szakképz6
Iskola

3533 Miskolc, Bolyai Farkas utca 10.

4.1

Eszaki ASzC Debreczeni Mérton Mezégazdasagi
és Elelmiszeripari Technikum és Szakképzé

Iskola tangazdasaga

3527 Miskolc, Csorba telep 0787/8 hrsz.

Eszaki ASzC Serényi Béla Mezégazdasagi
Technikum és Szakképzé Iskola

3630 Putnok, Bajcsy-Zsilinszky ut 31.

5.1

Eszaki ASzC Serényi Béla Mez6gazdasagi

Technikum és Szakképzé Iskola Tangazdasag l.

3729 Serényfalva, kiilteriilet, hrsz: 07/4

5.2

Eszaki ASzC Serényi Béla Mez6gazdasagi
Technikum és Szakképz6 Iskola Tangazdasag I1..

3729 Serényfalva, kiilteriilet, hrsz: 07/6

Eszaki ASzC Tokaji Mez6gazdaségi Technikum,
Szakképzd Iskola és Kollégium

3910 Tokaj, Tarcali ut 52.

Eszaki ASzC Matra Erdészeti Technikum,
Szakképzd Iskola és Kollégium

3232 Gyongyds-Matrafiired, Erdész utca 11.

7.1

Eszaki ASzC Matra Erdészeti Technikum,
Szakképzo Iskola és Kollégium kollégiuma

3232 Gyéngyos-Matrafiired, Udiilésor utca 42.

7.2

Eszaki ASzC Matra Erdészeti Technikum,

Szakképzd Iskola és Kollégium tangazdasaga

3213 Atkar-Tass puszta, 01654/14 hrsz.

Eszaki ASzC Pétervasarai Mezégazdasagi
Technikum, Szakképzd Iskola és Kollégium

3250 Pétervasara, Keglevich ut 19.

8.1

Eszaki ASzC Pétervasarai Mezbgazdasagi
Technikum, Szakképzo Iskola és Kollégium

kollégiuma

3250 Pétervasara, Szabadsag tér 30.

8.2

Eszaki ASzC Pétervasarai Mezégazdasagi
Technikum, Szakképz6 Iskola és Kollégium

tangazdasaga

3390 Flizesabony, Pusztaszikszo, 0339/8 hrsz.

8.3

Eszaki ASzC Pétervasarai Mezdgazdasagi
Technikum, Szakképzé Iskola és Kollégium

allattarto telepe

3250 Pétervasara - Vezekényi volgy, 0113,
0109 hrsz.

8.4

Eszaki ASzC Pétervasarai Mezégazdasagi
Technikum, Szakképzd Iskola és Kollégium

tanmiihelyei

3250 Pétervasara, Jozsef Attila utca 6.

Eszaki ASzC Vay Addm Mezégazdasagi
Technikum, Szakképzd Iskola és Kollégium

4561 Baktaléranthaza, Naményi ut 7.

9.1

Eszaki ASzC Vay Addm Mezdgazdasagi
Technikum, Szakképz Iskola és Kollégium

telephelye

4561 Baktaloranthaza, Vasartér utca 1.

10

Eszaki ASzC Baross Laszlé Mez6gazdasagi
Technikum, Szakképzd Iskola és Kollégium

4700 Matészalka, Baross Laszlo utca 12-14.

10.1

Eszaki ASzC Baross Laszl6 Mezbgazdasagi
Technikum, Szakképzd Iskola és Kollégium

Opélyi Tangazdaség I.

4821 Opalyi, 073/1 hrsz.

10.2

Eszaki ASzC Baross Laszlé Mezbgazdasagi

4821 Opélyi, 073/3 hrsz.

-4 .-




Technikum, Szakképzé Iskola és Kollégium

Opélyi Tangazdasag II.

Eszaki ASzC Baross Laszlé Mez6gazdasagi

10.3 | Technikum, Szakképzé Iskola és 4821 Opalyi, 074 hrsz.
KollégiumOpélyi Tangazdasag I11.
Eszaki ASzC Baross Laszl6 Mezdgazdasagi

10.4 | Technikum, Szakképzé Iskola és Kollégium 4821 Opélyi, 07313 ties.

Opalyi Tangazdasag IV.

11

Eszaki ASzC Lippai Jdnos Mez&gazdasagi , , )
Technikum és Szakképzg Iskola 4500 Nyiregyhinzd: Koidy Koz 2.

Eszaki ASzC Lippai Janos Mezégazdasagi

11.1 | Technikum és Szakképzg Iskola Tiszaberceli ANT4 Tiszabercel. B8 utca 60.
Tagintézménye
Eszaki ASzC Lippai Janos Mez&gazdasagi 4553 Apagy, Allami gazdasag
112 | Technikum és Szakképz6 Iskola tangazdasiga lakételep 1.

A Gazdasagi Szervezetéhez szakmai iranyitasi szempontbol tartozok

Eszaki ASzC Barczay Janos Mezdgazdasagi Technikum, Szakképzo Iskola és
Kollégium

Cime: 3881 Abaujszanto, Kassai ut 22-24.

Telefon/fax: 06-47/330-075

Email: titkar@amszi.sulinet.hu

Eszaki ASzC Debreczeni Marton Mezégazdasagi és Elelmiszeripari Technikum és
Szakképzo Iskola

Cime: 3533 Miskolc, Bolyai Farkas utca 10.

Telefon/fax: 06-46/439-278

Email: dmszki@gmail.com

Eszaki ASzC Serényi Béla Mez6gazdasagi Technikum és Szakképzo Iskola
Cime: 3630 Putnok, Bajcsy-Zsilinszky tut 31.

Telefon/fax: 06-48/430-035

Email: sbgmszk.putnok@gmail.com

Eszaki ASzC Tokaji Mez6gazdasagi Technikum, Szakképzé Iskola és Kollégium
Cime: 3910 Tokaj, Tarcali ut 52.

Telefon/fax: 06-47/552-005

Email: tokajimg@gmail.com

Eszaki ASzC Matra Erdészeti Technikum, Szakképz8 Iskola és Kollégium
Cime: 3232 Gyongyds-Matrafiired, Erdész utca 11.

Telefon/fax: 06-37/520-250; 06-37/520-100

Email: titkarsag@matraszakkepzo.hu

Eszaki ASzC Pétervasarai Mez8gazdasagi Technikum, Szakképzd Iskola és Kollégium
Cime: 3250 Pétervasara, Keglevich ut 19.
Telefon/fax: 06-77/401-028; 06-77/401-746
Email: taskovics.peter@vmaszk.hu
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e Eszaki ASzC Vay Adam Mezégazdasagi Technikum, Szakképzé Iskola és Kollégium
Cime: 4561 Baktaldranthaza, Nameényi ut 7.
Telefon/fax: 06-42/550-002
Email: titkar@vayadam.hu

o Eszaki ASzC Baross Laszl6 Mez6gazdasagi Technikum, Szakképz6 Iskola és
Kollégium
Cime: 4700 Matészalka, Baross Laszlo utca 12-14.
Telefon/fax: 06-44/500-376
Email: iskola.baross@gmail.com

e Eszaki ASzC Lippai Janos Mezdgazdasagi Technikum és Szakképzé Iskola
Cime: 4400 Nyiregyhaza, Krady koz 2.
Telefon/fax: 06-42/403-750; 06-42/403-765
Email: lippai.szakkozepiskola@gmail.com

o Eszaki ASzC Westsik Vilmos Elelmiszeripari Technikum és Szakképz6 Iskola
Cime: 4400 Nyiregyhaza, Semmelweis utca 15.
Telefon/fax: 06-42/433-525
Email: suli@westsik.sulinet.hu

o Eszaki ASzC Széchenyi Istvan MezGgazdasagi és Elelmiszeripari Technikum,
Szakképzo Iskola és Kollégium
Cime: 4220 Hajdubdszérmény, Radnoti Miklos utca 3.
Telefon/fax: 06-52/371-062
Email: hbmgi@hbmgi.hu

pénziigyi-gazdalkodasi feladatokat ellaté alkalmazottai.

A feladatellatas soran alkalmazandé fébb jogszabalyok, szabalyzatok

e a szamvitelrol sz6lo 2000. évi C. tv.

e az allamhaztartasrdl szol6 2011. évi CXCV. térvény

e az allamhaztartas mikddési rendjérél szol6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet

e az allamhaztartas szamvitelérol sz616 4/2013. (1. 11.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Ahsz.)

e a mindenkor hatalyos kéltségvetési torveény

e FM, AM rendeletek, utasitasok

o a Eszaki Agrarszakképzési Centrum Szervezeti és Miikddési Szabélyzata
mellékleteivel és fliggelekeivel egyiitt.

Bélyegzok hasznalata

A Gazdasagi Szervezet keretein beliil kor-és fejbélyegzot és datumbélyegzot haszndlnak.
A bélyegz6 nyilvantartast az Intézmény titkarsagén vezetik.



II. A Gazdasagi Szervezet helye az EASzC szervezetében

A Eszaki Agrarszakképzési Centrum onalléan miikods és gazdélkodé kozponti
koltségvetest szerv. Elkiiloniilt szervezeti egysége a gazdalkodo szervezet Kozponti
Gazdasagi Hivatal elnevezéssel miikodik. A gazdasagi szervezet vezetdje a gazdasagi
vezetO, aki a pénziigyi-gazdasagi feladatok tekintetben a kancellar helyettese. A kancellar
szakmai iranyitasi joga — kizarolag pénziigyi-gazdalkodasi feladatok tekintetében — kiterjed
a gazdasagi vezetd, a Kozponti Gazdasagi Hivatal csoportvezetdire, a szakképzo
intézmények gazdasagi pénziligyi-gazdalkodasi feladatokat ellatd ligyintézoire.

A gazdasagi vezetd szakmai iranyitasa ala tartozo személyek:

A gazdasagi szervezethez tartozo szakképzé intézmények pénziigyi- gazdalkodasi
feladatokat ellatoi alkalmazottai. Létszamuk a mindenkori feladatellatashoz igazodik.

A gazdasagi vezetd szakmai iranyitdsa ald tartozo, a szakképzd intézmények gazdasagi
csoportjaiban pénziigyi- gazdalkodéasi feladatokat ellatdo ligyintézok kizardlag e
feladatkoriik tekintetében a gazdasagi szervezet részét képezik.

III. A Gazdasagi Szervezet miikddési rendje

A Kozponti Gazdasagi Hivatal €s a szakképzO intézmények gazdasagi csoportjainak
mikodési rendjét a jogszabalyok, az allami iranyitas egyéb jogi eszkdzei, az ezekre €piild
Szervezeti €s Miikodési Szabalyzat €s az egyéb belsé szabalyzatok, valamint az AM
utasitasai hatarozzak meg.

A vezetOk ¢és az ligyintézok feladatait a Szervezeti és Miukodési Szabalyzatban €s az
Ugyrendben foglaltakon tiil a munkakéri lefrasok szabalyozzak.

A munkakori leiras a feleldsség megallapitasara is alkalmas modon tartalmazza a
munkakoérben ellatandé feladatok jellegét, a tevékenységi kort, a munkakort betoltd ala- és
folérendeltségi viszonyait, a munkaltatoi jogkor gyakorlgjanak megjeldlését, a munkakorre
vonatkozd sajatos eldirasokat €s a helyettesités rendjét.

Ala-folérendeltségi szakmai iranyitasi kapcsolatokat a jelen ligyrend 1. szdmu melléklete
tartalmazza.

IV. A Gazdasagi Szervezet feladatai
1. Alapfeladatok:
Az EASzC sajat Gazdasagi Szervezete titjan latja el:

o akoltsegvetes tervezesével, az eldiranyzat felhasznaléssal, es az intézményi
hataskorbe tartozo eldiranyzat-modositassal kapcsolatos feladatokat,

e akoltségvetésben megtervezett bevételek beszedésével, a kiadasok
teljesitésével kapcsolatos operativ feladatokat, a pénzgazdalkodassal, a
bankszamla kezeléssel és hazipénztar-kezeléssel kapcsolatos feladatokat,

e lizemeltetéssel, fenntartassal, miikodtetéssel kapesolatos feladatokat,

e beruhazassal, a vagyon hasznalataval, hasznositasaval kapcsolatos feladatokat,

e amunkaerdvel valo gazdalkodas pénziigyi feladatait,
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o konyvvezetessel, a beszamolassal €s év kdzben a gazdalkodassal kapcsolatos
tajékoztatok adatszolgaltatasok elkészitését,

Gazdalkodassal osszefiiggo egyes tevékenységek részletes eloirasait kiilon
szabalyzatok rogzitik, melyek a kovetkezok:

o Szamviteli Politika,

. Szamlarend,

o Kotelezettségvallalds, érvenyesités, utalvanyozas é€s pénziigyi ellenjegyzés
rendjérél szolo szabalyzat

o Pénzkezelési Szabalyzat

o Eszkozok és forrasok leltarozasi-, leltarkészitési és felesleges vagyontargyak
hasznositasanak, selejtezésének Szabalyzata,

o Eszkozok és forrasok értékelési Szabalyzata

Onkoltség szamitasi Szabalyzat

Bizonylati Szabalyzat

Kozbeszerzési Szabalyzat

Beszerzési Szabalyzat

Gépjarmi lizemelési Szabalyzat,

Telefonok hasznalatanak Szabalyzata,

A szabalyzatokat a - jogszabalyi valtozasokat, valamint az intézmény feladataban -
bekovetkezett valtozasokat kovetd 90 napon beliil aktualizalni kell, a gazdasagi vezetének
vagy az altal kijelolt személynek.

2. A feladatok részletezése
2.1. A koltségvetés tervezésével dsszefiiggo feladatok
2.1.1. Az elozetes koltségvetési javaslat tervezése

Az EASzC elbzetes koltségvetési javaslatat az iranyité szerv altal meghatarozott idére és
tartalommal késziti el.

Az elbzetes koltségvetési javaslat elkészitése soran figyelembe kell venni az
allamhaztartasrdl szold tobbszor modositott 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban:
AHT) a médositott 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr), a
4/2013.(1.11.) sz. Korm. rendelet (a tovabbiakban: Kormanyrendelet), valamint az
allamhaztartasért felelos miniszter €s az iranyito szerv tervezéshez kiadott utmutatdjaban
foglaltakat.

Az EAS7C elizetes kiltségvetési javaslatit a Kozponti Gazdasdgi Hivatal késziti el. A
javaslat elkészitéséhez — a Centrum részeként mitkodo szakképzo intézmények gazdasdgi
csoportjai - az alabbi adatok alapjan megtervezik a tagintézményi koltségvetést.

a koltségvetési év januar 1-jei nyitdlétszama,

a januar 1-jei besorolasi bérek,

a koltségvetési évben varhato elorelépések, atsorolasok adatai,

a koltségvetési évben varhatd jubileumi jutalmak adatai,

e a tovabbképzési terv végrehajtasabol adodo, valamint a kdltségvetési évben
tervezett egyéb oktatasi, tovabbképzesi, vizsgaztatdsi tevékenység adatait,
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melybdl megallapithato az adott tevékenységbdl szarmazé bevétel, illetve a
feladatellatashoz sziikséges kiadas.

Mindazokat a bevételeket és kiadasokat, amelyek forrasatol fliggetleniil a feladataival
kapcsolatosak ¢és

. jogszabalyon alapulnak,

szerzGdési, megallapodasi (kiilonosen tobbéves) kotelezettségen alapulnak,
tapasztalatok alapjan rendszeresen eléfordulnak,

eseti jelleggel vagy egyébként varhatoak, illetve

az eszk0zok hasznositasaval fliggenek Ossze.

Kozponti Gazdasdgi Hivatal a koltségvetési javaslatok alapjan Osszeéllitja €s megtervezi az
iranyitd szerv altal meghatarozott keretszamok alapjan a végleges koltségvetést.

A tervezés soran figyelembe kell venni az Eszaki Agrarszakképzési Centrum szakképzd
intézményeinek javaslatait, igényeit.

A szakképz6 intézmények esetében az intézményre vonatkozo igényeket a Gazdasagi
Csoport gylijti 6ssze, szamszer(siti és tovabbitja a Kozponti Gazdasagi Hivatal részére.

A szakképzd intézmények igényeinek szamszerlsitése utan, azokat elemezve gondoskodni

kell a bevételi és kiadasi eldiranyzatok kdzé torténd beepitéserol.

A javasolt elGirdnyzatok tekintetében ki kell mutatni egyrészt mindazon athuzdédo
bevételeket, kiadasokat, amelyek a koévetkez6 évi koltségvetést illetdéen kotelezettséget
jelentenek, tovabba a javasolt eldiranyzatok kovetkezd két évre varhatd kihatasat.

A Kkoltségvetési javaslat elkészitéséért €s az iranyitd szerv részére torténd tovabbitasaért a
gazdasagi vezetd felel6s. Az elGiranyzatok irdnyitd szervvel torténd egyeztetésén
(tervtargyalas), amennyiben erre sor keriil a gazdasagi vezetd vesz részt.

2.1.2. Kincstari koltségvetés elkészitése

A tervtargyalasokat kdvetoen a fejezet altal megadott keretszamok alapjan kell elkésziteni a
kincstari koltségvetést, annak érdekében, hogy a kincstar januar 1-jén a rendelkezésre allo
kereteket megnyithassa. A kincstari koltségvetést a megadott hatariddre elektronikus uton és
nyomtatott formaban is tovéabbitani kell az iranyitd szervnek. A kincstari koltségvetés
elkészitéséért €s tovabbitasaért a gazdasagi vezeto felel0s.

2.1.3. Az elemi koltségvetés tervezése

A végleges elemi koltségvetést, a felligyeleti szerv &ltal - kiemelt eldiranyzatonkénti
bontasban - meghatarozott eldiranyzatok figyelembevételével, a kdzpontilag rendelkezésre
bocsatott nyomtatvdnyon, a tervezési korirat alapjan kell elkésziteni. A tervezés soran
biztositani kell, hogy a bevételi ¢és kiadasi eldiranyzatok f6 Osszege egymadssal szakképzd
intézményi szinten is megegyezzen.

Az elemi koltségvetés magaban foglalja az allamhaztartasért felelos miniszter
tajékoztatdjaban rogzitett formaban a:

° a kiadédsokat és a bevételeket részletes eldirdnyzatonkeént;
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. a kiadasok és bevételek tevékenységenkénti részletezését;

J az EASzC személyi juttatdsainak és 1étszamanak Osszetételét;

o a részletes kiadasi és bevételi eldiranyzatokat megalapozo6 indokolast
(szamitasokat).

Az elemi koltségvetést a megadott hataridére tovabbitani kell a felligyeleti szervnek.

A koltségvetés elkészitéséhez a 2.1.1. pontban meghatarozott adatszolgaltatason tulmenden
a Kozponti Gazdasagi Hivatal megadja a 08-as urlaphoz a Ilétszammegoszlast az
intézménylizemeltetéshez, illetve a szakmai tevékenyég ellatasahoz kapcsoloddan, valamint
a 09-es trlap szerinti adattartalommal a koltségvetési engedélyezett létszamkeret
funkcidcsoportonkénti megoszlasat.

Az elemi koltségvetés Gsszeallitasaért és tovabbitasaért a gazdasagi vezetd a felelds. Az AM
altal jovahagyott koltségvetés alapjan kell az eredeti elGirdnyzatokat a fokonyvi
kdnyvelésben rogziteni.

2.2. Eléiranyzat-felhasznalassal, - médositassal kapesolatos feladatok

AZ EASzC részére jovahagyott tamogatasi eldiranyzat csak alaptevékenységre, és az azzal
Osszefliggld egyéb kiadasokra hasznalhaté fel. Az elbiranyzat-modositasok nyilvantartasaért
a gazdasagi vezet0 vagy az altala kijelolt személy felelds.

Az EASzC potkoltségvetési sziikségletét a fejezeti hataskérbe tartozé elSirdnyzat
madositasi, kiemelt elbiranyzatok kozotti atcsoportositasi igényét kellden megalapozott
indokolassal egyiitt az AM Koltségvetési Féosztalyahoz kell benyujtani.

A miikddés soran szilikségessé valo sajat hataskorii eldiranyzat-atcsoportositasokra, illetve a
tobbletbevételb6l adddéd eldiranyzat-modositasokra a foigazgatd, a szakképzd intézmény-
vezetOk, illetve a gazdasagi csoportvezetdk tehetnek javaslatot.

Az EASzC 4ltal kezdeményezett elirdnyzat-modositasok atcsoportositasok elékészitéséért
a gazdasagi vezeto felelOs.

Az elbiranyzatok felhasznalasa elGirdnyzat-felhasznaldsi terven alapul. Az elGiranyzat
felhasznalési tervet legalabb havi bontasban kell elkésziteni ¢s azt folyamatosan aktualizalni
kell. Az elGiranyzat-felhasznalasi terv elkészitése ¢s aktualizalasa a gazdasagi vezetd
feladata a csoportvezetdk altal leadott javaslatok alapjén.

Az elbiranyzatok felhasznaldsa sordan a jogszabalyi eldirdsoknak megfelelden a
kotelezettségvallalasokrdl nyilvantartast kell vezetni, az Amr.-ben meghatarozott
kotelezettségvallalasokat be kell jelenteni a Magyar Allamkincstarnak. A nyilvantartas és a
bejelentés részletes szabalyait a Kotelezettségvallalas, érvényesités, utalvanyozis és
ellenjegyzés rendjérél szolo szabalyzat tartalmazza.

2.3. Epiilet iizemeltetéséhez, a miikodtetéshez, a fenntartisahoz és a
vagyongazdalkodashoz kapcsolodo feladatok

Az iskolak elhelyezését szolgdld ingatlanok izemeltetéséhez kapcsolodd szerzddések,
megallapodasok elékészitése a szakképzo intézményekben a gazdasagi csoport feladata.

Az éves koltségvetésben a kis értékil targyi eszkOz, papir, nyomtatvany, sokszorositasi
anyag, irodaszer ¢és egyéb anyag beszerzésre jovahagyott eldirdnyzatok rendeltetésszerd
felhasznaldsanak biztositdsa a kancellar ¢s a gazdasagi vezetd feladata a gazdasagi
csoportvezetdk javaslata alapjan.

A targyi eszkoz-gazdalkodassal és az anyaggazdalkodassal kapcsolatos eldiranyzatokat az
EASzC részére meghatarozott felhalmozasi és miikodési koltségvetési kereteken beliil, a
szakképzd intézmények illetve a bels6 szervezeti egységek altal leadott igények
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figyelembevételével tervezi meg és hasznalja fel a Kozponti (Gazdasagi Hivatal a
csoportvezetok javaslata alapjan.

A targyi eszk0z0k beszerzésének lebonyolitasat a Kozponti Gazdasagi Hivatal a szakképzd
intézmények esetében a gazdasagi csoporttal egylittmiikodve latja el. A kis értékd targyi
eszk6zok beszerzése az ahhoz kapcsolddo dokumentalas €s a nyilvantartasba vétel a
szakképzo intézmények feladata. A nagyérteki targyi eszkdzOk beszerzése soran az
ajanlatok kérése, a megrendelés és a szallitds megszervezése a szakkeépzO intézmeény
feladata a kancellar irdsos engedélye alapjan. A nagyértékl targyi eszkoz ellenértékének
kifizetése a Centrum feladata, a nyilvantartasokban torténd rogzités a szakképzo intézmény
feladata.

A szamitastechnikai eszkOzdk beszerzését, karbantartdsat, lizemeltetését a szakképzd
intézmények gazdasagi csoportjanak kozremiikodésével veégzi a Kozponti Gazdasagi
Hivatal. A beszerzett szamitastechnikai eszk6zok ¢€s szoftverek érdemui atvétele, a
tartozékok, alkatrészek, szoftverek irodak k6zotti cseréje az informatikusok felelossége.

Az EASzC raktarral rendelkezik. Azok a beszerzett anyagok, eszkozok, amelyek a
beszerzést kovetden kozvetleniil, hasznalatra az irodakba keriilnek, nem keriilnek raktari
bevételezésre. Azon eszkdzok esetében, ahol sziikség van lizembe helyezésre, az lizembe
helyezés is haladéktalanul megtorténik a beszerzést kdvetoen. A megvasarolt anyagokat —
irodaszereket €s nyomtatvanyokat — a szakképz6 intézmenyek, ligyintézoi, ligykezeloi,
fizikai dolgozdi veszik at felhasznalasra.

Az évente rendszeresen ismétlédo targyi eszkoz karbantartasi sziikségletek felméréséhez,
tervezésc¢hez, ilitemezéséhez kapcsolodd feladatok elvégeztetéséért a Kozponti Gazdasagi
Hivatal vezetd, a szakképzd intézmények gazdasigi csoportvezetéi a felelosek. A
feladatokat informatikai eszkozok esetén, a szakképzO intézményekben a gazdaséagi
csoportok kijel6lt munkatarsanak a kozremiikodésével végzi a Kozponti Gazdasagi Hivatal.
A koltségvetési szerv kezelésében, tulajdondban levd vagyonnal rendeltetésszertien kell
gazdalkodni, a vonatkozo jogszabalyi el6irasok figyelembevételével.

A koltségvetési szerv eszkozeit €s forrasait a szadmlarend eldirdsai szerint kell nyilvantartani.

2.4. Munkaerd és bérgazdalkodas

Az EASzC és a hozza tartoz6 a szakképzd intézmények oktatdit a féigazgatd, a technikai
dolgozokat a kancellar nevezi ki és gyakorolja tekintetiikben - az SzMSz-ben,
meghatarozott kivételekkel - munkaltatdi jogokat, illetve a bérgazdalkodasi jogkort.

A személyi juttatasok kiemelt elGirdnyzattal a kancellar gazdalkodik, igy a szakképzd
intézmények vezetdi a koltségkihatassal jaré munkaltatoéi jogokat kizadrdlag a kancellar
egyetértésével gyakorolhatjak.

A kinevezéssel, az atsorolassal, illetményvaltozassal, az alkalmazotti jogviszony
megszinésével, megsziintetésével kapcsolatos el6készitd feladatokat a szakképzo
intézményekben a gazdasagi csoport- veégzi. A szakképzO intézmények, a gazdasagi
csoportok - a kinevezesek, atsorolasok egy példanyat tovabbitjak a Kdézponti Gazdasagi
Hivatalhoz. A szakképzé intézmények é€s a székhelyintézmény az illetményekrol és a
bérekr6l személyenkénti nyilvantartist vezet. Az EASzC és a MAK Szabolcs-Szatmér-
Bereg megyei Igazgatdsdga (a tovabbiakban: Igazgatésag) kozotti - létszam és
bérgazdalkodasra vonatkoz6 — folyamatos munkakapcsolatot az intézményi szamfejtést
végz8 pénziigyi ligyintézé biztositja. O tovabbitja az Igazgatosaga felé azokat a
rendelkezéseket, jelentéseket, okmanyokat, amelyek a munkabérek, tarsadalombiztositasi
ellatasok és egyéb jarandosagok folyositasara kozvetleniil vagy kézvetve kihatassal vannak.
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