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BEVEZETES

A Centrum Szamviteli politikija és a kapcsolodo szabalyzatok hatilya kiterjed a
Centrumra, valamit a részeként mikodé szakképzé intézményekre azzal, hogy a
szabalyzatban foglaltak maradéktalan végrehajtisaért és betartasaért a Centrum
foigazgatéja és kancelldrja, valamint az intézmények igazgatéi a felelosek.

A szamviteli politika, mint szabdlyzat elkészitését Gigy a Szt., mint az Ahsz. kételezo jelleggel
irja €8, abbol a megfontolasbol, hogy, ezen jogszabalyok nem tartalmaznak minden teriiletre
kiterjedd részletes szabalyokat, hanem tSbb helyen a megoldand¢ feladathoz valasztasi
lehetOséget kinalnak.

Ezért ebben a szabélyzatban keriiltek megfogalmazésra azok a feladatok, eljarasi modszerek,
melyeket alkalmaznia kell a Centrumnak és részeként miikodé szakképzo intézményeknek,
illetve a vélasztasi lehet6ségeknél megjelolésre keriiltek az dltala alkalmazottak.

A szamviteli politika megalkotasaval, irdsba foglalasival kapcsolatban az alabbi célok
fogalmazhatok meg:

— Megteremti a lehetdséget az allamhéztartasrol szolo 2011. évi CXCV. torvény az
dllamhaztartds szamvitelér§l sz6lo fejezetében szabélyozott egységes szamviteli
rendszerhez illeszkedd, sajat szamviteli elszamolési rend kiépitésére, amely a Centrum
kdzponti koltségvetési szerv gazdalkodasinak iranyitdsat, értékelésct, ellendrzéset,
hatékony miikddését és vagyonanak védelmét egységes szdmviteli renddel szolgalja,
kiclégitve az allamhaztartas, és a fejezet informacios igényet.

— Megalapozza a Centrum tevékenységének legjobban megfeleld szamviteli rendszer
kialakitasat, miikodését.

— Megteremti a kereteket ahhoz, hogy a szamviteli rendszerbdl nyerhetd informaciok
megbizhato és valos képet, tjékoztatast adjanak a Centrum vagyoni, pénziigyi helyzetérdl
és azok alakulasarol.

—  Megfogalmazza mindazon szamviteli elveket, altaldnos szabalyokat, értékelesi modokat,
gyakorlati eljarasokat, melyeket a beszdmolé Osszeallitisa és a konyvvezetés soran
alkalmaznak.

— Kijeloli a bels6 szabalyozas elvi alapjat és kereteit.
—  Teljesiti a szamviteli térvény, aktualizalasra vonatkoz6 eldirasait.

—  Megteremti az Osszhangot a szamviteli torvényben, ill. szimviteli rendeletben rogzitett
alapelvek és értékelési eldirasok, ill. a kozponti koltségvetési szerv szamvitele,
konyvvezetése és beszamoldsi kotelezettsége sordn alkalmazando eljarasok kozott,
figyelemmel a fejezet elvardsaira, a Centrum miikddésének specialis szabalyaira és
elszamolasanak sajatossagaira.

A szamviteli politika a szamviteli alapelvek, értékelési szabéalyok alapjan ugy kerdilt
kialakitésra, hogy az a Centrum adottsagainak, koriilményeinek legjobban megfeleljen.

Fontos rdgziteni, hogy a szamviteli politika nem tartalmazza a jogszabalyok tételes eldirasait.
Azokat a jogszabaly erejénél fogva a Centrum a szdmviteli és pénziigyi munkdjéban - a
kényvvezetése rendjének kialakitdsandl, a f6konyvi és analitikus elszamolasaiban, a pénzigyi
rendszere mitkodtetésében, a leltarozas és leltarkészités soran, valamint a beszamolas rendje
korében - alkalmazza.



A szabdlyzatban tehat a rendelet el6irasai jellemzden nem keriilnek megismétlésre. Azokban
az esetekben azonban, amelyeknél a szabdlyzat komplexitasa azt megkoOveteli, avagy a
szabalyzat gyakorlati alkalmazasa sziikségessé teszi, részben hivatkozassal, részben
idézetként, beemelésre keriilnek a jogszabalyi el6irasok.

A beszamolas ¢és konyvvezetés soran a jogszabalyok és a szamviteli politika el6irasai
egylittesen keriilnek alkalmazasra.

Felelosségi szabalyok:

A szamviteli politika — valamint a hozza kapcsolddd gazdalkodast érinté szabalyzatok — f6bb
iranyainak meghatarozasaért a Centrum féigazgatdja €s kancellarja felel.

A jelen szabalyzat elkészitéséért, valamint aktualizalasaért a Centrum gazdasagi vezetdje
felelds.

1. Altalanos eloirasok

1.1. A szamviteli politika célja, tartalma

A szamviteli politika célja, hogy rdgzitse azokat a szamvitelr§l sz616, tobbszor modositott
2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Szt.), valamint az allamhaztartas szamvitelérdl szolo
4/2013. (I.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) végrehajtasara vonatkozé eldirasokat,
eljarasokat, modszereket, amelyek biztositjak szervezetiink sajatossagainak, feladatainak
leginkabb megfeleld szamviteli rendszer mikodését.
1.1.1. A szamviteli politika kidolgozdsanak jogszabalyi hattere
A Centrum szamviteli politikaja az alabbi, kiemelt fontossagu jogszabalyok 2020. szeptember
1-jén hatélyos elGirasain alapul:
1.1.1.1. Torvények, rendeletek

a) a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény (a tovabbiakban: Szt.),

b) az allamhaztartds szamvitelérél sz6lé 4/2013. (I. 11.) Kormanyrendelet, (a
tovabbiakban: Ahsz.),

c) az allamhdztartas szamvitelének 2014. évi megvaltozasdval kapcsolatos feladatokrdl
36/2013. (IX. 13.) NGM rendelet,

d) az Aallamhéztartisban felmerilé e E%s gyakoribb gazdasagi események kotelezd
elszamolasi modjardl szolo 38/2013.% . 197) NGM rendelet,

e) az allami vagyonrol sz616 2007. évi CVL torvény,
f) a nemzeti vagyonrol sz616 2011, évi CXCVI. torvény,
g) az allamhaztartasrél sz616 2011. évi CXCV. térvény (a tovabbiakban: Aht.),

h) az allamhaztartasi torvén végrehajtési rendjér6l szolo 368/2011. (XIL. 31.)
Korményrendelet (tovabbiakban: Avr.),

1) a2011. évi CXCIV. térvény Magyarorszag gazdasagi stabilitasarol,

j) a 15/2019. (XII. 7.) PM rendelet a kormdanyzati funkcidk és allamhdztartasi szakégazatok
osztalyozasi rendjérdl,

k) a mindenkor hatalyos ad6térvények.



Az Szt. 14. § (11) bekezdése szerint: torvénymodositas eseten a véltozasokat annak
hatalybalépését kovets 90 napon beliil a Centrumnak a Szamviteli politikdjan keresztil kell
vezetnie.

1.1.2. Belsé szabalyozok
Centrum Alapité Okirata
Centrum Szervezeti és Miikddési Szabalyzata

Centrum Gazdalkodasi

szabalyzata (szabalyzat

a kotelezettségvallalas, pénzigyi

ellenjegyzés, teljesitésigazolas, érvényesités, utalvanyozas rendjérél és a gazdalkodasi
jogkorok gyakorlasarol)

Szamlarend

Centrum Gazdasagi ligyrend

Szamviteli Politikahoz tartozo ,,részszabalyzatok”

- Pénzkezelési szabalyzat

- Eszkdzodk és Forrasok értékelési szabalyzata

- Leltarozasi-, leltarkészitési és a feleslegessé valt vagyontargyak hasznositasi €s

selejtezési szabdlyzata
- Onkoltség szamitasi szabalyzat

1.2. A Centrum bemutatasa

Centrum megnevezese: Eszaki Agrarszakképzési Centrum
Centrum székhelye, telephelyei:

Székhely:

Telephelyek:

4400 Nyiregyhaza Semmelweis utca 15.

Telephely megnevezése

Telephely cime

Vilmos

Eszaki ASzC Westsik
Szakképzo

Elelmiszeripari Technikum ¢s
Iskola

4400 Nyiregyhaza, Semmelweis utca
15.

1.1

Vilmos
Szakképz6

Eszaki ASzC Westsik
Elelmiszeripari Technikum és
Iskola cukrasz taniizeme

4400 Nyiregyhaza, Ungvar sétany
2325.

1.2

Eszaki ASzC Westsik Vilmos
Elelmiszeripari Technikum és Szakképzo
Iskola pék- cukrasz és szaraztészta készito
taniizeme

4400 Nyiregyhaza, Ungvéar sctany
217.

1.3

Eszaki ASzC Westsik Vilmos
Elelmiszeripari Technikum és Szakképz6
Iskola pék taniizeme, tanboltja

4400 Nyiregyhaza, Ungvar sétany 3-
5.

Eszaki ASzC Széchenyi Istvan
Mez6gazdasagi ¢és Elelmiszeripari
Technikum, Szakképzd Iskola és Kollégium

4220 Hajduboszérmeny,
Radnoti Miklos utca 3.

2.1

Eszaki ASzC Széchenyi Istvan
Mezbgazdasagi €s Elelmiszeripari
Technikum, Szakképzd Iskola és Kollégium

4100 Berettyoujfalu, Matyas utca 7.




Brézik Dezs6 Tagintézménye

Eszaki ASzC Barczay Janos Mezb6gazdasagi
Technikum, Szakképzé Iskola és Kollégium

3881 Abaujszanto, Kassai ut 22-24.

%l

Eszaki ASzC Barczay Janos Mezdgazdasagi
Technikum, Szakkeépz6 Iskola €s Kollégium
telephelye

3853 Pere, kiiltertilet 020 hrsz.

Eszaki ~ ASzC  Debreczeni =~ Marton
Mez6gazdasagi €s Elelmiszeripari
Technikum és Szakképzo Iskola

3533 Miskole, Bolyai Farkas utca
10.

4.1

Eszaki ASzC Debreczeni Marton
Mezbgazdasagi és Elelmiszeripari
Technikum €s Szakképzo Iskola
tangazdasaga

3527 Miskole, Csorba telep
0787/8 hrsz.

Eszaki ASzC Serényi Béla Mezogazdasagi
Technikum ¢és Szakképzo Iskola

3630 Putnok, Bajcsy-Zsilinszky 1t
31,

5.1

Eszaki ASzC Serényi Béla Mezbgazdasagi
Technikum €s Szakképzo Iskola
Tangazdasag 1.

3729 Serényfalva, kiilteriilet,
hrsz: 07/4

5.2

Eszaki ASzC Serényi Béla Mezbégazdasagi
Technikum €s Szakképzd Iskola
Tangazdasag II.

3729 Serényfalva, kiilteriilet,
hrsz: 07/6

Eszaki ASzC Tokaji Mezdgazdasagi
Technikum, Szakképzé Iskola és Kollégium

3910 Tokaj, Tarcali at 52.

Eszaki ASzC Matra Erdészeti Technikum,
Szakképzd Iskola és Kollégium

3232 Gyongyos-Matrafiired,
Erdész utca 11.
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Eszaki ASzC Matra Erdészeti Technikum,
Szakképzd Iskola és Kollégium kollégiuma

3232 Gyodngyods-Matrafiired,
Udiil6sor utca 42.

7.2

Eszaki ASzC Matra Erdészeti Technikum,
Szakképzd Iskola és Kollégium tangazdasaga

3213 Atkér-Tass puszta, 01654/14
hrsz.

Eszaki ASzC Pétervasarai Mezdgazdasagi
Technikum, Szakképzd Iskola és Kollégium

3250 Pétervasara, Keglevich tut 19.

8.1

Eszaki ASzC Pétervasarai Mezbgazdasagi
Technikum, Szakképz6 Iskola és Kollégium
kollégiuma

3250 Pétervasara, Szabadsag tér 30.

8.2

Eszaki ASzC Peétervasarai Mezdgazdasagi
Technikum, Szakképzo Iskola és Kollégium
tangazdasaga

3390 Fiizesabony, Pusztaszikszo,
0339/8 hrsz.

8.3

Eszaki ASzC Pétervasarai Mezbgazdasagi
Technikum, Szakképzo Iskola és Kollégium
allattarto telepe

3250 Petervasara - Vezekényi volgy,
0113, 0109 hrsz.

8.4

Eszaki ASzC Pétervasarai Mezogazdasagi
Technikum, Szakképzo Iskola €s Kollégium
tanmihelyei

3250 Pétervasara, Jozsef Attila utca
6.

Eszaki ASzC Vay Adam Mezogazdasagi
Technikum, Szakképzé Iskola és Kollégium

4561 Baktaloranthaza, Naményi 1t 7.

9.1

Eszaki ASzC Vay Adam Mez6gazdasagi
Technikum, Szakképzo Iskola és Kollégium
telephelye

4561 Baktaloranthaza, Vasartér utca
1.
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Eszaki ASzC Baross Laszl6 Mezbégazdasagi
Technikum, Szakképz6 Iskola és Kollégium

4700 Matészalka, Baross Laszl6 utca
12-14.




10.1

Eszaki ASzC Baross Laszlo6 Mez6gazdasagi
Technikum, Szakképz6 Iskola és Kollégium
Opélyi Tangazdasag I.

4821 Opalyi, 073/1 hrsz.

10.2

Eszaki ASzC Baross Laszlo Mezogazdasagi
Technikum, Szakképzod Iskola €s Kollégium
Opalyi Tangazdasag I1.

4821 Opalyi, 073/3 hrsz.

10.3

Eszaki ASzC Baross Laszlo MezOgazdasagi
Technikum, Szakképzé Iskola ¢s Kollégium
Opalyi Tangazdasag II1.

4821 Opélyi, 074 hrsz.

10.4

Eszaki ASzC Baross Laszl6 Mezdgazdasagi
Technikum, Szakképzd Iskola ¢s Kollégium
Opalyi Tangazdasag IV.

4821 Opalyi, 073/8 hrsz.
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Eszaki ASzC Lippai Janos Mez6gazdasagi
Technikum és Szakképzo Iskola

4400 Nyiregyhaza, Krady koz 2.

11.1

Eszaki ASzC Lippai Janos Mezb6gazdasagi
Technikum és Szakképz6 Iskola Tiszaberceli
Tagintézménye

4474 Tiszabercel, F6 utca 90.

11.2

Eszaki ASzC Lippai Janos Mez6gazdasagi
Technikum és Szakképzo Iskola
tangazdasaga

4553 Apagy, Allami gazdasag
lakotelep 1.

Az intézmény telefonszama: 06 42/433-425
E-mail: easzc@easzc.hu

A koltségvetési szerv iranyitd szervének

megnevezése: Agrarminisztérium
székhelye: 1055 Budapest, Kossuth Lajos tér 11.

A koltségvetési szerv fenntartéjanak

megnevezése: Agrarminisztérium
székhelye: 1055 Budapest, Kossuth Lajos ter 11.

A centrum fétevékenységének allamhaztartasi szakagazati rend szerinti besorolasa.

Szakagazat szama

Szakagazat megnevezése

853200 Szakmai kozépfoku oktatas

A centrum alaptevékenységeinek kormanyzati funkcié szerinti besorolasai:

11510;1?;?(?5);212] Kormanyzati funkeié megnevezése
013360 Mas szerv reszere végzett ’pénziigyi—gazdélkodési,
izemeltetési, egyéb szolgéltatasok
2. 081041 Versenysport- és utanp6tlas-nevelési tevékenység €és timogatasa




3. 081043 Iskolai, didksport-tevékenység és tdmogatasa
Fogyatékossaggal élok iskolai, didksport-tevékenysége ¢s

4| 081044 | il oatisa p ™

3 082042 Konyvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa

6. 082043 Konyvtari allomany feltardsa, megdrzése, védelme

7 082044 Konyvtari szolgaltatasok

8. 092140 Felnottoktatas 5-8. évfolyamon

O 092150 Iskolarendszeren kiviili ISCED 2 szintli OKJ-s képzés

10 092221 Kézjsm;reti é,s szakképesites mggszerzés:éren felkés:zit(’i szakmai

' elméleti oktatis szakmai feladatai a szakképzd iskolakban

Sajatos nevelési igényl tanulok kozismereti €s szakképesités

11, 092222 megszerzesére felkészitd szakmai elméleti oktatasanak szakmai
feladatai a szakképzo iskolakban

12 092231 Szaklfépesités _megszerzésere f"ellgfés.;zitér szakmai gyakorlati

) oktatas szakmai feladatai a szakképzo iskolakban

Sajatos nevelési igényli tanulok szakképesités megszerzésér-

13. 092232 felkészité szakmai gyakorlati oktatdsanak szakmai feladatai .
szakképzd iskolakban

14. 092260 Gimnazium ,és. szaklgégzc’i “iskola’ taglulc’zin‘gk lfégismereti €s
szakmai elméleti oktatdsaval osszefliggd mukodtetési feladatok

15. 092270 §zakké‘pzc'§' igrkc‘).lai ’ta_nulék szakmai gyakorlati oktatasaval
Osszefliggd mukodtetési feladatok

16. 092290 Iskolarendszeren kiviili ISCED 3 szintli OKJ-s képzés

17. 093020 Iskolarendszeren kiviili ISCED 4 szinti OKJ-s képzés

1, 095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatas, képzes
Munkaerd-piaci felnottképzéshez kapcsolodo szakmai

19. 095040 szolgéltatés?ok b b

20. 096015 Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben

2] 096025 Munkahelyi étkeztetés kdoznevelési intézményben

22. 096030 Koéznevelési intézményben tanulok lakhatasanak biztositasa
Koznevelési intézményben tanuldk kollégiumi, externatusi

23. 096040 o Y &

24, 105020 Foglalkoztatast eldsegito képzések és egyéb tdmogatasok |

A centrum:

- Torzsszama (PIR): 823258

MAK altal vezetett szamlak:

Allamhéztartasi azonosito széma: 342451

Szektor szama: 1051

KSH azonositd szama:15823254-8532-312-15

Adodszam: 15823254-2-15

Szémlavezets: Magyar Allamkincstar (tovabbiakban: MAK).

eloiranyzat felhasznalasi keretszamla
szamlaszam: 10044001-00334033-00000000
intézményi kartyafedezeti szamla
szamlaszdm: 10046003-00283968-00060107
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Alapité szerve: Agrarminisztérium
Az intézmény torvényességi feliigyeleti szerve:
Szabolcs-Szatmar-Bereg Megyei Kormanyhivatal.
Alapito okirat kelte, szima:

- 2020. jtnius 30. SZIF/822/3/2020.,

- 2020. szeptember 1. alapitd okirat modositisokkal egységes szerkezetbe foglalva
SZIF/822/5/2020.

Gazdalkodasi szerv gazddlkodasi besorolisa: Onédlloan mikods és gazdalkodo
(koltségvetési szerv).

Jogallasa: 6nallo jogi személyiségl, teljes jogkorrel rendelkezd

Villalkozasi tevékenysége: A Centrum az Aht. 46.§ (2) bekezdésében foglaltak szerint
vallalkozhat, feltéve, hogy ez nem veszélyezteti az alapito okiratban meghatarozott
alaptevékenységét és ebbdl fakado kotelezettségeinek teljesiteset.

A koltségvetési szerv véllalkozasi tevékenységének felsé hatara: A koltségvetési szerv
mddositott kiadasi eliranyzatainak a 30 %-a.

Az intézmény miikodési teriilete: orszagos

Az intézmény alaptevékenysége:
A szakképzési centrum f6 feladatként a szakképzé intézményein keresztiil a
szakmajegyzékben meghatérozott szakmaéra felkészité szakmai oktatast és szakképesitésre
felkészitd szakmai képzeést folytat.
A szakmai oktatas a képzési és kimeneti kovetelmények alapjan dgazati alapoktatdsban és
szakirany( oktatasban torténik. A szakmai oktatas keretében az dgazati alapoktatassal ¢s a
szakiranyu oktatassal parhuzamosan vagy attol fliggetleniil a kozismereti kerettanterv
szerinti oktatas folyik.
A szakképzé intézményben a szakmai oktatast elokészité évfolyam eldzheti meg. Az
el6készitd évfolyamon a technikum nyelvi el6készitést, a szakképzO iskola a szakma
megszerzéséhez szitkséges kompetencidk tekintetében torténd orientdcios fejlesztest,
illetve dobbant6 program keretében alapkompetencia-fejlesztést folytathat.
A szakképzés kiemelt feladata a sajatos nevelési igényii tanulo, illetve képzésben reszt
vevé kiskora személy, a képzésben részt vevé fogyatékkal €16 nagykori személy,
valamint a beilleszkedési, tanuldsi, magatartdsi nehézséggel kiizdé tanulé specialis
igényeinek figyelembevétele és egyéni képességeihez igazodo, legeredményesebb
fejlodésének
el§segitése a minél teljesebb tarsadalmi beilleszkedés lehetdségeinek megteremtése
érdekében.
Kollégiumi alapfeladatot, valamint a neveld és oktaté munkéhoz kapesol6do, nem
szakképzési és koznevelési tevékenységet is ellat.
Tervezi és szervezi az Eurdpai Uni6 pénziigyi alapjaibol és mas kiilfoldi, illet6leg hazai
alapokbol tamogatott egyes fejlesztési programok megvaldsitasat.
A szakkozépiskolai képzés keretében a szakmai vizsga letételét kovetden a tanuld
érettségi vizsgara késziilhet fel..
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1.4. A Centrum gazdasagi feladatokkal tsszefiiggo tevékenységek ellitasanak rendje

1.4.1. Gazdalkodassal osszefiiggd jogositvanyok

A Centrum gazdalkodasaval Osszefiiggd jogositvanyokat a Centrum gazdasagi szervezete
(4400 Nyiregyhaza, Semmelweis u. 15.) latja el. A feladatellatast a vonatkozo hatélyos
jogszabalyi kormyezet, valamint a lokdlis szabalyzatok szerint sziikséges végrehajtani.

1.4.2. Gazdasagi feladatok ellatasanak szabalyozasi hattere

Az Agrarminisztérium 2020. jilius 1-én 1étrehozta az Eszaki Agrarszakképzési Centrumot a
Westsik  Vilmos Elelmiszeripari Szakgimnézium és Szakkozépiskola €s az  aldbbi
koltségvetési szervek jogutddjaként:

megnevezés székhely
1 Klebelsberg Intézményfenntartd Kozpont 1051 Budapest, Nador utca 32.
Barczay Janos Mezb6gazdasagi
2 Szakgimnazium, 3881 Abaujszantd, Kassai ut 22-24,
Szakkozépiskola ¢s Kollégium
Debreczeni Marton Mezogazdasag1 ¢és 3533 Miskolc, Bolyai Farkas utca
3 Elelmiszeripari Szakgimnézium és 10
Szakkozépiskola :
Serényi Béla Mez6gazdasagi o T i
4 Szakgimnizium & g?BO Putnok, Bajcsy-Zsilinszky 1t
Szakkozépiskola )
5 Tokaji Mez6gazdasagi Szakgimnazium, 3910 Tokaj, Tarcali it:52.

Szakkozépiskola €s Kollégium

AM Kelet-magyarorszagi Agrarszakképzo
6 | Kozpont, Mezogazdasagl Szakgimnazium, 6440 Janoshalma, Béke teér 13.
Szakkozeépiskola és Kollégium

Vay Adam Mezogazdasagi Szakképzo Iskola

7 €s 4561 Baktaloranthdza, Naményi ut 7.
Kollégium
Baross Laszlo Mezgazdasagi| 4700 Matészalka, Baross Lészl6 utca
8 Szakgimnazium,
Szakkozépiskola és Kollégium 12-14.
Lippai Janos Mezb6gazdasagi
9 Szakgimnazium és 4400 Nyiregyhaza, Krady koz 2.
Szakkozépiskola
Széchenyi Istvan Mezdgazdasagi €s
10 Elelmiszeripari Szakgimnazium,| 4220 Hajdubdszérmény, Radnéti
Szakkozépiskola Miklés utea 3.

¢és Kollégium

A szakképzési centrumot a fOigazgatdo ¢és a kancellar Onalloan vezeti és képviseli. A
foigazgato felel a szakképzési centrum részeként mikodé szakképzd intézmények
szakképzési alapfeladatainak ellatasaért. A kancellar felel a szakképzési centrum torvényes és
szakszer(i mikodéséért. A kancellar és a foigazgatd — a munka torvénykonyvérdl szolo 2012.
évi L. torvény alapjan torténé — megbizasara €s a megbizas visszavondsara az agrarminiszter
jogosult. Az egyéb munkaltatoi jogok gyakorlasat az Agrarminisztérium mindenkor hatalyos
Szervezeti ¢s Miikddési Szabélyzata szabalyozza.

A koltségvetési szervnél alkalmazasban allo személyek jogviszonya:
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foglalkoztatdsi jogviszony jogviszonyt szabilyozé jogszabaly
: a munka torvénykonyverdl szolo 2012.

munkaviszony i em
évi l. torvény
a kozfoglalkoztatasrol €s a
kozfoglalkoztatashoz

kozfoglalkoztatasi jogviszony kapcsolodd, valamint egyéb térvények
modositasarol
sz016 2011. évi CVL térvény

megbizési jogviszony ZﬁP{)flgg‘;v g;l();venykonyvrol szolo 2013.

1.5. A Centrum szamviteli szabalyozasi rendje
1.5.1. frasba foglalt szamviteli politika (szamvitel-politikai szabalyzat)

A szamviteli politika tartalmazza mindazon szamviteli elveket és altalanos szamvitel-szakmai
elfirasokat, melyeket a koltségvetési szerv a zarszamadas készitési és konyvvezetési
kotelezettsége soran, a Szt. és a szadmviteli rendelet eldirdsainak keretein belil ervenyesit ¢s
alkalmaz, ill. a beszamolé készitése és konyvvezetése soran alkalmazni elrendel.

Ebbe a korbe tartoznak azok az 4ltalanos szabalyok, amelyek:
— abeszamolas rendjére,

— akonyvvezetés rendjére,

— aletétbe helyezésre és kozzétételre

vonatkoznak.

A szamviteli politika tartalmazza tovabba azokat a szamvitel korébe tartozo egyeb szakmai
témakordket, amelyek szabalyozasat a szamviteli rendelet ugyan taxativ eldirassal nem teszi
kotelez6vé, viszont az Avr. eldirasai szerint az adatszolgéltatds szdmviteli (kdnyvviteli)
adatokra épiil és az adatszolgaltatas feliigyeleti hatiskorben, ellendrzésre keril, emellett a
gyakorlatban az egységes jogalkalmazas igényével felmeriilnek.

Ebbe a témakorbe tartoznak:

— amérlegjelentéssel kapcsolatos eléirasok,

— id6kozi koltségvetési jelentéssel osszefiiggd eldirasok,

— az adatszolgéltatas a tartozas allomény alakuldsarol,

— abeszamoldas a rendszer miikodésérdl,

— belsd kontrollrendszer,

— az adatszolgéltatas és értékelés a koltségvetési szerv altal alapitott, vagy tulajdonosi
részesedés formajaban  érdekeltségi  korébe tartozd  gazdalkodd — szervezetek,
kozalapitvanyok, alapitvanyok tekintet€ben,

— a KSH részére megkiildendd kotelezd adatszolgaltatasok,

— a feliigyeleti szerv részérél elsirt havi jelentés a befizetési kotelezettségek és a fuggd
tételek alakulaséarol

— az ellendrzésre vonatkozo altalanos eldirdsok,

— aszamviteli szolgaltatasra vonatkozo eldirasok,

— elGiranyzat modositas,

— likviditasi terv,

— Nemzeti Ado- és Vamhivatallal kapcsolatos elszamolasok,
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— kozbeszerzésekkel kapcsolatos eljarasrend.

A szamviteli politika kialakitasanal a Centrum a rendeleti szamviteli eldirasokat kotelezen
alkalmazza. Ezeket kiegésziti az intézményre vonatkozd szakmai feladatokkal és
sajatossagokkal.

A Centrum a szdmviteli politika részeként kiilon-kiilon szabdlyzatként (rész-szabalyzatok)

késziti el:

— aleltdrozasi leltarkészitesi €s a feleslegessé valt vagyontargyak hasznositasi €s selejtezési
szabalyzatat,

— az eszkozok és forrasok értékelésének szabalyozasat, azokndl az eszkozoknél, illetve
forrasoknal, ahol az Sztv. és a szdmviteli rendelet valasztasi lehetdséget ad, tovabba ahol a
Centrum sajatos eszkdzei, illetve forrasai indokoljak,

— az Onkoltségszamitis rendjére vonatkozo bels6 szabalyzatot, azokndl az érvényesitési
teriileteknél, melyeket az onkdltség szamitasi szabalyzat nevesit,

— apeénzkezelési szabalyzatot,

— bizonylati szabalyzatot,

— szamlarendet.

1.5.2. A szamlarend, és a bizonylati szabalyzat helye és szerepe a szamviteli
szabalyozasban

A Szt. és az Ahsz. a szamviteli politikéra, valamint a szdmlarendre, a bizonylati elvre és
fegyelemre elkiiloniilt eldirasokat tartalmaz.

A jogszabalyi el6irasokbol kovetkezden a szamviteli politikanak nem része a szamlarend, ill.
a bizonylatolasra vonatkozo elGirdasokat sem a szamviteli politika tartalmazza.

A szamlarendre és a bizonylatolisra vonatkozé belsé eldirasok tehat a szamviteli
szabalyozasi rendszer részét képezé tovabbi 6nallé szabalyzatok.

1.5.3. A selejtezési szabalyzat helye a szamviteli szabalyozasban

A leltarozas és selejtezés részletes szabdlyait az dllamhdztartas szervezete sajat hataskorben
allapitja meg.

Ebbél az eldirasbol kiindulva, annak ellenére, hogy a jogszabdly a szamviteli politika
részekeént készitendd szabalyzatok kozott kiilon nem nevesiti a selejtezési szabalyzatot, azt a
leltarozasi szabalyzattal Gsszefliggo, részszabalyzatnak kell tekinteni, és az eléirasokat 6nallo
szabalyzatba kell foglalni.

1.5.4. A szamviteli szabalyzatok médositasa, értékelési elvek megvaltoztatasa

A szamviteli politikat, mddositani kell minden olyan jogszabalyi el6irds valtozasa esetén,
amely érinti a hatdlyos szamvitel-politikai szabalyzat eldirdsait, ill. minden olyan esetben,
amely a koltségvetési szerv sajatossdgai, miikodésének valtozasa alapjan indokoltta valik,
egyben a jelen szabalyzatban rogzitett keretelvek alapvetd és lényeges megvaltoztatasat
eredményezi.

A jogszabdlyi el6irdsok valtozasan tul, kételez6 modositani a szamviteli politikat kiilondsen:

— az értékelési elvek,

— a jelentds, nem jelentds hiba, a megbizhatd és valos Osszképet lényegesen befolyasold
hiba 6sszeghatarainak,

— az eszk6z0k értékelésénél a jelentds Osszegli eltérések
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megvaltoztatasa esetén.

A modositasrél a dontést a Centrum gazdasagi vet§jének kezdeményezésere a Centrum
kancellarja hozza meg.

A modositasokat altalaban, legkésébb az ok felmeriilését6l szamitott 30 napon beliil kell
végrehajtani. Ez alol kivételt képez az értékelési elvek valtoztatasa, mely esetben a modositast
olyan id6pontban kell végrehajtani, hogy a szabalyozis és a koltségvetesi beszamolo
osszhangja fennalljon.

Azokban az esetekben, ha a jogszabaly(ok) olyan mértékben valtoznak, hogy az a szabdlyzat
szdmos és jelentds elSirasanak modositasat vonna maga utin a konnyebb kezelhetSscg
érdekében a szabalyzatot egységes szerkezetben kell atdolgozni. Errél a dontést a gazdasagi
vezetd kezdeményezésére az igazgatd hozza meg.

1.5.4.1. Az értékelési elvek megvaltoztatiasa

Az el6z8 koltségvetési év mérlegkészitésénél alkalmazott, a hatalyos jogszabdlyok alapjan a
szamviteli politikdkban rogzitett értékelési elvek csak akkor valtoztathatok meg, ha a
véltoztatast el6idézd tényezOk tartdsan - legalabb egy éven tul - jelentkeznek, €s emiatt a
valtozas allandonak, tartésnak mindsiil. Ez esetben a véltoztatast el6idézo tényezOket €s
szamszerUsitett hatasukat a kiegészité mellékletben részletezni kell.

2. A szamviteli rend altaldnos szabalyai

A szamviteli politika célja olyan szdmviteli rendszer (kényvvezetési és az azt alatdmasztd
bizonylati rendszer) kialakitisa, amely alapjén Osszedllitott éves elemi koltségvetesi
beszamolé megbizhat6 és valos képet nytjtson a gazdalkodasrol, illetve a vagyoni, pénziigyi,
jovedelmi helyzetrél és ez feleljen meg mind az Szt., mind az Ahsz., illetve egyéb jogszabalyi
el6irasoknak.

2.1. A szamviteli alapelvek érvényesiilése
2.1.1. A vallalkozas folytatasanak elve

Az elv azt jelenti, hogy a koltségvetési szerv folytatja tevékenységét, vagyondt, anyagi
eszkozeit ennek érdekében veszi szdmba, mérlegeli a vele szemben tamasztott
kovetelményeket, tervezi és biztositja az azok teljesités¢hez sziikséges feltételeket. Ez az
alapelv magaban foglalja a szerkezeti valtozdsok megfigyelésének sziikségességet is. Az elv
teljesitése tehat perspektivikus gondolkodést, koriltekintd tervezést, a tartalekok ¢s a
sziikséges (tobblet) forrdsok feltarasat, adekvat munkaszervezet kialakitasat és megfeleld
munkaszervezést igényel a koltségvetési szerv vezetésétol.

A tevékenység folytatdsdnak elve intézményiink gazdalkodasdban gy érvényesil, hogy az
elemi koltségvetési beszamold elkészitésénél figyelembe kell venni a kdltségvetési evben
bekovetkezett szervezeti- és feladatvaltozasokat is. Az elemi koltségvetési beszamoldban a
feladatok végrehajtasinak ugy kell megjelennie, hogy az biztos alapot adjon a jovobeni
pénziigyi tervezéshez (jov6beni koltségvetés készitésehez).

2.1.2. A teljesség elve

Intézményiink éves koltségvetés alapjan gazdalkodik és a kdnyvvezetésben a ,,modositott
teljesités szemlélet” érvényesiil, ahol a pénzforgalommal kapcsolatos események figyelemmel
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kisérése kiemelt, elsddleges szerepet tolt be. A modositott teljesités (mddositott eredmeény)
szemléletli konyvvezetés és beszamolas azt jelenti, hogy a januar 1. és december 31. kzott
jelentkez6 minden bevételt és teljesitett kiadast el kell szamolni.

Az el6z6ekbdl kdvetkezoen tehat a reljesség elve azt jelenti, hogy el kell szamolni €s az elemi
kdltségvetési beszamoloban szerepeltetni kell valamennyi bevételt és kiadast — az alap—,
kiegészito, kisegitd, mind a vallalkozasi tevékenység esetében —, ami januar 1. és december
31. kozott keletkezett. Ilyen értelemben az elemi koltségvetési beszamolonak teljesnek kell
lennie.

A pénzforgalommal kapcsolatos események kiemelt figyelemmel kisérésén tilmenden a
koltségvetési szerveknek az éves elemi koltségvetési beszamoloban és ezzel egyiitt a
konyvvezetésiikben is be kell mutatniuk a vagyonnal kapcsolatos valtozasokat is.

Igy feltétleniil fontos, hogy az éves elemi koltségvetési beszamold az eszkdzdk, és forrasok
lehetd legpontosabb allomanyat tartalmazza.

2.1.3. A valodisag elve

A koOnyvvitelben rogzitett és az elemi koltségvetési beszamoloban szerepld tételeknek a
valésagban is megtalalhatoknak, bizonyithatoknak, kiviilallok altal is megallapithatoknak kell
lenniiik. Ertékelésiik meg kell, hogy feleljen az Szt-ben és az Ahsz-ben eldirt értékelési
elveknek €s az azokhoz kapcsolddo értékelési eljarasoknak.

A valédisdg elvét az Szt-ben rogzitett szabalyok szerint alkalmazzuk. Ervényesiilésének
alapveto feltétele az, hogy a beszamol6 mérlegét alatamaszto leltér a vonatkozo jogszabalyi
eloirasoknak megfeleléen késziiljon el, a leltairban az eszkdzoket és a forrdsokat a
jogszabalyban meghatarozott értékelési elvek, modszerek alapjan értékeljiik, a f6konyvi
konyvelés pedig a leltarral egyez6 Gsszevont adatokat tartalmazza.

2.1.4. A vilagossag elve

A konyvvezetést és az elemi koltségvetési beszamolot attekinthetd, érthetd, az Szt.-nek és az
Ahsz.—nek megfelelden rendezett forméban készitjiik el. Ennek értelmében a fokdnyvi
konyvelésnek és az analitikdknak attekinthetden kell egymashoz kapcsolodniuk.

Ezen alapelv érvényesiilését hivatott szolgalni a bizonylatokkal kapcsolatos szabalyozas.

2.1.5. A kovetkezetesség elve

Az elemi koltségvetési beszamold tartalma és formaja, valamint az azt alatdmaszto
konyvvezetés tekintetében az allanddsdgot és az dsszehasonlithatdsagot biztositani kell.

Az &ltalanos szabalyokon til ez az elv azt is magaban foglalja, hogy — mind a féléves, mind az
éves — elemi koltségvetési beszamoldk szerkezete, tartalma, formaja az elemi
koltségvetésekkel is Osszevethetd legyen. fgy ugyanis lehetévé valik, hogy ne csak az egyes
évek beszamolo adatait, a vagyon alakulasat stb. vessiik egybe, hanem a terv és a tényszamok
is Osszehasonlithatova véljanak.

A kovetkezetesség elvének megvalositasa érdekében az éves elemi koltségvetesi beszamold
szerkezeti felépitése, formaja azonos az elemi koltségvetéssel.
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2.1.6. A folytonossag elve

Az iizleti év nyitéadatainak meg kell egyezniiik az el6z6 tizleti év megfeleld zar6 adataival.
Az egymast kivetd években az eszkdzok és a forrasok értékelése, a maradvany szambavétele
csak az Szt-ben meghatarozott szabalyok szerint valtozhat.

2.1.7. Az dsszemérés elve

Intézményiinknél ezt az elvet az altaldnos szabalyok szerint nem lehet alkalmazni, mivel ezen
a teriileten a modositott teljesités szemlélet érvényesiil, a targyévre csak az abban az
idészakban ténylegesen befolyt bevételeket és ugyanabban az évben teljesitett kiadasokat
lehet elszamolni. Az eredmény (a pénzmaradvany, az el§iranyzat maradvany, vallalkozasi
maradvany) a tényleges bevételek és kiaddsok kiilonbozeteként allapithaté meg.

Az eredmény a megallapitasakor figyelembe kell venni — fiiggetleniil a pénziigyi teljesitéstol
_ az idészakot érinté kiadasokat és bevételeket (tevékenység nettd eredményszemléletli
bevételei, egyéb eredményszemléletii bevételek, anyagjellegl raforditasok, személyi jellegi
raforditasok), az elszamolt értékcsokkenési leirast, az aktivalt sajat teljesitmény értéket, a
pénziigyi miiveletek eredményszemléletli bevételeit és raforditasait, a rendkiviili
eredményszemléletl bevételeket, a rendkiviili és egyéb raforditasokat.

— bevételként kell kezelni és elszamolni — mind az alap—, kiegészité, kisegité, mind a
koltségvetési szerv véllalkozasi tevékenysége tekintetében — a targyévben ténylegesen befolyt
bevételeket;

— az adott id6szak raforditasat a ténylegesen teljesitett kiadasok jelentik, €s

— az eredményt — alap-, kiegészit§ és kisegitd tevékenységnél a pénzmaradvanyt. az
el§iranyzat-maradvanyt, véllalkozési tevékenységnél a vallalkozasi maradvanyt — a targyevi
bevételek és kiadasok kiilonbozete alapjan kell megallapitani.

2.1.8. Az ovatossag elve

Az Ovatossdg elvét is sajatosan kell kezelni. Itt ugyanis — amire médr mas alapelvek
ismertetésénél is utaltunk — a médositott teljesités szemléletébdl adodoan nem fordulhat eld,
hogy elszamolt eredmény (pénzmaradvany, eléirdnyzat maradvéany, vallalkozasi maradvany)
pénziigyileg ne realizalodjon, mivel csak a ténylegesen befolyt bevetelt lehet bevételként
elszamolni.

Az dvatossdg elve abban nyilvanul meg, hogy a vasérolt eszkozok a beszerzési drndl, a sajat
elallitast eszkozok a raforditasi koltségeknél magasabb értéken nem vehetdk fel a merlegbe.
Az eléirdsok szerinti értékesokkenést minden esetben el kell szamolni. Allomanyba vételkor a
kerekités minden esetben lefelé torténik. A behajthatatlan kovetelést a tokevaltozassal
szemben le kell irni, az a mérlegben nem szerepeltethetd. A véllalkozasi maradvanynak
meghatarozasanal oly médon érvényesiil, hogy a tevékenységhez kapcsolodd értékcsokkenést
abban az esetben is el kell szdmolni, ha emiatt a kdzponti koltségvetést illetd befizetés
szamitasi alapja negativ el6jelli 6sszeget mutat.

2.1.9. A brutto elszamolas elve

A bevételek és a koltségek (rdforditasok), illetve a kovetelések és a kotelezettségek egymassal
szemben — az Szt-ben szabalyozott esetek kivételével — nem szdmolhatok el. 4 brutté
elszamolds elvének érvényesitése kizarja a téritményezés lehetdségét, kivéve a fliggd, atfutd
és kiegyenlit6 tételeknél, valamint a tovabbadési célu bevételek rendezésénél, ahol viszont a
halmozodas elkeriilése érdekében kotelezd a nettd jellegli rendezés, valamint targyévi
pénzforgalomban rendezheté hibdknal.
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Meg kell még jegyezni, hogy a brutto elszamolds elvét természetesen mind az alap, mind a
,,vallalkozasi” tevékenységnél alkalmazni kell.

2.1.10. Az egyedi értékelés elve

A Szt.-nek megfeleléen az eszkozoket és a koveteléseket a konyvvezetés €s a beszamolo
elkészitése soran egyedileg rogzitjiik és értékeljik. A Szt-ben rogzitett szabalyoktol eltéréen
az adok és adok modjara behajthato kdveteléseknél az értékelés csoportosan is torténhet.

A szamviteli politikdban ez az alapelv az Eszkozok és forrdsok értékelési szabalyzatban
megfogalmazott eljarasi szabalyokon keresztiil jelenik meg. Az Ahsz. 31/A. § szerinti
egyszerusitett értékelési eljaras ala vont kdvetelések esetében az elvet sajatosan alkalmazzuk.

2.1.11. Az iddbeli elhatarolas elve

A ,modositott teljesités szemléletli” konyvvezetés miatt az idébeli elhatdroldas alapelve a
koltségvetési szamvitelben nem alkalmazhaté a naptari évre késziilé koltségvetés
teljesitésérol Osszeallitott koltségvetési beszamold miatt, mig a pénziigyi szamvitelben
alkalmazni kell.

2.1.12. A tartalom elsédlegessége a formaval szemben elve

A tartalom elsddlegessége a formdval szemben elve ugy érvényesiil (a Szt-nek megfeleléen),
hogy a beszamolOban, annak mellékleteiben, a beszamolot szabalyozd szamvitelben,
analitikdban els6dleges szempont az adatok tartalmi kovetelményeének megismerése,
fiiggetlentil a formai megjelenéstol, a kételez6 informacios igény betartdsa mellett.

2.1.13. A lényegesség elve

A lényegesség elve ugy érvényesiil, hogy az elemi koltségvetési beszamolo kiegészitd
mellékletének szoveges indoklasanal be kell mutatni minden olyan informéciot, koriilményt,
amelynek elhagyasa befolyasolja a koltségvetési gazdalkodésrol a megbizhatd €s valos kép
kialakitasat.

A lényegesség alapelvének érvényesiilése az Ahsz. 8. § (5) bekezdésének a)— h) pontokban
foglaltak figyelembe vételével torténik.

2.1.14. A koltség—haszon Osszevetésének elve

Ezt a szamviteli alapelvet a torvények, egyéb felsoszintli jogszabalyok és a fenntartd altal
el6irt informacio szolgéltatasok esetében nem lehet figyelembe venni.

3. A konyvvezetés modja és a beszamolasi kotelezettség
3.1. Konyvvezetés modja
3.1.1. Kéltségvetési konyvvezetés szabalyai

A vagyoni ¢és pénziigyi helyzetre hatd gazdasagi eseményekrdl a kdltségvetési konyvvezetés
keret¢ében a bevételi ¢és kiaddsi eldiranyzatok alakuldsara, a  kovetelések,
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, valamint ezek teljesitésére kihatod
gazdasagi eseményekr6l a valosidgnak megfeleld, folyamatos, zart rendszerti, attekinthetd
nyilvantartast kell vezetni €s azt a koltségvetési év végével lezarni.

A koltségvetési konyvvezetést a szamviteli alapelvek sajatossagainak figyelembevételével,
magyar nyelven, az egységes szamlakeret 0-as szamlaosztalyan belil a 00 és 03-09.
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szamlacsoportban vezetett nyilvantartasi szamlakon, a kettds konyvvitel szabalyai szerint,
forintban, el8irdanyzatonként elkiilonitve kell vezetni.

A jogszabalyokban eléirt adatszolgiltatasi kotelezettségek —alatamasztasa érdekében
részletezd (analitikus) nyilvantartasokat kell vezetni.

A bevételi és kiadasi eldiranyzatokat, a koveteléseket, kotelezettségvallalasokat, mas fizetési
kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését az egységes rovatrend szerinti részletezéssel kell
nyilvantartani.

A koltségvetési konyvvezetés soran a koltségvetési évben nyilvantartasba vett koltsegvetesi
kiadasoknak a kifizetéssel megegyezé évben barmely okbol torténé visszatéritését, a kiadasok
és a kiadashoz kapcsolodé kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, koltségvetesi
bevételeknek, a befizetéssel megegyezé évben barmely okbol torténd visszatéritésct, a
bevételek és a bevételhez kapcsolodd kovetelések csokkentéseként kell nyilvantartasba venni.

A visszatéritésre vonatkozd kovetelést, kotelezettségvallalast, mas fizetési kotelezettséget
ahhoz a rovathoz kapcsolodd nyilvantartasi szamlan kell nyilvantartasba venni, amely rovaton
a visszafizetést a koltségvetési éven tdli teljesitésnél kellene nyilvantartani.

A koltségvetési konyvvezetés sordn a 05. és a 09. szamlacsoportot az egységes rovatrend
kiaddsai szerinti bontasban kell vezetni, valamennyi nyilvantartasi szamlat tovdbbontva
bevételi vagy kiadasi eléiranyzatok nyilvantartasi szamldra, kovetelések vagy
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartdsi szamldra, valamint,
teljesités nyilvantartasi szamldra.

A bevételi és kiadési eléiranyzatok nyilvantartasi szamlain a 001. El6iranyzat nyilvantartasi
cllenszamlaval szemben, az eredeti eliranyzatot, annak moddositasait, atcsoportositdsait,
zarolasait kell nyilvantartasba venni.

A kovetelések nyilvantartdsi szdmldin a 004. Kovetelés nyilvantartdsi ellenszdmlaval
szemben kell, a kdvetelés novekedésének - igy killondsen annak eldirdsa, vasarlasa, dtvétele,
elszamolt értékvesztés visszairdsa, arfolyam-véltozds miatti novekedéseit - és a teljesités
kivételével csdkkenéseit - igy kiilondsen annak behajthatatlanna véléasa, értékesitése, atadasa,
elengedése, elszamolt értékvesztése, arfolyam-valtozas miatti csdkkenéseit - nyilvantartasba
venni, att] fliggben, hogy az kdltségvetési évben esedekes vagy koltségvetési évet kovetden
esedékes kovetelésnek mindsiil.

Koltségvetési évben esedékes kovetelésként kell nyilvantartani az olyan koveteléseket,
amelyek teljesitésének hatdrnapja vagy a teljesitésére rendelkezésre allo hataridd kezd6 napja
a kovetelés nyilvantartasba vételének évére esik. Mas kovetelést koltségvetési évet kvetden
esedékes kovetelésként kell nyilvéntartani.

Behajthatatlan kovetelés leirdsa esetén a behajthatatlansdg tényét és mértekeét bizonyitani kell.
A behajthatatlan kévetelés leirdsa nem mindsiil a kovetelés elengedésének.

A behajthatatlannak minGsitett kovetelésekre kapott dsszeget az eredeti koveteléssel azonos
nyilvantartdsi szdmlén kell nyilvantartasba venni. Ha a kovetelésre korabban értékvesztés
elszamolasa is tortént, akkor, a kdvetelés nyilvantartott értékét meghaladdan realizalt dsszeget
az eredeti koveteléssel azonos nyilvantartasi szamléan kell nyilvantartisba venni.

A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartasba vételét meg kell
bontani, végleges vagy nem végleges, koltségvetési évben esedékes vagy koltségvetesi cvet
kovetSen esedékes kotelezettségvallalasokra.
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Koltségvetési évben esedékes kotelezettségvallalasként, mas fizetési kotelezettségként kell
nyilvantartani az olyan kotelezettségvallaldsokat, mas fizetési kotelezettségeket, amelyek
teljesitésének hatdrnapja vagy a teljesitésére rendelkezésre allo hataridé kezd$ napja a
kotelezettségvallalds, mas fizetési kitelezettség nyilvantartasba vételének évére esik.

Koltségvetési  évet  kovetden  esedékes  kotelezettsegvallalasként, mas  fizetési
kotelezettségként kell nyilvantartani azokat a kotelezettségvallalasokat, mdés fizetési
kotelezettségeket, amelyek teljesitési napja nem az adott gazdasagi évre esik.

A teljesités hatdrnapjara, hatéaridejére tekintettel - meg kell osztani koltségvetési évben
esedékes €s koltségvetési évet kovetGen esedékes kotelezettségvallalasok, maés fizetési
kotelezettségek kozott azokat a kotelezettségvallalasokat €s mas fizetési kotelezettségeket,
amelyek tobb gazdasigi évet érintenek.

A kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek nyilvantartdsi szamlait a 002.
Kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség nyilvantartdsi ellenszamlaval szemben kell,
vezetni.

Ha a korébban nyilvantartasba vett kételezettségvallalas, mas fizetési kételezettség a jogosult
szamlaja vagy mas okbol, végleges kotelezettségvallalasnak, mas fizetési kotelezettségnek
mindsiil, azt &t kell vezetni a 0022. Koltségvetési évben esedékes végleges
kotelezettségvallalas, mds fizetési kotelezettség nyilvantartasi ellenszamlara.

A koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek €vek szerinti tagolasat részletezd nyilvantartasokkal kell alatamasztani.

Ha a bevételek, kiaddsok teljesitésének nyilvantartasi szamlain olyan teljesitést kell
nyilvantartasba venni, amelyhez nem kapcsolddik korabban nyilvantartasba vett kovetelés
vagy veégleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség, a teljesitéssel egyez6 Osszegl
kovetelést vagy végleges kotelezettségvallalast, mas fizetési kotelezettséget a teljesitéssel
egyidejlileg nyilvantartasba kell venni.

Ha a koltségvetési évet kovetden esedékes kovetelések vagy kotelezettségvallalasok, mas
fizetési kotelezettségek kozott nyilvantartott kdveteléshez vagy kételezettségvallalashoz, mas
fizetési kotelezettséghez tartozd teljesités rogzitése sziikséges, azt elobb at kell vezetni a
koltségvetési évben esedékes kovetelések vagy végleges kotelezettségvéllalasok, mas fizetési
kotelezettségek koze.

Kizardlag a teljesitéssel egyidejlileg lehet a kdvetelést nyilvantartani az egységes rovatrend,
B16. Egyéb miikddési célu tamogatasok bevételei allamhéztartason beliilrol,
B25. Egyéb felhalmozasi célu tamogatasok bevételei allamhéztartason belilrél,
B813. Maradvany igénybevétele, és
B816. Kdzponti, irdnyitd szervi tAmogatas, rovatokhoz kapcsoléddan vezetett nyilvantartasi
szdmlakon.

A teljesitések nyilvantartasi szamlait a 003. Kiadasok nyilvantartasi ellenszamlaval vagy a
005. Bevételek nyilvantartasi ellenszdmlaval szemben, korményzati funkciok szerint tagoltan,
kell vezetni.

A teljesitések nyilvantartdsi szamldin a pénzigyi teljesitésen kivil teljesitésként kell
nyilvantartasba venni a kiadasok harmadik fél altali olyan finanszirozasat, amely soran e
harmadik fél a kedvezményezett nevére kiallitott szamlakat kozvetleniil a szamlat kiallitd
szémara tériti meg (banki, eurdpai unids szallitoi finanszirozas), az el6z6 évi éves
koltségvetési beszamoloban kimutatott kdltségvetési maradvany, igénybevételét a nyitd
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rendezd tételek elszamoldsa soran, és a vésarolt, kapott utalvanyok, bérletek kiadasat a
foglalkoztatottak, ellatottak részére.

A kozpontositott illetményszamfejtéshez, a KI1-2. rovatokhoz kapcsolodoan vezetett
nyilvantartasi szdmldkon, a kiadédsok teljesitését, a Kincstar altal megkiildott konyvelési
értesitd szerint kell nyilvantartasba venni.

A Kincstarral, a konyvelési értesitd és részletezé nyilvantartasaiban szerepl$ adatok kdzotti
esetleges eltéréseket legalabb negyedévente kell egyeztetni.

Kiilfoldi pénzértékre szold kovetelést, kotelezettségvallalast, mas fizetési kotelezettseget a
Magyar Nemzeti Bank 4ltal kozzétett, hivatalos devizaarfolyam forintértéken kell
nyilvantartasba venni és az éves koltségvetési beszamolo elkészitése soran eértekelni.

Ha a kapott, fizetett Gsszeg tobb mint a kovetelés, kotelezettségvallalas, mas fizetési
kotelezettség konyv szerinti forintértéke, a kiilonbséget a K354. egyéb pénziigyi miiveletek
kiadasai vagy B409. egyéb pénziigyi miiveletek bevételei rovatokhoz vezetett nyilvantartasi
szamlakon kell nyilvantartasba venni.

Ha a kapott, fizetett Ssszeg kevesebb, mint a kényv szerinti forintérték, a kiillonbséggel a
kovetelés, kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség osszegét kell csdkkenteni.

3.1.2. Pénziigyi konyvvezetés szabalyai

A pénziigyi konyvvezetés a tevékenység soran el6forduld, az eszkdzokre és forrasokra, azok
véltozéséara és az eredmény alakuldsira haté gazdasdgi események, a valésagnak megfeleld,
folyamatos, zart rendszeri nyilvantartdsa. A pénziigyi konyvvezetést forintban, magyar
nyelven, a szamviteli alapelvek figyelembevételével, az egységes szamlakeret 1-9.
szémlaosztalyaban, attekinthetden, a kettds konyvvitel szabalyai szerinti, kell vezetni, és azt a
koltségvetési év végével lezarni.

Az 1-3. szamlaosztalyban az eszkozok, a 4. szamlaosztalyban a forrdsok kényvviteli szamlait
kell vezetni.

A pénziigyi konyvvezetés sordn a koltségeket elsédlegesen az 5. szamlaosztalyban
koltségnemek szerint, masodlagosan az 591. koltségnem atvezetési szamla hasznalataval a 6.
vagy 7. szamlaosztaly konyvviteli szamlain kell konyvelni.

A 6. szdmlaosztalyban a kozvetett koltségeket a kovetkezok szerint kell elszamolni:
A Centrum a 6-0s szdmlaosztalyt nem hasznalja.

A 7. szdmlaosztalyban a tevékenységek érdekében kozvetleniil felmerilt koltségeket az
alapité okiratban nyilvéantartott korményzati funkciokra elkiilonitetten tartjuk nyilvan.

A 8-as szamlaosztalyban a raforditdsokat kell vezetni. Réforditisként az elszamolt
anyagjellegti, személyi jellegli raforditasokat, a bérjarulékokat, az elszamolt értekesokkenést,
az eladott (kozvetitett) szolgiltatasok értékét, a mas killonféle egyéb raforditdsokat, a
pénziigyi miiveletek raforditasait, ezen beliil elkiilonitetten az dltaldnos forgalmi adot ¢s a
mas rendkiviili raforditasokat kell konyvelni.

A 9-es szamlaosztdlyban kell vezetni, az eszkozok és szolgaltatasok értékesitése nettd
eredményszemléletii bevételeit, az egyéb miikodési célu tdmogatdsok eredményszemléletil
bevételeit és a felhalmozasi célu tamogatasok eredményszemléletii bevételeit.
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A pénziigyi szamvitelben a sajatos konyvviteli elszamolasokat az egységes szamlakeret 36.
sajatos elszamolasok szdmlacsoportjanak konyvviteli szamlain kell vezetni. Ezen beliil el kell
kiiloniteni

a) apénzeszkozok atvezetéseit,

b) az azonositas alatt allo tételeket,

c) az altalanos forgalmi ado elszamolésait,

d) az adott és kapott el6legeket, valamint,

e) az egyéb sajatos eszkodzoldali és forrasoldali elszamolasokat.

A konyvviteli szamlakon az elszamoldsokat a pénzeszkozok konyvviteli szamlaival szemben,
netté modon kell vezetni.

A pénzeszkozOok atvezetései kozott a fizetési szamldk egymds kozotti, a szamldk és a
hazipénztar kozotti pénzforgalmat kell elszamolni.

Az azonositas alatt allo tételek kozott az olyan befizetéseket €s a fizetési szamlak terheléseit
kell elszamolni, amelyek a keletkezés pillanataban végleges bevételi vagy kiadasi rovaton
nem keriilhetnek elszamolasra az azonositashoz sziikséges feltételek hidnya miatt. Az
azonositas alatt allo tételek kozott a pénztarbol torténd kifizetések €s a fizetési szamla
tulajdonosa altal kezdeményezett dtutalasok nem mutathatdk ki.

Az altalanos forgalmi ado elszamolasai kozott az elGzetesen felszamitott és atharitott,
valamint a forditott adozas ala tartozo altalanos forgalmi adét kell elszamolni.

A mérlegkészités idOpontjaig az elszdmolasokat rendezni kell a megfelelé konyvviteli
szamlékra. Ezeken a jogcimeken a mérlegben nem mutathato ki tétel.

Az adott elolegek kozott kell elszamolni a szallitoknak elélegként megfizetett - a levonhato
clozetesen felszamitott altalanos forgalmi adét nem tartalmazé - Gsszeget, a
foglalkoztatottaknak adott illetmény-, munkabéreldlegeket, az utdlagos elszamolasra nyujtott
kiilonboz6 elblegeket, valamint az adott el6legek értékvesztését és annak visszairdsat. Az
adott eldlegeket a mérlegben a kovetelések kozott elktilonitetten kell kimutatni.

Az egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok kozott kell elszamolni, és a mérlegben ilyen
elnevezéssel kimutatni:
- a decemberben megeldlegezett, de a kdvetkezo koltségvetési évet terhelé december havi

illetményt,

- az utalvanyok, bérletek és mds hasonld, készpénz-helyettesitd fizetési eszkoznek nem
mindsiilé eszkoézok beszerzésével kapcsolatos elszamolasokat a foglalkoztatottaknak torténd
kiadasaig, €s

- a folyositott, megeldlegezett tarsadalombiztositasi ¢s csaladtamogatési ellatasokat.

A kapott el6legek kozott kell elszamolni a termékértékesités vagy szolgaltatasnyijtas soran a
vevoktdl kapott eldlegeket €s az utdlagos elszdmolasra atvett pénzeszkozoket. A kapott
elolegeket a mérlegben a kotelezettségek kozott elkiilonitetten kell kimutatni.

Az idegen pénzeszkozokkel kapcsolatos sajatos forrasoldali elszdmoldsok kozott az idegen
pénzeszkozok pénzforgalmat kell elszamolni.

Az idegen pénzeszkdzok kozott elkiilonitetten kell elszdmolni a nemzetkdzi tdmogatasi
programok idegen pénzeszkozeit.
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A nemzetkdzi tamogatdsi programokhoz kapcsolédd idegen pénzeszk6zok é€v vegi
egyenlegének a még fel nem hasznalt pénzeszkdzok értét kell mutatnia.

A 0. szamlaosztaly 01. és 02. szamlacsoportjdban azokat a nyilvantartasi szamldkat kell
vezetni, amelyeken kimutatott tételek a mérleg szerinti eredményt és a sajat tOke Gsszeget
kozvetleniill nem befolyasoljak. A 01. és 02. szamlacsoport szamlainak forgalmat, a 006.
Egyéb nyilvantartasi ellenszamla szamlaival szemben kell konyvelni.

A 01. Befektetett eszkozok szamlacsoporton beliil kell nyilvantartani az olyan értékkel
rendelkez6 befektetett eszkdznek mindsiilé eszkozoket, és a 02. Készletek szamlacsoportban
az olyan értékkel rendelkezd forgoeszkozoket, amelyek nem szerepeltethetOk a mérlegben.

3.2. A nyit6 rendezé tételek nyilvantartisi szabalyai

A koltségvetési év kezd6 napjaval el kell végezni:
a) az 1-4. szamlaosztaly konyvviteli szamldinak megnyitdsit a 491. nyitémérleg szamla
konyvviteli szamlaval szemben,

b) a 416. mérleg szerinti eredmény konyvviteli szdmla atvezetését a 414. felhalmozott
eredmény konyvviteli szamlara,

c) azidébeli elhatirolasok visszavezetését,

d) abefejezetlen termelés koltségeinek visszavezetéset, €s

e) a koltségvetési évben esedékes és koltségvetési évet kovetden esedekes kovetelések,
kételezettségvallalasok, mds fizetési kotelezettségek kozotti atvezetéseket a nyilvantartasi
szamlékon és a konyvviteli szdmlakon egyarant,

f) a bevételi és kiadasi elSiranyzatok nyilvantartdsi szamlainak megnyitdsat az elemi
koltségvetés jovahagyasat kovetden, és

g) azel6z8 évi maradvany bevételként torténd nyilvantartasba vételét.

3.3. A kinyvviteli zarlat szabalyai
A kényvviteli zarlat a gazdasagi miiveletek meghatarozott idénkénti elszamolasat, valamint a
konyvviteli szamlak zarasa el6tt a f6konyvi szamlak adatairol készitett kimutatast jelenti.

3.3.1. A konyvviteli zarlat sordn az elszamolisi id6szakokat kivetéen el kell végezni a
folyamatos kinyvelés teljessé tétele érdekében sziikséges:

a) kiegészit6, helyesbits, egyeztetd, Osszesitd konyvelési munkékat,

b)a kényvviteli zérlat alatdémasztasira a koényvviteli, valamint a koltségvetési konyvvitel
soran vezetett nyilvantartasi szamlak lezarasat,

¢) a f6konyvi kivonat elkészitését.

A bevételi és kiadasi eldiranyzatokat, a kiveteléseket, kotelezettségvallalasokat, més fizetési

kotelezettségeket, valamint ezek teljesitését érintd gazdasigi események bizonylatainak

adatait a koltségvetési konyvvitel sordn vezetett nyilvantartdsi szdmldkon, a sajdtos

elszamolasokat érint6 gazdasagi események bizonylatainak adatait, a pénziigyi konyvvitel

soran vezetett konyvviteli szdmldkon a bizonylatok keletkezését kdvetGen haladektalanul

nyilvantartasba kell venni.

Az egyéb gazdasigi események bizonylatainak adatait, a negyedéves kényvviteli zarlat soran
kell a konyvviteli szamlakon elszamolni.

3.3.2. A kionyvviteli zarlatot el kell elvégezni:
a) havonta, a targyhot kovetd honap 15. napjaig,
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b) negyedévente, a targynegyedévet kévetd honap 15. napjaig, és
c) évente, a mérlegkészités idopontjaig (koltségvetési évet koveto év februar 25-¢).

A havi, negyedéves ¢€s ¢éves konyvviteli zarlat keretében a részletez6 nyilvantartasok
egyezOségek vizsgalataval el kell végezni a koltségvetési €s a peénziigyl konyvvezetés
helyességének ellendrzéseét.

3.3.2.1. Havi konyvviteli zarlat keretében el kell végezni:

» Havi zarlati feladatok
- le kell kdnyvelni a konyvviteli szdmlékra, a részletez6 nyilvantartasok feladasai alapjan, a
feladasok adatait (tantizemi alapanyag, félkész- és késztermek raktarak feladasai),
- eldiranyzat modositasok felvezetése,
- f6konyvi kivonat készitése,
- penzforgalmi kimutatas (IKJ) elkészitése.

» Havi egyeztetési feladatok

a) az egységes rovatrend rovataihoz kapcsolédodan vezetett nyilvantartasi szamlakon rogzitett
kovetelések, kotelezettségvallaldsok, mas fizetési kotelezettségek egyeztetését,

b) az intézményi keretszamla és a pénztar kozotti atvezetések egyeztetése,

c) pénztarszamla egyenlegének egyeztetése a pénztarnapld zard adataval,

d) analitikus nyilvantartasok (tanlizemi nyilvantartasok) egyeztetése a fokonyvi konyvelés
adataival, a sajat el6éllitas, anyagfelhasznalés elszamolasa a f6konyvben,

¢) intézményi szdmla egyenlegének egyeztetése a honap utolso bankszamlakivonataval,

f) a pénzforgalmi sorokon kimutatott havi kiadasok és bevételek Gsszegeinek egyeztetése a
bank- és pénztarszamlak forgalmaval,

g) az altalanos forgalmi ado megallapitasaval kapcsolatos egyeztetéseket,

h) a hdnap utolsé napjan meglévo szallitoi és kovetelés allomany meghatarozasa, egyeztetése,

1) a f6konyvi kivonat alapjan a konyvelés helyességének ellendrzését.

3.3.2.2. Negyedéves konyvviteli zarlat keretében el kell végezni:

a) a havi zérlati/egyeztetési feladatok keretében elvégzendo feladatokat,

b) az immateridlis javak, targyi eszkozok, készletek alloméanyvéltozasainak - igy kilondsen
sajat eldallitas, anyagfelhasznalas, selejtezés, aktivalas, térités nélkiili atadas, atvétel -
elszamolasat,

¢) a befektetett eszk6zok €s a forgoeszkdzok téves besorolasanak helyesbitését, a terv szerinti
és a terven feliili értékcsOkkenés elszamolasat,

d) le kell kdnyvelni a konyvviteli szamlakra, a részletezé nyilvantartdsok feladdsai alapjan, a
feladasok adatait (tisztito- és tisztalkodasi szerek, nyomtatvanyok, tonerek raktéra)

e) negyedéves tulfizetés-hatralék kimutatas elkészitése,

f) negyedéves mérlegjelentés elkészitése,

g) afa analitika egyeztetése a fokonyvi szdmlak adataival, az afa bevallas elkészitése,

h) az el6zé évek éves koltségvetési beszamoloi esetleges helyesbitésének elszamolasat, és

i) a fokonyvi kivonat alapjan a konyvelés helyességének ellenorzését,

j) tizembe helyezett targyi eszk6zok aktivalésa.

3.3.2.3. Egyéb zarlati feladatok

A havi és a negyedéves feladatokon kiviil:
- informdcio készités a kdzponti szervek elbirasai alapjan.
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Mivel az EOS Ugyviteli Szoftver alkalmazasabol adéddan egy gazdasagi esemény hatésa
egyszerre jelenik meg mind a konyvviteli szamlakon, mind a koltségvetési szamvitel soran
vezetett nyilvantartasi szamlékon, ezért nem kételez6 a havi és a negyedéves konyvviteli
zarlat azon feladatok tekintetében, amelyek elvégzését az integralt rendszer a gazdasagi
események rogzitésével biztositja.

3.3.2.4. Ev végi zarlati feladatok

>

Ev végi egyeztetési feladatok

A havi és negyedévi feladatokon tilmenden:

>

a)
b)

c)

d)
e)

g)

h)

i)

k)

D

az elbiranyzat modositasok és a pénzmaradvany felhasznaldsok, tobbletbevételek,
poteldiranyzatok, zarlatok egyeztetése,

az elszamolasi kotelezettségek egyeztetése, egyéb elszamolasok egyeztetése

a december havi hokézi kifizetések egyeztetése a MAK éltal megkiildétt adatokkal,

a mérleg tételeinek (leltdr) alatdmasztaséra szolgdléd analitikus nyilvantartdsok alapjan
egyeztetése,

a leltarozasi tevékenységek egyeztetései az analitikus- és fékonyvi nyilvantartdsok alapjan,
az intézmény Eszkozok és forrasok leltdrozasi leltarkészitési és a feleslegesse valt
vagyontargyak hasznositési ¢és selejtezési szabalyzata szerint.

Eves konyvviteli zarlat keretében el kell végezni:

a leltari kiillénbozetek elszamolasat,

az eszkozOk értékelését, az értékvesztés elszamolasat és annak visszairdsat, az esetleges
terven feliili értékcsokkenés visszairasat, értékhelyesbités elszamolasat,

a kiilfoldi pénzeszkozre sz616 eszkozok, kotelezettségek, kotelezettségvdllalasok, mas
fizetési kotelezettségek mérleg fordulonapjan torténd atértékelését, a kovetelesek es a
kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek esetén az egységes rovatrend
rovataihoz kapcsolodoan vezetett nyilvantartdsi szdmlakon ¢és a konyvviteli szamlakon
egyarant,

a behajthatatlan kovetelések elszdmolasat,

az id6beli elhatarolasok elszamolasit,

a zaré befejezetlen termelés készletre vételét,

az 571. sajat termelésti készletek alloményvaltozasa és 572. sajat el6allitast eszkozok
aktivalt értéke konyvviteli szdmlainak atvezetését a 492. mérleg szerinti eredmény
elszamolasa konyvviteli szamlara,

ezt kovetden, az 5. szamlaosztdly 51-57. szémlacsoport konyvviteli szamlainak
atvezetését a 8. szamlaosztaly konyvviteli szamlaira,

a 8. és 9. szamlaosztaly konyvviteli szdmlainak lezardsat a 492. mérleg szerinti eredmény
elszamolasa konyvviteli szamlaval szemben,

a 7. szamlaosztaly lezarasat az 591. koltségnem atvezetési szamla kényvviteli szémléval
szemben,

a 492. mérleg szerinti eredmény elszamoldsa konyvviteli szamla atvezetését a 416.
mérleg szerinti eredmény kdnyvviteli szamlara,

az 1-4. szamlaosztaly kényvviteli szamlak lezarasat a 493. zdromérleg szdmla konyvviteli
szamléaval szemben,

m) az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoléddan az elSirdnyzatok nyilvantartasi

szamlainak lezdrdsat a 001. Eldiranyzat nyilvéantartdsi ellenszamla nyilvantartasi
szAmlaval szemben, valamint a teljesités nyilvantartdsi szdmlainak lezarasat és - ezzel
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egyez6 Osszegben - a kovetelések vagy kotelezettségvallalasok, mas fizetési
kotelezettségek nyilvantartasi szamldinak korrigalasat a megfelelé nyilvantartasi
ellenszamldval szemben.

3.4. Az egységes szamlakeret és a szimlarendre vonatkozé szabalyok

A Centrum {fO0konyvi ¢€s nyilvantartasi szamlait az EOS rendszerben aldbontott
részletezettségben vezeti. Az egységes szamlakerett§l nem lehet eltérni, de az egyes
konyvviteli és nyilvantartasi szamlakat sajat hataskérben tovabbi részletezd szamlakra ala
lehet bontani a vezetéség igényeének €s a belsé informacios igényeknek megfelelGen.

Az egységes szamlakeret alapjan szamlarendet kell késziteni.

A szamlarendben kell szabalyozni:

a) a kényvvezetés részletes szabalyait,

b) a részletez6 nyilvantartasok vezetésének modjat, azoknak a kapcsolodd konyvviteli és
nyilvantartasi szamlakkal valo egyeztetését, annak dokumentalasat,

C) a részletez8 nyilvantartasok és az egységes rovatrend rovataihoz kapcsoldoddan vezetett
nyilvantartasi szamlék adataibdl a pénziligyi konyvvezetéshez késziilt Gsszesité bizonylatok
(feladasok) elkészitésének rendjét,

d) az Gsszesit6 bizonylat tartalmi és formai kovetelményeit.

3.5. A szamviteli bizonylatokkal szemben timasztott kovetelmények

A koltségvetési szamvitelben és a pénziigyi szdmvitelben a bizonylati elvre és a bizonylati
fegyelemre, a szamviteli bizonylatokra, a szigori szamadasi kotelezettségre és a bizonylatok
megorzesere egyarant az Szt. 165. § (1), (2) és (4) bekezdését, valamint a 166-169. §-at kell
alkalmazni.

A szamviteli bizonylatokat - kivéve a bér, illetve személyi juttatdssal kapcsolatos
dokumentumokat - legalabb 8 évig (fokonyvi kivonat, részletez6 nyilvantartas, stb.)
papiralapu és elektronikus adathordozén meg kell megdrizni.

4. Az elemi koltségvetési beszamolo tartalma és a beszamolo—készitéssel,
kényvvezetéssel kapcsolatos idopont rogzitése

4.1. A koltségvetés készitésére vonatkozo altalanos szabalyok

Az intézmény éves koltségvetését a kdzponti eldirdsok és az Agrarminisztérium rendelkezései
alapjan kell megtervezni.

Az intézmények elemi kdltségvetése magaban foglalja rogzitett formaban:

a) a kiadasokat és a beveteleket részletes elSiranyzatonként,
b) az intézmény személyi juttatasainak és 1étszamanak Gsszetételét,
c) a részletes kiadasi és bevételi eldiranyzatokat megalapoz6 indoklast (szamitasokat).

Az elemi koltségvetésben a bevételi és a kiadéasi elGirdnyzatok f6 Osszegének meg kell
egyeznie.

Az elkészitett koltségvetést az Ahsz. altal meghatarozott nyomtatvany trlapjainak kitoltésével
készitik el. Az intézmények altal kit6ltott Girlapokat a KGR K11 online adatbazis feldolgozza,
és tovabbitja az Agrarminisztérium részére.
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A végleges koltségvetés dsszedllitasaért és tovabbitisaért az igazgato és a gazdasagi vezeto,
valamint a gazdasagi ligyintézdk a felelosek.

A fokonyvi szamldkat olyan mélységii tagolasban kell megnyitni és vezetni, - a vonatkozo
korméanyrendelet eldirasait figyelembe véve - hogy abbol a kéltségvetési penzforgalmi
jelentés és a beszamoldsi nyomtatvanyok kitolthetSk legyenek, tovabba a fenntarto altal kért
adatok is rendelkezésre alljanak.

Az intézménynek a jovahagyott koltségvetése alapjan éves pénzforgalmi tervet kell készitenie
a bevételek és kiadasok varhaté alakuldsanak fliggvényében, havi bontisban a fenntartd
utasitasainak megfelelden.

A végrehajtott elSiranyzat-modositasokrol és —atcsoportositasokrol a fenntartot tajékoztatni
kell. Az eldirdnyzat modositasokrol analitikat kell vezetni.

4.2. Az elemi koltségvetési beszamolo tartalma

Intézményiink gazdasigi egysége modositott teljesités szemléletli pénzforgalmi kettds
konyvvitelt vezet, melynek konyveit forintban, magyar nyelven vezeti. Tovéabbi feladata az
éves beszamolo szakszer(, térvényi-, valamint a vonatkozé korméanyrendeletek elSirdsainak
megfeleld elkészitése, bizonylatokkal valo aldtamasztasa, beszamolojat forintban, magyar
nyelven késziti el.

Az intézménynek az éves koltségvetési beszamolot kozpontilag eldirt tartalmu
nyomtatvanyon kell elkésziteni és benyujtani. Ezek elkészitése a Magyar Allamkincstér
online adatbazisdban, a KGR K11 modulban térténik. Az elkészitett beszamoldt online és
papir alapon egyarant be kell nyujtani.

Intézményiink az éves elemi koltségvetési beszamolét a 4/2013. (1.11.) Kormanyrendelet
mellékleteiben meghatérozott formaban, kézpontilag el8irt nyomtatvanyon, és tartalommal
késziti el.

4.2.1. Az éves koltségvetési beszamolé részei:

1. koltségvetési jelentes,

2. maradvany kimutatas,

3. adatszolgéltatas a személyi juttatdsok és a foglalkoztatottak, valasztott tisztségviselSk
Osszetételérérdl,

4. a vagyoni helyzet és az eredményszemléletii bevételek, koltségek, raforditdsok alakulasat,
valamint a zarszamadas kiegészité informécioinak elkészitését a pénziigyi szamvitellel
biztositd
a) mérleg,

b) eredmény-kimutatas,

¢) teljesitett kiad4sok, illetve bevételek kormanyzati funkcionkent,

d) kimutatas az immaterialis javak, targyi eszk6zok koncesszidba, vagyonkezelésbe adott
eszkozok allomanyanak alakuldsarol,

e) eszkozok értekvesztésének alakulasa,

f) tajékoztato adatok.

Az éves koltségvetési beszamolot a koltségvetési év kezdetétdl a mérleg fordulonapjaig
terjedd id6tartamra kell elkésziteni.

4.2.1.1. Eves koltségvetési beszimolé szimvitellel kapesolatos részei

Koltségvetési jelentésnek tartalmaznia kell:
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a) az egységes rovatrend szerinti tagolasban az eredeti és modositott eldiranyzatokat, az
azokra vonatkozo koveteléseket, kotelezettségvallalasokat, mas fizetési kotelezettségeket,
valamint az eldirdnyzatok teljesitését, és

b) a teljesitett bevételek és kiadasok kormanyzati funkciok szerinti megoszlasat.

Az éves koltségvetési beszamolot a kozponti koltségvetésrél szold torvényben elGirt
eléiranyzatonként kell elkésziteni.

A maradviny kimutatiasnak az alaptevékenység bevételeit és kiadasait, valamint a
maradvanyt terhel6 befizetési kotelezettséget kell tartalmaznia.

A személyi juttatasok és a foglalkoztatottak, osszetételérérdl szolo adatszolgaltatasnak, a
foglalkoztatottak 1étszdma, a kifizetett, térvény szerinti illetmények, munkabérek rovatokon
elszamolt juttatdsok, munkajogi jogeim szerinti megoszlasa, a Kinestar altal kiadott tirlapok -
besorolasi osztaly és fizetési fokozat szerinti tagolasban - kell tartalmaznia.

Az eredmény-kimutatast, és a mérleg szerinti eredmény megallapitasat az 5. a 8. és a 9.
szamlaosztaly kdnyvviteli szamlain lévé zaro egyenleg alapjan kell elvégezni.

Intézménylink maradvany kimutatisat az éves koltségvetési beszamolo keretében a 4/2013.
(I.11.) Kormanyrendelet szerint késziti el.

Az Intézmény nem rendelkezik véllalkozasi tevékenységgel, ezért a vallalkozasi maradvany
kimutatas kidolgozasa nem indokolt.

4.2.1.2. Konyvviteli mérleg

A konyvviteli mérlegben az allamhaztartds szervezete tulajdonaban 1évd, a rendelkezésére,
hasznélatara bocsatott, kezelésébe adott, az dllamhdaztartas szervezetének mikodését szolgald
eszkozoket - a bérbevett eszk6z0k kivételével -, valamint az eszk6zok forrasat kell kimutatni.

Intézménylink konyvviteli mérlegét a 4/2013. (1.11.) Kormanyrendelet szerinti részletezésben
késziti el, a mérleg tételeinek tartalmara, és értékelésére vonatkozd eldirasok figyelembe
vételével.

4.2.1.3. Sziveges beszamolo

Elkészitésének célja, hogy az Intézmény alap-, illetve vallalkozasi tevekenysegeként
meghatarozott feladatok ellatasanal az allamhaztartas részére az allami pénzek felhasznalasat,
valamint az eszk6zOk nagysagat €s Osszetételét részletesen, a valosagos helyzetet tiikrézéen
bemutassa. A kiegészitd melléklet szamszaki részbol és széveges indokoldsbol all.

Az Intézmény valos vagyoni, pénziigyi helyzetének, miikodése eredményének bemutatisihoz
sziikséges indoklasokat a beszamold kiegészité mellékletének szoveges része tartalmazza.

A szoveges indokolasban ismertetjik azokat a tényezdket, amelyek befolyasoltdk a
targyidészakban ellatott alaptevékenységet, az elGiranyzatok tervezettdl eltéré felhasznalasat.
Bemutatjuk azokat a rendkiviili eseményeket vagy azokat a korlilményeket, amelyek a
pénzigyi helyzetre, az eszk6zok nagysagara és Osszetételének alakulasara hatdssal voltak, és a
koltségvetés Osszeallitasandl még nem voltak ismertek, illetve pénziigyileg nem keriiltek
rendezésre. Indokoljuk tovabba a teljes kotelezettségallomany alakulasat befolyasolo
tényezoket.

A szOveges rész felépitését a jogszabalyoknak és a fenntartéi eléirdsoknak megfelelden késziti
el az intézmény:
- Feladatkor, szakmai tevékenység
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Az intézmény neve, torzskényvi azonositd szama, honlapjanak cime,

az intézmeény szakmai tevékenységének osszefoglalo értekelése,

az 1 intézmény esetében a feladat jogszabalyi megalapozasa,

az intézmény altal ellatott tevékenységi kor, az év soran teljesilt feladatok, a

szakmai feladatokban bekovetkezett valtozasok, jellemz0 mutatokkal a

szakmai miikodeés értekelése,

o az év folyaman az intézményen belill a szervezeti ¢s feladatstruktura
korszerusitésére tett intézkedések bemutatasa,

o milyen intézkedési tervet készitett az intézmény a targy évi zaroldssal, illetve

koltségvetési  torvénymodositassal kapcsolatban? Mi  valosult meg az

intézkedésekbdl és mekkora koltségmegtakaritasi és bevétel novelési hatassal

voltak az intézkedések az intézmény gazdalkodaséban révid tdvon, és milyen

hatasuk varhato hossza tavon.

c O 0 0

- Az cl6iranyzatok alakulasa

o a fobb kiadéasi tételek feladatteljesitéssel 6sszefiiggd alakuldsanak bemutatésa,
részletezve a kiemelt tételeken belil elsGsorban azon tételeket, ahol az el6zo
évi eredeti, ill. modositott adatokhoz képest jelentds valtozas vagy eltérés
tapasztalhato,

o az el6iranyzatok évkozi valtozasainak, illetve a tényleges teljesitéseket
befolyasolo fobb tényezoknek a bemutatasa,

o a személyi juttatasok elGiranyzatanak alakulésa, a 1étszamvaltozasok, illetve az
ahhoz kapcsolodd személyi juttatasi eloiranyzatok alakulasa, az el6z6 évhez
viszonyitott  atlagilletmény  (juttatds)  valtozds, a  végrehajtott
létszamcesokkentéssel elért megtakaritds éves szintli hatdsa,

o a dologi kiadasok elSiranyzata valtozdsianak bemutatdsa, feltlintetve a
takarékossagi intézkedéseket is. A dologi kiadasok Osszetételének vizsgalata
targy évre nézve, illetve az ebben bekdvetkezett valtozasok levezetése
idGszakra, a tartozasidllomany évkozi alakuldsdnak, a valtozas okainak
bemutatasa,

o a felhalmozasi kiaddsok eldiranyzatdnak alakulédsa, az eredeti elSirdanyzathoz
képest, a valtozas okai. A felujitasok €s beruhazasok (beleértve a folyamatban
levoket is) tételes bemutatasa, indokolasa, osszefoglalasa (a mellékelt tablazat
szOveges Osszefoglalasa),

o egyéb mikddési célu tamogatasok és atadott pénzeszkozok felhasznalasanak
bemutatasa,

o bevételek alakulasa, jellege, tipusai bemutatasa, rendszerezése,

o beveteli tételek alakulasa, ezen beliil a kozhatalmi és intézményi miikodési
bevételek elemzése, az egyeb bevételek fobb tételeinek bemutatasa,

o a tobbletbevételek alakulasa, a tervezettol vald eltérés okai, azok egyszeri,
illetve tartds jellege; azokat milyen kiadasok finanszirozasara forditottak,

o abevétel tervezettol valo elmaradasanak okai,

o palyazati bevételek (tamogatasértékli bevételek, atvett pénzeszkoézok)
bemutatasa,

o a kovetelés alloméany alakuldsénak bemutatésa (lejarat szerint), a kovetelések
nyito allomanyahoz viszonyitott valtozasok bekdvetkezésének okai,

o akoltségvetési tamogatas alakuldsa id6szakra,

o koltsegvetesi maradvany
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e az eldzo évi eldiranyzat-maradvany fobb felhasznalasi jogeimei kiemelt
eldiranyzatonként,
e a targy ¢évi el6iranyzat-maradvanyok alakuldsa, Osszetétele,
keletkezésének okai.
-  Egyéb

o a bels6 szamviteli szabalyozasban végrehajtott évkozi valtozasok Gsszefoglald
értékelése,

o a gazdalkodas és vagyonvaltozas (azaz az elSirdnyzat-teljesités és a mérleg
zard allomanyanak Osszefliggései) az intézményi vagyon
allomanyvaltozasanak értékelése, nagy értékli eszkdzok értékesitése,

o a targy évben végrehajtott kincstari vagyonhasznositdsok (kincstari vagyon
bérbeadasa, elidegenitése), a befolyt bevétel €s felhasznalasa,

o a gazdasagi tarsasagokban val6 részvétel €s indokai (a gazdasagi tarsasdgokban
vald részvétel mértékének bemutatasaval),

o a lakasépités munkaltatoi tamogatasara forditott kiadasok alakuldsa, a
koélcsOnben részesitettek szama,

o a humanszolgaltatasok ellatasara biztositott normativ allami hozzajarulasok
felhasznalasa, amelyeknél tételesen be kell mutatni a feladatmutatok tervezett
és tényleges nagysagat,

o a letéti szamlak nyit6 és zard dllomanya, valamint az évkozi forgalom tartalmi
értékelése,

o a kincstari finanszirozas tovabbfejlesztése, az elGiranyzat-gazdalkodasi
rendszer a kincstari informacio-szolgaltatés tapasztalatai,

o a Kincstaron kiviil lebonyolitott pénzforgalom és tigyletek alakulésa,

o az intézmény véllalkozédsi tevékenységének bemutatasa (jellege, meértéke,
véaltozasa, eredményessége, a koltségvetési befizetési kotelezettsége, az
eredmény felhasznalasi céljai, ideértve, ahogy abbol mennyit forditottak az
alaptevékenység finanszirozasara),

o annak bemutatésa, hogy hogyan alakult a koltségvetésbol kiszervezett
tevékenységek, szervezetek helye.

4.3. Idépont riogzitése

Intézményiink a koltségvetési évrél december 31-i fordulénappal éves elemi kdltségvetési
beszamolot koteles késziteni.

Targyévi bizonylatokat — szamlakat és egyéb kotelezettségvallaldssal jaré okmanyokat —
befogadni, illetve lekdnyvelni a targyévet kovetd januar 31-€ig lehet.

Az éves elemi koltségvetési beszamolot legkésobb a kovetkezd koltségvetési év februar 28-
ig kell megkiildeni az iranyito és felligyeleti szerveknek, jelen esetben a Fdldmiivelésiigyi
Minisztériumnak.

Az intézményliink altal vezetett konyvekben a targyévre vonatkozdan legkésébb januar 31-ig
végezhetdk el helyesbitések a targyévre vonatkozoan.

Meérlegkészités idépontja: az Ahsz. 30/A.§ a) pontja alapjan: a koltségvetési évet kovets év
februar 25.

Idokozi (havi) koltségvetési jelentés: a koltségvetési szdmvitel nyilvantartasi szamldinak
adatai alapjan havonta, a targyhonapot kovetden, a kincstari koltségvetési jelentés kozzétételét

kovetd 15 napon beliil adatot kell szolgaltatni a Kincstar felé az egységes rovatrend szerinti
mélységig az elGiranyzatok, a kovetelések, a kotelezettségvallalasok, mas fizetési
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kotelezettségek (ez utobbiakat a targy évben esedekes és a tirgy évet kovetden esedckes
megbontéssal), valamint a teljesités adatok alakulasarol.

1d6kozi (negyedévenkénti) mérlegjelentés: az eszkozok és forrdsok alakulésarol, a penziigyi
szamvitel konyvelési adatai alapjan, a fOkonyvi kivonat mérlegszamldinak adataibol
osszeallitva a targynegyedévet kdvetd honap 20. napjaig, a negyedik negyedévre vonatkozoan
gyorsjelentésként a targynegyedévet kovetd 40 napon belil, az éves mérlegjelentést az éves
beszémold benyujtasanak hataridejével megegyezden kell az iranyité szervhez ¢s a
Kincstarhoz benyujtani.

Az id8kozi koltségvetési jelentés és az id6kozi mérlegjelentés elkészitése szintén a KGR K11
modulban rendszerben torténik.

Az id6kozi koltségvetési jelentés és az id6kozi mérlegjelentés elkészitéséért, és hataridore
torténd benyujtasaért felelds:

- a gazdasagi vezet6 vagy az altala Kijelolt személy

Az 1d6kozi jelentések alapjaul szolgdlé f6konyvi konyvelési feladatok hataridbre torténd
clvégzéséért, a pénzforgalmi jelentés és a f6konyvi kivonat elkészitéséért felelos:

- a fokonyvi konyvelo

Az id6kdzi koltségvetési jelentések alapjaul szolgalé fokonyvi konyvelési feladatok
hatéridére torténé elvégzésének, valamint a pénzforgalmi jelentés elkészitésének hatarideje:

- anegyedévet kiveté ho 25. napja.

Az idékdzi mérlegjelentések alapjaul szolgalo fokonyvi kényvelési feladatok hataridSre
torténd elvégzésének, valamint a f8konyvi kivonat elkészitésének hatarideje:

- anegyedévet kivetd hé 20. napja.

4.4. Beszamolé készitésével kapcsolatos felelosségi kirok

- A koltségvetési beszamolo elkészitéséért az igazgaté a felelds.

- Az éves koltségvetési beszamolot az Westsik ElipSzgSzki igazgatdjanak és a koltségvetési
beszamold elkészitésért felelds gazdasagi vezetd, a hely és keltezés feltiintetésével kell
alairnia.

- A koltségvetési beszamolo elkészitéséért felel6s személynek szerepelnie kell a Szt. 151. §
(3) bekezdése szerinti nyilvantartisok valamelyikében és rendelkeznie kell a szamviteli
szolgaltatas ellatasara jogosito engedéllyel.

5. Lényeges informaciok kirének meghatarozisa a szamviteli elszamolas
és értékelés szempontjabol

5.1. A megbizhaté és valés Osszkép Kkialakitasat befolydsolé lényeges informaciok
korének szabalyozisa
A megbizhatd és valés Osszkép kialakitdsat befolydsold informacidk tekintetében
intézményiink lényegesnek tekinti, ha az informacié tartalmazza az intézmeény vagyoni,
pénziigyi helyzetét. Nem tekinthet6k lényeges informacionak azok az adatok, amelyeknek
nincs hatasa az intézmény megitélésében.
A munka- és védéruhat a magasabb igénybevétel miatt készletként tartja nyilvan az
intézmény, melynek el8irasait a vonatkozo szabalyzatok tartalmazzak.

A szamviteli elszamolas szempontjabol 1ényegesnek tekintendé az az informdacid, melynek
osszege az adott évi mérleg fOosszegének 2 %-at eléri, illetve meghaladja. A vagyoni,
pénziigyi jovedelmi helyzetre vonatkozo megbizhaté és valds kepet lényegesen
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befolyasolonak kell tekintetni azt a tévedést, hibat, mely az adott mérleg f66sszegének 2 %-at
eléri, illetve meghaladja.

A megbizhato és valos dsszkép kialakitasat befolyasolé események tekintetében:

a) lényeges informacié az immateridlis javak és targyi eszkozok, a tulajdoni részesedést
jelentd befektetések értékvesztése, a pénziigyi eszkozok és a kovetelések értékvesztése, a
deviza arfolyamvaltozasok,

b) jelentds Gsszeg nem értelmezhetd.

A kisértékl targyi eszkdzok, vagyoni értekii jogok €s szellemi termekek mindsitésénél:

a) lényeges informacid a hasznos élettartam meghatarozasa,
b) jelentds dsszeg 200.000 Ft netto érték.

A raktari készletek leltarozasa soran az eltérések kompenzalasanal és a tarolasi veszteség

elszamolasanal:

a) Lényeges informéacid az Eszkozok és forrasok leltirozasi és leltarkészitési szabalyzatban
meghatarozott ismérvek,

b) Jelentés Osszeg az Eszkozok és forrasok leltarozési és leltarkészitési szabalyzatban
meghatarozott érték.

5.2. A jelentés dsszeg mértékének meghatarozasa az egyes eszkozesoportoknal

A jelentds osszeg mértékének meghatarozasahoz az Ahsz. ezzel kapcsolatos kotelezd
el6irasait alkalmazzuk, melyek a kovetkezok:

Jelentds Osszegll az eltéres, ha az eszkdzok év végi értékelése soran a kdnyv szerint érték és a
piaci érték kozotti kiilonbozet 6sszege meghaladja a szamviteli politikaban rogzitett mértéket.

JelentOs Osszeglinek tekintheto a kiilonbozet:
* ha az immaterialis javak és targyi eszkozok, lizemeltetésre, kezelésre atadott,
koncesszioba adott eszk6zok a Szt. 53. § (1) bekezdés a) pontja szerint megallapitott
terven feliili értékcsokkenésének Osszege meghaladja az ¢éves terv szerinti
értékcsdkkenés Osszegét vagy a 100.000 forintot,

» minden esetben jelentds Osszeglinek kell tekinteni a kiilénbdzetet, ha a kdveteléseknél
(ideértve a vevokkel, adosokkal szembeni koveteléseket, az eldlegként adott Gsszegeket)
az értékvesztés Osszege meghaladja a bekeriilési érték (a nyilvantartasba vételi érték)
20%-at vagy a kisosszegli kovetelés értékhatarat,

» ha a tulajdoni részesedést jelenté befektetéseknél, készleteknél az értékvesztés
Osszege meghaladja a bekertilési érték 20%—at, vagy a 100 000 Ft—ot,

* ha a valuta, a deviza, a kiilfoldi pénzértékre sz0lo kovetelés, befektetett pénziigyi
eszkoz, értékpapir, az aktiv pénziigyi elszamolas, illetve kotelezettség (ideértve a passziv
pénzigyl elszamoldsokat is) mérlegfordulonapi értékelésekor a koltségvetési év
meérlegfordulonapjara vonatkozo — az Szt. 60. §—a szerinti — devizaarfolyamon atszamitott
forintértéke és az értékelés el6tti konyv szerinti értéke kozotti kiillonbozet Osszege
meghaladja az értékelés elotti konyv szerinti érték 20%—at vagy a 100.000 forintot,

» ha az Ahsz. 15. § (1) bekezdése szerint az {izembe helyezéskor, a raktarba torténd
beszallitashoz az adott eszkoz értéke a rendelkezésre allo dokumentumok (szerzédés,
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piaci informacid, jogszabalyi elGirds) alapjan megallapitott bekeriilési érték és a
kés6bbiekben ténylegesen fizetett Osszeg kozotti kiilonbozet Osszege meghaladja a
bekeriilési érték 1%—at vagy a 100.000 forintot.

5.3. A jelentds osszegii hiba és a megbizhaté és valés Osszképet lényegesen
befolyisolé hiba értékhataranak meghatarozasa

Az Intézmény ennek meghatarozasara az Ahsz. kotelezd eldirasait hasznalja:

— JelentOs Osszegl a hiba, ha a hiba megéllapitasanak évében az ellendrzések soran
ugyanazon évet érintéen — megallapitott hibak, hibahatdsok sajat tékét és tartalékokat
novel6—csokkentd értékének egyiittes (el6jeltél fiiggetlen) Osszege meghaladja az
ellendrzott koltségvetési év mérleg—f6osszegének 2%—at, illetve, ha a mérlegfodsszeg
2%—a meghaladja a 100 millié Ft—ot, akkor a 100 millio Ft;

— A megbizhatd és valds képet 1ényegesen befolyasolod hibanak kell tekinteni, ha a
megallapitasok kovetkeztében a hiba megallapitasanak évét megel6z0 koltseégvetesi €v
mérlegében kimutatott sajat t6ke és tartalékok egyiittes ertéke legalabb 10 szazalckkal
valtozik (n6 vagy csokken).

— Minden esetben jelentSs Gsszegti a hiba, ha a hiba megallapitdsanak évében az
ellendérzések soran - ugyanazon évet érintden - megallapitott hibdk, hibahatdsok sajat
t6két és tartalékokat noveld-csokkentd értékénck egytittes (elojeltdl fuggetlen) dsszege
meghaladja az ellendrzott koltségvetési év mérleg fo0sszegének 2 szazalékat.

5.4. Nem jelentds osszegii hiba az, amelynek értékhatiara nem éri el az el6z6 bekezdésben
rogzitett értékeket.

Az el6z6 év(ek)et érint6 hibakat fliggetlenil attol, hogy azok jelentds dsszegliek vagy sem, a
hiba megallapitasanak évében kell a foly6 évi kdnyvelésben elszamolni.

A szamviteli elszdmolds szempontjabdl a Ventrum nem jelentds"-nek mindsit minden olyan
arfolyamvaltozast, amelynek a valutdban, devizdban 1évé eszkozokre, forrasokra gyakorolt
hatésa nem nagyobb 6sszegli 100 ezer Ft-nal.

5.5. Rendkiviili események meghatarozasa

A megbizhato és valds 6sszkép kialakitasat befolyasold rendkiviili események:
a) a megsemmisiilés,

b) eltlinés, eltulajdonitas,

¢) program meghibasodasa miatti adatvesztés,

d) normativ finanszirozas nem tervezhet6 megvaltoztatasa,

e) elemi csapas (arviz, belviz, villamcsapas, foldrengés, jarvany stb.).

6. Az eszkozok és forrasok mindsitési szempontjai

6.1. Altaldnos besoroldsi szabalyok

Az eszkdzok és forrasok besorolasa, mindsitése a Szt. és az Ahsz. megfeleld eldirasainak
figyelembe vételével torténik.

A Centrum a konyvviteli mérlegében a nemzeti vagyont befektetett eszkdzok és
forgdeszkdzok bontasban mutatja ki. Az eszkozok kozott a bérbe vett eszk6zokon végzett
beruhazasokat, felujitasokat is kimutatja. Azokat az eszkozoket, amelyeket mikodéséhez éven
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tul hasznal, befektetett eszkdzként mutatja ki, azokat, amelyeket éven belll haszndl el, a
forgdeszkdzok kozott szerepelteti.

6.2. Eszkozok

6.2.1. Nemzeti vagyonba tartozé befektetett eszkozok kozott kell kimutatni:

a) az immaterialis javakat (vagyoni értékd jogok, szellemi termékek, egyéb immateridlis
javak, értékhelyesbitések),

b) a targyi eszkdzoket (ingatlanok, gépek, berendezések, felszerelések, jarmivek,
tenyészallatok, beruhdzasok, feldjitasok, értékhelyesbitések),

c) Dbefektetett pénziigyi eszkozoket (tartdosan — éven tdli lejarati - adott kdlesondk, hosszi
lejaratt bankbetétek, ezek értékhelyesbitese),

d) koncesszioba vagyonkezelésbe adott eszkozoket, valamint ezek ertékhelyesbitését
(Intézményiink az iizemeltetésre, kezelésre Atadott, koncesszibba adott,
vagyonkezelésbe vett eszkizoknél nem alkalmaz értékhelyesbitést.)

6.2.1.1. A befektetett eszkozok pontos nyilvantartasba vétele és elszamoldsa érdekében
az alabbi meghatirozasok szerint kell az eszkozt nyilvantartasba vevé gazdasagi
szervezetnek besorolnia a beruhazasi, feltjitasi és karbantartasi kiadasokat

» Beruhdzas: a targyi eszk0z beszerzése, 1¢tesitése, sajat vallalkozasban torténd eldallitasa, a
beszerzett targyi eszkéz lizembe helyezése, rendeltetésszerti hasznalatbavétele érdekében
az Uzembe helyezésig, rendeltetésszer(i hasznalatbavételig végzett tevekenység. A szallitas,
vamkezelés, kozvetités, alapozas, iizembe helyezés, tovabba mindaz a tevékenység, amely
a targyi eszkoz beszerzéséhez hozzakapcsolhato, - ideértve a tervezést, az elokészitést, a
lebonyolitast, a hitel-igénybevételt, a biztositast is. Beruhdzas a meglévo targyl eszkoz
bovitését, rendeltetésének megvaltoztatdsat, atalakitasat, élettartamanak,
teljesitképességének kozvetlen novelését eredményezd tevékenység is, az eldébbiekben
felsorolt, e tevékenységekhez hozzakapcsolhato egyéb tevékenységekkel egyiitt;

»Felajitas: az elhasznalodott targyi eszkéz eredeti 4llaga (kapacitdsa, pontossiga)
helyreallitasat szolgalo, idészakonként visszatéré olyan tevékenység, amely mindenképpen
azzal jar, hogy az adott eszkoz élettartama megndvekszik, eredeti miszaki allapota,
teljesitoképessége megkdzelitGen vagy teljesen visszaall, az eldallitott termékek mindsége
vagy az adott eszkéz hasznalhatosaga jelentdsen javul és igy a feltjitds potldlagos
raforditadsabol a jovoben gazdasigi elénydk szarmaznak. Felujitas a korszerusités is, ha az
a korszerli technika alkalmazésaval a targyi eszkdz egyes részeinek az eredetitdl eltérd
megoldasaval vagy kicserélésével a targyi eszkOz lizembiztonsagat, teljesitOképességét,
hasznalhatosagat vagy gazdasagossagat noveli. A targyi eszkdzt akkor kell feldjitani,
amikor a folyamatosan, rendszeresen elvégzett karbantartds mellett a targyi eszkdz oly
mértékben elhasznalodott (szerkezeti elemei eloregedtek), amely mar a rendeltetésszerii
hasznalatot veszélyezteti.

Nem feltjitds az elmaradt és felhalmozodd karbantartdsi munkdk egy idében térténd
elvégzése, fuggetlenil a koltségek nagysagatol.

» Tartozék: az olyan Onmagaban nem iizemeltethetd eszkoz, amelyet a targyi eszkoz
el6allitasa soran nem épitettek be az eszkozbe, de az lizemeltetés biztonsaga, az élet és a
kornyezet védelme, vagy egyéb szempontbol sziikséges annak iizemeltetéséhez, illetve
amely a targyi eszkoz alapveté felhasznalhatosagan tilmenden tovéabbi feladatok ellatasara
teszi alkalmassd. A tobbi targyi eszkozre is felszerelhetd, felhasznalhato tartozékot az
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elhasznalodasi id6 alapjan kell besorolni a befektetett, vagy forgoeszkozok koze.

» Karbantartds: a hasznalatban 1év6 targyi eszkoz, valamint épiiletek folyamatos,
zavartalan, biztonsigos iizemeltetését szolgald javitdsi, karbantartasi, allagmegovasi,
rekonstrukcios tevékenység, ideérive a tervszerli megeléz6 karbantartast, a hosszabb
idészakonként, de rendszeresen visszatéré nagyjavitast, és mindazon javitasi, karbantartdsi
tevékenységet, amelyet a rendeltetésszer(i hasznalat érdekében el kell végezni, amely a
folyamatos elhasznalodas rendszeres helyreallitisat eredményezi.

A mindsités szempontjait az Eszkozok és Forrasok Ertékelési Szabalyzata tartalmazza. Az
immateridlis javaknal és targyi eszkdzoknél piaci értékelés nincs, értékhelyesbitést a Centrum
nem szamol el, az értékesokkenési leirasi kulcsokat a Tarsasdgi ado torvény (1996. évi
LXXXI. torvény a tarsasigi adordl és az osztalékadordl) 2. szamu melleklete alapjan
hatdrozza meg, az elszamolas az Ahsz. 17 §-a alapjan torténik.

Nem lehet kimutatni az eszk6zok (sem a befektetett, sem a forgdeszkozok) kozott a bérbe vett
eszkozoket, hasznalatra tartésan atvett eszkozoket. Ezeket az eszkdzoket a 0. nyilvantartasi
szamlak szamlaosztalyban kell nyilvantartani.

> Kis értékii targyi eszkoz: a nettd 200.000 Ft (brutto 254.000 Ft) egyedi beszerzési erték
alatti eszkozok, amelyek egy éven tul szolgéljak a miikodest.

» Nagy értékii targyi eszkoz: a nettd 200.000 Ft (brutté 254.000 Ft) egyedi beszerzési értek
feletti iizembe helyezett targyi eszkozok, amelyek tartésan, egy éven tul szolgaljak a
mukodést.

A bekeriilési érték részét nem képezi a felszamitott altalanos forgalmi ado.

Befektetett eszkozok piaci értéken torténé értékelésének szabalyai

Intézményiink befektetett eszkozeit konyv szerinti értéken tartja nyilvan, piaci értéken torténé

értékelést nem alkalmaz.

6.2.2. Nemzeti vagyonba tartozé forgoeszkozok kozott kell kimutatni: a készleteket
(vasarolt, atsorolt, kdvetelés fejében étvett, egyéb, és befejezetlen termelés, félkész termeékek,
és késztermékek készletei, valamint értékpapirok).

A készletek olyan eszkozok - fliggetleniil azok beszerzési aratol, illetve eloallitasi koltsegétol-
amelyek a tevékenységet egy évnél rovidebb ideig szolgdljék, azaz egy éven beliil
felhasznalasra, értékesitésre, vagy atalakitasra kertilnek.

A Centrum és részeként mikods szakképzd intézmények irodaszer és karbantartési
anyag tekintetében nem rendelkeznek készletraktarral, igy a fentiek vonatkozdsaban
anyagjellegii kiad4sait azonnali felhasznéaldsként kezeli, amit a Centrum minden erre
vonatkozo6 szamlara felvezet a felhasznalo alairasaval és az atvétel dadtumadval egyiitt.

A Centrum és részeként miikods szakképzd intézmények rendelkeznek anyagraktarral
(szakmai anyag, késztermék, tisztito- és tisztalkodd szer, nyomtatvany, nyomtatofesték
(toner), munkaruha), ezért a vésdrolt és sajattermelési készlet raktarra torténd
bevételezése fentiek tekintetében kotelezé. A raktarrol torténd kivételezés készlet
kiadasi bizonylat alapjan torténik, melyen a felhasznalo aldirdsdnak és az dtvétel
datumanak szerepelni kell.

> A mérlegben a vasarolt készleteket a mérleg fordulénapjin még hasznéalatba nem vett
véasarolt készletek bekeriilési értékén kell kimutatni, csokkentve a mar elszamolt
értékvesztéssel, novelve az értékvesztés visszairt dsszegeével.
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» A mérlegben az atsorolt, kovetelés fejében atvett készletek kozott kell szerepeltetni az
értékesitésre szant eszkdzdket, kdvetelés fejében atvett, értékesitendd eszkdzoket.

» Kotelezé az immaterialis javak, targyi eszkozOk atsorolasa, ha azokat a hasznalatbol
kivontak, de az értékesités harom honapnal hosszabb idészakot vesz igénybe.

» A befejezetlen termelés, félkész termékek, késztermékek kozott az olyan sajat eldallitasu
anyagi eszkozok koltségeit kell kimutatni, amelyek az értékesitést megelozéen a
termelés, a feldolgozas valamely fazisaban vannak, vagy amelyek feldolgozott, elkésziilt
allapotban értékesitésre varnak.

» A Centrum e szabalyozas kiadasakor értékpapirokba nem fektethet be.

6.2.3. Pénzeszkozok kozott kell kimutatni a pénztarakat, csekkeket.

A Centrum a pénzeszkozok kozott mutatja ki a Kincstarban vezetett szamlajat, amelynek
valtozasat a koltségvetési szamvitelben koltségvetési vagy finanszirozasi bevételként, vagy
kiadasként nyilvantartja.

A pénzeszk6zok kozott kell kimutatni a hossza lejaratu — a mérleg fordulonapjat kévetd
kdltségvetési éven tul lejard — betéteket, a pénztarakat, csekkeket, betétkdnyveket, a forintban
¢és devizaban vezetett szdmlakat, tovabba a belfoldi idegen pénzeszkdzoket, és a nemzetkozi
tamogatasi programok idegen pénzeszkozeit.

6.2.4. Kovetelések kozott kell kimutatni:
a) koltségvetési évben esedékes koveteléseket,
b) koltségvetési évet kdvetden esedékes koveteléseket,
c) kovetelés jellegli sajatos elszdmolasokat.

A kovetelések kozott kell kimutatni az egységes rovatrendnek megfelelden, a rovatokhoz
kapcsolddoan vezetett nyilvantartasi szamlakon nyilvantartott koveteléseket mindaddig, amig
azokat pénziigyileg vagy mas modon (Aht. 97 §-a) nem rendeztek.

Az egyes kategoriakon beliill a koveteléseket a bevételi rovatrendnek megfelelon kell
besorolni.

A kovetelés jellegli sajatos elszamolasok kozott kell elszamolni az adott elGlegeket.

Kovetelésként kell kimutatni szerzodésekbdl jogszertien eredd, pénzértékben kifejezett
(kiszamlazott) fizetési igényeket a teljesitett és az igénybevevd altal jogszerlien elismert
termék értékesitésébdl és szolgaltatds nyljtasabol szarmazo fizetési igényeket, az adok
modjara be nem hajthat6 téritési dijakbol szarmazo hatralékot.

6.2.5. Egyéb sajatos eszkozoldali elszamolasok kozott kell kimutatni a kdvetkezo év

januarjdig a decemberben kifizetett december havi személyi juttatdsokat, valamint az
utalvanyok beszerzését a dolgozok részére torténd atadasaig.

A sajatos elszamolasok szamlacsoportjanak kdnyvviteli szdmldin beliil:
- apénzeszkozdk atvezetései,
- az azonositas alatt al16 tételek,
- az altalanos forgalmi ado elszamolasai (3641, 3642 szamlak)
szamlak tekintetében az év végi zarashoz kapesolddéan sajatos elSirasokat tartalmaz az Ahsz.

A mérlegkészités idépontjaig a pénzeszkozok atvezetései szamla egyenlegét rendezni kell a
pénzeszkozok megfelel6 konyvviteli szamlaival szemben.
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Az azonositas alatt a1l tételek egyenlegét at kell vezetni a pénziigyi szémvitelben a megfeleld
konyvviteli szamlékra (kovetelésként, vagy kotelezettségként), ezzel parhuzamosan, azonos
dsszegben a kéltségvetési szamvitelben is konyvelni, nyilvantartasba kell venni a megfeleld
kovetelés vagy végleges kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség nyilvantartasi
szamlakon.

Ezeken a jogcimeken a mérlegben nem mutathato ki zaré egyenleg.

Az altalanos forgalmi adé elszamoldsai szamlaknak év végén lehet egyenlege.

6.2.6. Aktiv idébeli elhatarolasok kozott kell kimutatni az eredményszemléletl
a) Dbevételeket,
b) koltségeket, raforditasokat,
¢) halasztott raforditdsokat.

Eredményszemléletii bevételek aktiv idSbeli elhatéroldsa kozott kell elszamolni azokat a
bevételeket, amelyek csak a mérleg fordulonapja utan esedékesek, de a targyévi idoszakra
szamolandok el.

Koltségek és raforditasok aktiv iddbeli elhatéroldsa sordn az olyan kiadéasokat kell elszamolni,
amelyek kifizetése a mérleg fordulonapja elStt megtortént, de csak a kovetkezd évet érintik.

Halasztott raforditasként kell elszamolni az ellentételezés nélkil atvéllalt tartozasok szerzodés
szerinti Osszegét.

6.3. Forrasok

6.3.1. Sajat toke sorokon kell kimutatni a:
a) nemzeti vagyon indulaskori értékét,
b) nemzeti vagyon véltozésait,
c) egyéb eszkozok indulaskori értékét és valtozasait,
d) felhalmozott eredményt,
¢) eszkozok értékhelyesbitésének forrasat (az intézmény nem alkalmazza),
f) mérleg szerinti eredményt.

A nemzeti vagyon indulaskori értékeként kell kimutatni a 2014. januar 1-jén meglévd, a
nemzeti vagyonba tartozé eszkdzok bekeriilési értékét. A nemzeti vagyon véltozdsai kozott
kell elszamolni a 2014, januar 1-jét kévetden a nemzeti vagyonba tartozo befektetett eszkdzok
és forgdeszkozok novekedéseit, csokkenéseit. Egyéb eszkozok indulaskori értéke a 2014
januar 1-jén meglévd sajat pénzeszkozok forrdsat mutatja. A felhalmozott eredmény soron
kell kimutatni a koltségvetési évek felhalmozott eredményét negativ eldjellel is.

Az eszk6zok értékhelyesbitésének forrasaként az elszamolt értékhelyesbités Osszegét kell
kimutatni. Az eszkozok értékhelyesbitése és az eszkdzok értékhelyesbitésének forrdsa
kizarolag egymassal szemben és azonos dsszegben véltozhat. (E szabédlyozas kiaddsakor az
intézmény a befektetett eszkdzok piaci értéken torténd értékelését és az értékhelyesbitest nem
alkalmazza.)

A mérleg szerinti eredmény azonos az eredmény kimutatasban szerepl6 dsszeggel.
6.3.2. Kiotelezettségek kozott kell kimutatni a:
a) koltségvetési évben esedékes,

b) koltségvetési évet kovetben esedékes kotelezettségeket,
c) kotelezettségjellegli sajatos elszdmolasokat.
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A kotelezettségek kozott az egységes rovatrend szerinti tagolasban vezetett nyilvantartasi
szamldkon a végleges kotelezettségvallalasokat kell kimutatni mindaddig, amig azokat
pénziigyileg ki nem egyenlitették, vagy mas modon nem rendezték. A kotelezettségeket a
pénziigyi szamvitelben is, hasonldéan a koltségvetési szamvitelhez, meg kell bontani a
koltségvetési évben esedékes ¢s a kdvetkezd évet érinté csoportositisban.

A mérlegben a kotelezettségeket koltségvetési évben esedékes kotelezettségek €s
koltségvetési évet kovetden esedékes kotelezettségek, ezeken belill kiemelt rovatonként
(koltségvetési kiadasok és finanszirozasi kiaddsok szerinti tagolasban) kell kimutatni.

A kotelezettségeken beliil ki kell mutatni a kotelezettség jellegli sajatos elszamolasokat. Ebbe
a korbe tartoznak a kapott eldlegek.

6.3.3. Kincstari szamlavezetéssel kapcsolatos elszamoliasokat csak a Kincestar
hasznalhatja

6.3.4. Passziv id6beli elhataroldsok kozott kell kimutatni az:
a) eredményszemléleti bevételek,
b) koltségek ¢és raforditasok,
c) halasztott eredményszemléletii bevételek

passziv idébeli elhatarolasat.

Az eredményszemléletl bevételek passziv idébeli elhatdrolasa kozott kell elszémolni a
pénziigyi szamvitelben elszdmolt olyan eredményszemléletii bevételeket, amely a mérleg
fordulonapja utdni idészak eredményét képezik, vele szemben a targyévben nem meriilt fel
kiadas (ellentételezés).

Az eredményszemléletli bevételek passziv id6beli elhatarolasa kozott kell kimutatni az Szt.
44. § (2) bekezdése szerinti tamogatasokat is azzal, hogy azon az egységes rovatrend B16
Egyéb miikodési célu tamogatiasok bevételei allamhaztartdson beliilr6l és B63 Egyéb
mikddési célu atvett pénzeszkozok rovataihoz kapesoloddan vezetett nyilvantartdsi
szamlakon nyilvantartott bevételeket kell érteni, ha nem képezik a maradvéany részét.

A koltségek és raforditasok passziv idébeli elhatdrolasa kozott olyan koltségeket,
raforditasokat kell elszamolni, amelyek a mérleg fordulonapja utan meriilnek fel, keriilnek
szamlazasra (pl. a targyév december havi illetmény elszamolasa).

Halasztott eredményszemléletii bevételek kozott kell kimutatni a rendkiviili bevételként
elszamolt fejlesztési célra kapott, pénziigyileg rendezett tamogatds véglegesen Aatvett
pénzosszegét, elengedett, atvallalt kotelezettség Osszegét, térités nélkiil atvett eszkozok,
ajandékok, tobbletként fellelt eszkozok piaci értékeét.

6.4. A mérlegben értékkel nem szereplé eszkozok és forrasok

A mérlegben értékkel nem szereplé eszkozok és forrasok esetében a biztos jovobeni és fiiggd
koveteléseket, valamint kotelezettségeket kell analitikusan nyilvantartani, egyedi értékeléssel.
A befektetett eszk6zok esetében a nullara leirt eszk6zok nyilvantartidsa az 1-es
szamlaosztdlyban torténik. Uzemeltetésre atvett eszkozzel a Centrum rendelkezik (fékényvi
nyilvantartdsa a ,,0 Nyilvantartdsi szamlak™ szadmlaosztalyban torténik), a kezelésre atvett
eszkdzok nyilvantartasa a EOS programban torténik. A kisértékl targyi eszkdzék mennyiségi
nyilvantartasban szerepelnek.
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7. A befektetett eszk6zok iizembe helyezésének dokumentalasa

Befektetett eszkdzként csak olyan eszkozt szabad kimutatni, amelynek az a rendeltetése, hogy
az intézmény tevékenységét tartdsan, legalabb egy éven tul szolgalja.

A befektetett eszkozok kozé az immaterialis javakat, a targyi eszkozoket, a befektetett
pénziigyi eszkdzoket és az lizemeltetésre, kezelésre atadott, koncesszidba, vagyonkezelésbe
adott, illetve vagyonkezelésbe vett eszkozoket kell besorolni.

Mind a sajat el6allitasi, mind a kiilsé szallitotol beszerzett immateridlis joszag e€s targyi
eszkoz lizembe helyezésérl, hasznalatbavételérdl ilizembe helyezési okmanyt kell kiallitani.
Ezt az okmdnyt azonban csak az olyan eszkdzoknél allitjuk ki, (miszaki berendezések,
gépek), melyek hivatalos belizemelése munkabiztonsdg szempontjabol is elengedhetetlen. Az
egyéb eszkdzok lizembe helyezése (pl.: szamitogépek, bitorok, egyszerii miiszaki késziilékek
DVD lejatszo, TV) az allomdnyba vételi bizonylat kiéllitasaval torténik, kiilon bizonylatnak
nem kell késziilnie hozzd. Az allomanyba vételi bizonylatok kiallitdsa manualis modon
torténik.

A beszerzett és hasznalatba vett eszkozoket aktivalni kell. Nem kell tizembe helyezési eljarast
lefolytatni azoknal a beruhdzasoknél, amelyet jogszabaly vagy bels6 szabaly kotelezben nem
ir elo.

a) Uzembe helyezési jegyz6konyv nélkiil lehet hasznalatba venni:

— vagyoni értékii jogokat (licencek, felhasznaloi jogok, egyedi és dobozos szoftvertermékek
haszndlati joga),

— ingatlanon végzett hatdsagi, épitési engedélyhez nem kotott felujitasokat,

— gépek, berendezések, felszerelések azon korét, amelyek lizembe helyezés¢hez hatosdgi
(tlizrendészeti, érintésvédelmi, munkabiztonséagi stb.) engedély nem sziikseges.

b) Uzembe helyezési jegyzOkonyvvel kell hasznélatba venni:

— ingatlan beruhazasokat,

— ingatlanon végzett hatdsagi, épitési engedélyhez kotott felujitasokat,

— gépek, berendezések, felszerelések azon korét, amelyek iizembe helyezéschez hatosagi
(tlizrendészeti, érintésvédelmi, munkabiztonsagi stb.) engedély sziikséges,

— jarmiiveket.

c)Az tizembe helyezési jegyzokonyvnek tartalmaznia kell:
— az lizembe helyezés id6pontjat,

— az épitésiigyi és egyéb engedélyek felsorolasat,

— az ingatlan, vagy gép, berendezés miiszaki jellemzoit,
— a bekertilési értékbe tartozo tételek felsorolasat,

— a hasznalatba vételi eljards menetét,

— ahasznalatba vételi eljarasban résztvevok felsoroldsat,
— az engedélyez6 megnevezését €s alairasat.

d) Az &llomanyba vételi bizonylatnak tartalmaznia kell:
— az adllomanyba vétel helyét,

— aleltarhely meghatarozasat,

— anyilvantartasba vétel sorszamat,

— a bizonylat szamat,

— ardgzités idopontjat,
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— az allomanyba vétel targyat (megnevezeését, meghatarozasat),

— mennyiségi egyseget s mennyiségét,

— a bekertilés értékét,

— az értékcsokkenési leiras jellemzdit, mértékét,

— a beruhazas muszaki adatait,

— a szintetikus kényvelés hivatkozasait, (fokonyvi szdmla szamot),
— anyilvantartasba vevo nevét,

— ahasznalatba vevo alairasat.

Az épiiletek beruhazasi (felujitasi) koltségeit a befejezetlen beruhdzasok kozott kell
nyilvantartani mindaddig, amig annak miiszaki 4taddsa meg nem torténik.

Alloményba vétel (aktivélas) csak az atadasrol késziilt jegyz6konyv alapjan torténhet.

Immaterialis joszagként kell allomanyba venni:

a) a vagyoni értékli jogokat - az ingatlanhoz kapcsolodd vagyoni értékii jogok nélkdl - ilyen a
bérleti jog, a hasznalati jog, a markajog, a licenc stb.

b) szellemi termékeket: szerz6i jog, a szerzdi jogvédelemben részesiilo szoftverek stb.

Targyi eszkozként kell allomanyba venni:
a) az ingatlanokat és kapcsolddo vagyoni értékii jogokat,
b) a gépeket, berendezéseket, felszereléseket, jarmtiveket.

Erték nélkiil mennyiségben kell nyilvantartasba venni a kis érték( targyi eszkozoket.

Az lizembe helyezés megtorténtének dokumentalasaért a gazdasagi vezetd vagy az altala
kijelolt gazdasagi dolgozo a felelds.

Az alloméanyba vételi bizonylatok kiallitdsaért a gazdasagi vezetd vagy az altala kijelolt
eszkbznyilvantartd személy a felels.

8. Az eszkozok értékelési szabalyaihoz kapesol6do eloirasok

8.1. A vételir, eladisi ar és a bekeriilési érték meghatirozisa

8.1.1. Vételar, eladasi ar:

a) atermékek, szolgdltatdsok beszerzése, értékesitése utan fizetett, kapott, arkiegészitéssel ¢és
felarral - ide értve az utdlag felszamitott felarat és a vételi, eladasi arat noveld mds
korrekciokat is - novelt, engedményekkel csokkentett, altaldnos forgalmi adét nem
tartalmazo ellenérték,

b) termék esetén ide értve a szamldban foglalt szolgaltatdsok - igy kiilondsen széllitas,
rakodas, lizembe helyezés -, valamint a biztonsigos iizemeltetéshez, rendeltetésszer(
hasznalathoz sziikséges - és a beszerzéssel egy id6ben vagy annak {lizembe helyezéséig
beszerzett - tartozékok, tartalék alkatrészek értékét is.

8.1.2. Bekeriilési érték:

a) A befektetett és forgdeszkozok bekeriilési értékének meghatarozasanal az Szt. 47. § (9) és
a Kormanyrendelet 16. § el6irdsai szerint kell eljarni.

b) Az elézetesen felszamitott, le nem vonhat6 forgalmi ad6 nem része a bekeriilési értéknek.

c) Az alaptevékenység szerinti feladatteljesitéshez, az éllamhaztartason belilrdl
vagyonkezelésre ellenérték megfizetése nélkiil atvett targyi eszkozoket az 4atado
nyilvantartasaiban 1évé bruttd értéken kell nyilvantartasba venni.
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d) A devizaszamlan nyilvantartott devizakészlet bekertilési értéke a nyilvantartasba vételkori,
az MNB hivatalos deviza arfolyama. A devizakészlet felhasznalasa a bekertilési értéken,
atszamitott arfolyam szerinti forintértéken torténik.

e) Ha az importbeszerzés ellenértékének kiegyenlitése szamla, a devizaszamlarol devizaban,
torténik, akkor a szamla szerinti - levonhato 4ltaldanos forgalmi adot nem tartalmazo -
devizanak a nyilvantartdsi (konyv szerinti) arfolyaman atszamitott forintértéke az
importtermek, szolgaltatas értéke.

f) Amennyiben az importbeszerzés ellenértékének kiegyenlitése szamla alapjan forintért
vasarolt valutaban, devizaban torténik, akkor a szamla szerinti - levonhato altalanos
forgalmi addt nem tartalmazo - devizaért, valutaért ténylegesen fizetett forintérték az
importtermeék, illetve importszolgaltatas értéke.

g)Ha az importbeszerzés devizdban meghatarozott ellenértékének kiegyenlitése szerzGdés
alapjan azonos devizaértékii aruval, szolgaltatassal torténik, az importbeszerzeés
forintértéke, illetve az aruértékesités szolgaltatasnyujtas forintértéke a szerzddésben
meghatarozott deviza értékénck az elso ligylet teljesités napjara vonatkozé MNB hivatalos
devizaarfolyaman atszamitott forintértéken kell meghatarozni.

Az eszkozok bekeriilési értékét részleteiben az Intézmény ,, Eszkozok és forrdsok értékelési
szabdlyzata” tartalmazza.

8.2. Eszkozok év végi értékelése
A befektetett eszkozoket év végén konyv szerinti értéken kell kimutatni.

A tulajdoni részesedést jelento befektetéseket, ha azok értéke a jelentGs Gsszeghatar feletti
mértekben, tartésan - egy évnél hosszabb ideje - alacsonyabb a piaci értéknél, értekvesztéssel
csokkentett értéken kell értékelni.

A pénzeszkdzoket a Magyar Allamkincstdr szamlakivonatival megegyezé értéken kell
kimutatni. A Kincstarnal vezetett eloiranyzat-felhasznalasi keretszamla utan értékvesztést
nem lehet elszamolni.

A deviza szamldkat, a szamlakivonattal egyez6 értéken, a konyvviteli mérleg forduldénapjan
érvényes, MNB hivatalos arfolyaman atszamitott forintértéken kell értékelni.

8.3. Terv szerinti értékcsokkenés elszamolasi szabalyai

Az immaterialis javak, targyi eszk6zok tizembe helyezését (hasznélatbavételét) kovetéen, a
negyedév utolsé napjan allomanyban 1évé eszkozokre, a Kormanyrendeletben meghatarozott
leirasi kulcsokkal, napi terv szerinti értékcsdkkenést kell elszamolni, melyet negyedévenként
Osszesitett feladas alapjan kell a fokonyvi kdnyvelésben régziteni.

Az értékesokkenési leirasi kulcsokat a Térsasagi ado torvény (1996. évi LXXXI. térvény a
tarsasagi adordl e€s az osztalékadorol) 2. szamu melléklete alapjan hatarozza meg, az
elszamolas az Ahsz. 17 §-a alapjan torténik. A torvény szerinti részletezést a szabalyzat 1.
szamu melleklete tartalmazza.

Az értékesokkenest a beszerzesi vagy eloallitdsi koltség alapjan szamitva a kovetkezo
kulcsokkal kell megallapitani:

vagyonértékii jogok 16%
szellemi termékek 33%
éplletek és kapcsolodoé vagyoni értékii jogok 2%
épitmények és kapcsolodo vagyoni értéki jogok 3%
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gépek, berendezések és felszerelések 14,5%
(kivéve szamitastechnikai és ligyvitel-technikai eszk6zdoket)

informatikai eszkdzok 33%
jarmiivek 20%
alapitas-atszervezes kisérleti fejlesztés aktivalt értéke 20%
anyajuh: 20%
tehén: 15%
tenyészkan: 25%
koca: 25%
kos: 20 %
16, ponilé: 12%

A kis értéki térg){)i eszkozok terv szerinti értékcsokkenését, azonnal — hd végén, a zarlati
munkaélatok keretében — el kell szamolni.

Nem szamolhatd el értékcsokkenés:

— foldteriilet, telek értéke utan,

—  lizembe nem helyezett beruhazasoknal,
—  teljesen, O0—aig leirt eszk$zoknél,

—  képzOémiivészeti alkotasoknal,

—  régészeti leleteknél.

Ertékcsokkenést a haszndlatban 1évé immaterialis javak, targyi eszkozok utan addig kell
elszamolni, amig azokat rendeltetésilknek megfeleléen hasznaljak, és az értékcsokkenés
Osszege nem ¢éri el a brutto érteket.

A Centrum vallalkozasi tevékenységet nem végez, az értekesokkenést kizardlag
alaptevékenységchez szamolja el.

8.4. Terven feliili értékcsokkenés elszamolasi szabalyai

Terven feliili értekcsokkenést a rendkiviili események bekovetkeztével kell elszamolni az
immaterialis javak, targyi eszkdzok és befejezetlen beruhdzasok korében.

Terven feliili érté¢kcsdkkenést az Szt. 53. § (1)-(2) bekezdései alapjan szamolunk el, ha:

—az immaterialis javak, targyi eszkozok (ide értve a beruhazast) esetében, ha a kényv
szerinti érték tartosan €s jelentOsen magasabb, mint ezen eszk6zok piaci értéke,

—a szellemi termék, a targyi eszkéz (ide értve a beruhdzasra adott eldlegeket) a
koltségvetési szerv tevékenysége valtozdsa miatt feleslegessé valt, megrongélodott,
megsemmisiilt, hiany keletkezett és igy rendeltetésének megfeleloen mar nem
hasznalhato, illetve hasznalhatatlan,

—a vagyoni értékll jog a szerz6dés modositdsa miatt csak korldtozottan vagy egyaltalan
nem €rvényesithetd.

Az intézmény az immateridlis joszag, illetve targyi eszkoz konyv szerinti étéke és piaci értéke
megitélésekor a ,tartdsan” és ,jelentésen” fogalma alatt a kdvetkezdket kell érteni:

- tartos, ha adott allapot legalabb 1 naptari évet meghaladdan fennall;

- jelentésen magasabb, ha az adott eszkdz konyv szerinti értéke a piaci értéknél legalabb
20%-kal magasabb.

A mar 0-ra leirt eszkdzok esetén nem lehet terven feliili értékcsékkenést elszamolni.
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Az adott eszkéz konyv szerinti értékét olyan mértékben kell modositani, hogy azok a
mérlegkészitéskor érvényes (ismert) piaci értéken szerepeljenek a mérlegben.

Ha ez az eszkoz nem hasznalhatd rendeltetésszerlien, akkor a terven feliili értékcsokkenés
elszamolésa utan ki kell vezetni az allomanybol.

8.5. Ertékvesztés elszamolasa

Ha a mérlegkészitéskor - a jelents Osszeg értékhatdrainak megfeleléen - a piaci ertek

alacsonyabb, mint a nyilvantartas szerinti érték, akkor értékvesztést kell elszamolni:

a) a vasarolt és sajat termelésii raktarban 1évo (j készleteknél,

b) a gazdasagi tarsasdgban 1év6 - tulajdoni részesedést jelentd - befektetéseknél,

c) azegy évnél hosszabb lejaratu értékpapiroknal,

d) a mérlegforduld napon fenndllo és a mérlegkészités iddpontjdig pénziigyileg nem
rendezett koveteléseknél.

A behajthatatlan, peresitett és el nem ismert koveteléseket az értékvesztéssel korrigalt ertéken
kell értékelni. Ezeket a koveteléseket a konyvviteli mérlegben nem lehet kimutatni.

Az értékvesztésrol részletezd kimutatast kell késziteni, melyhez csatolni kell az eértékelés
alapjat képezé dokumentumokat. A kimutatdsban rogziteni kell az értekvesztés okat,
mértékeét.

Amennyiben a Szt. 56. § (1) és (2) bekezdése szerint meghatdrozott piaci érték a
nyilvantartdsi 4rndl alacsonyabb, ugy a vésarolt készleteket az alacsonyabb ertéken kell a
mérlegbe felvenni.

A vasarolt készletek feliilvizsgalataért, az értékvesztés elszamoldsanak elkészitéséert, a
sziikséges dokumentumok, bizonylatok dsszeallitasaért a gazdasagi vezetd felelos.

Az értékvesztést az Szt. 54-56. §—i alapjan a részesedéseknél, a készleteknél és a
koveteléseknél kell megallapitani és elszamolni.

A vevd, illetve az adés mindsitése alapjan a koltségvetési év mérleg fordulénapjan fennalld és
a mérlegkészités idépontjdig pénziigyileg nem rendezett kovereléseknél értékvesztést kell
elszamolni — a mérlegkészités idépontjaban rendelkezésre allo informacidk alapjan — a
kovetelések konyv szerinti értéke és a kovetelések véarhatoan megtériilé osszege kozotti —
veszteségjellegli — killonbdzet dsszegében, ha ez a killonbozet tartosnak mutatkozik es
jelentds Osszegil.

A tartossag kovetelménye alatt nem a kovetelés tartossagat, hanem a partner, az adds fizetési
hajlanddsagéanak tartds tendenciajat kell érteni.

Amennyiben a vev$, ados mindsitése alapjan a kovetelés vérhatoan megtérilo Osszege
jelentdsen meghaladja a kdvetelés konyv szerinti értékét, a kiilonbozettel kordbban elszamolt
értékvesztést visszairdssal csokkenteni kell.

A kovetelések eredeti nyilvantartasba vételi értékét, a kéltségvetési évben elszamolt, illetve
visszairt értékvesztés dsszegét a kiegészité mellékletben be kell mutatni.

A megallapitott értékvesztés dsszege a sajat tékét csokkenti, az értékvesztés visszairasa a sajat
tokét noveli.

A koveteléseknél az értékvesztés elszamoldsa nem mindsiil a kovetelés elengedésének, illetve
torlésnek.
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Intézményiink mérlegében a kovetelések mindsitése egyszertsitett értékelési eljaras alapjan,
illetve a vev6/ados egyedi mindsitése alapjan torténhet.

A hatralékos kovetelések és a mindsitések alapjan kell azt a szdzalékos értékvesztést
megallapitani, amit az adott id6szak vonatkozaséban a koltségvetési szerv el kivan szamolni.

- 0-90 napos kovetelések esetében -
91-180 napos kovetelések esetében 15 %

- 181-365 napos kovetelések esetében 30 %
- 365 napon tuli kovetelések esetében 70 %

Az egyszerlsitett értékelési eljaras mellet konkrét informaciok birtokdban lehet6ség van az
egyedi mindsitésre (pl. kiilondsen a folyamatos miitkddésiikben korlatozott adosok esetében).

8.6. Devizaarfolyam Kkiilonbozet elszimolas
Intézménylink valutapénztérral illetve devizaszamlaval nem rendelkezik.

8.7. Ertékhelyesbités elszimoldsa

Mivel Intézményiink nem alkalmazza a piaci értékelés szabalyait, igy a mérlegében az
eszkozok ¢s forrasok konyv szerinti nyilvantartdsi értéken keriilnek kimutatasra, ezért
értékhelyesbitést nem alkalmazunk, illetve értékelési tartalékot sem mutatunk ki.

8.8. Az immateridlis javak és targyi eszkozok év végi piaci értéken torténé értékelése

Az intézményben a Dbeszerzett immateridlis javakat és targyi eszkOzoket a
Korméanyrendeletben eldirt teljes haszndlati id6 alatt hasznalni kell, terv szerinti
értékcsdkkenést modon és leirdsi kulcsokat alkalmazva kell elszamolni.

8.9. A kis értékii immaterialis javak és targyi eszkozok mindsitése

Kis értékli immateridlis joszégnak, és targyi eszkéznek kell mindsiteni azokat az eszkézoket,
amelyek, tartésan - egy évnél hosszabb ideig - szolgaljak a tevékenységeket és egyedi
beszerzési értékiik, vagy eldallitasi koltségiik a nettd 200 ezer Ft-ot nem haladja meg. A
beszerzéskori értéket egyszerisitett értékcsokkenési eljarassal (azonnali leirassal) kell
elszdmolni.

8.10. Raktari készletek leltarozasa soran keletkezett eltérések elszamoldsa

Az eltérések rendezésének modjat az Eszkozok és forrdsok leltarozasi és leltarkészitési
szabalyzat tartalmazza.

9. A szamviteli politikaért valo felelosség

A tervezési €s beszamolasi feladatok megszervezéséért, az informaciok egyezdségéért és a
hatdridé betartasaért, illetve a mtikddéssel Osszefliggd gazdasagi és pénziigyi feladatok
tekintetében a Centrum gazdasagi vezetdje a felelds.

A foigazgatod és a kancellar felel6s:

. az alapitd okiratban eldirt tevékenységek jogszabalyban, koltségvetésben
foglaltaknak, meghatarozott kovetelményeknek és feltételeknek megfeleld
ellatasaért,

- az Centrum belsé szabalyzatainak elkészitéséért,
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" az Centrum miikodésében és gazdalkodasaban a gazdasagossag, a hatékonysag €s
az eredményesség kovetelmeényeinek érvényesitéséert,

. a gazdalkodasi lehetdségek ¢s a kotelezettségvallalasok dsszhangjaért,

- az Centrum vagyonkezelésébe, haszndlataba adott, és a tulajdonaban lévo
vagyonnal kapcsolatosan a vagyonkezeldi, tulajdonosi jogok rendeltetésszerti
gyakorlasaért,

. az Centrum belsd kontrollrendszerének és az annak részét képezd belso ellendrzés
megszervezeseért és hatékony miikodtetéseért,

. a szakmai és pénziigyi monitoring rendszer folyamatos mukodtetéséert, a

tervezési, beszamolasi, valamint a kozérdekd és kozérdekbdl nyilvanos adatok
szolgaltatisara vonatkozo kotelezettség teljesitéséért, annak teljességeért és
hitelességéért, tovabba a szamviteli rendért.

A gazdasdgi vezetd szamvitellel kapcsolatos feladatai az aldbbiak:
= a kényvelés rendjének kialakitasa
= az analitikus nyilvantartasokra vonatkozo6 szabalyok elkészitése
= vonatkozo bels6 szabalyzatok elkészitése.

A gazdasagi vezetd:
»  irdnyitja és ellenOrzi a gazdasagi szervezetet,
» az Centrum 4altal, foglalkoztatott, a gazdalkodasi, konyvvezetési, adatszolgaltatasi
feladatok ellatasaért felelds alkalmazottaknak iranymutatast ad,
» pazdasagi intézkedéseket hoz,
»  felelds a 368/2011. (XI1.31.) Kormanyrendelet 9. § (2) és (9) bekezdésében és a 10.
§ (7) bekezdés b) pontjaban megjeldlt feladatok ellatasaért:
a) az Centrum koltségvetésének elGiranyzatai tekintetében a gazdalkodassal,
konyvvezetéssel és az adatszolgaltatassal kapcsolatos feladatok ellatasaért,
b) az Centrum  mikodtetésével,  lizemeltetésével, az  Intézmeny
vagyongazdalkoddsa korében a beruhazassal, a vagyon hasznalataval,
hasznositasaval, védelmével kapcsolatos feladatok ellatasaért,
c) a kotelezettségvallalas  ellenjegyzésének, az  érvényesitésnek, az
utalvdnyozasnak a 368/2011. Kormanyrendeletben foglaltaknak megfeleld
ellatasaért.

Az intézményi feladatellatast kiséré fOkonyvi konyvelés és az analitikus nyilvéntartdsok
vezetése a gazdasagi vezetd dltal kozvetlentl iranyitott munkatarsak feladata.

Az Centrum gazdasagi vezetGje, valamint a kijel6lt fékonyvi konyvel6 kozosen felelds a
szamlarend Osszeallitasaért, folyamatos karbantartdsaért, a naprakész konyvvezetes
helyességéért. Az Centrum gazdasagi vezetdje felel6s az intézményben meghozott gazdasagi
és pénziigyi dontésekért, elsGdleges feladata, hogy a koltségvetésben rendelkezésre allo
pénziigyi fedezet figyelembe vételével biztositsa az intézmény folyamatos miikodokepessegét,
a feladatok szakszerl, szinvonalas ellatasat.

Belso ellenorzés

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belso ellendrzésérdl szolo 370/2011.
(X11.31) Korm. rendelet (Bkr.) el6irasai részletesen — és kotelezd jelleggel — szabalyozzak a
kozszférara vonatkozo belsd ellendrzési feladatokat, azok megoldasanak moédszertanat,
valamint lebonyolitidsdnak menetét és lehetéségeit. A rendelet eldirdsainak alapjan a belsd
ellendrzés keretében kell tébbek kozott vizsgalni a rendelkezésére allo eréforrasokkal valo
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gazdalkodast, a vagyon megoOvasat és gyarapitdsat, valamint az elszamoldsok, beszdmoldok
megbizhatdsagat. A Centrum tevékenységére vonatkozdan a Bkr. szerinti fliggetlenitett belso
ellendrzést az intézmény/tagintézmeény tekintetében a kancellar kézvetlen iranyitasa alatt allo
belso ellendr latja el.

A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerér6l és belsé ellendrzésérl szolo
370/2011. (XII. 31. ) Korm. rendelet el6irasai alapjan a Centrum a 370/2011. (XIL. 31.)
Korm. rendelet 15. § (1)-(3) bekezdése szerint 14tja el a belso ellendrzési tevékenységet.

10. Zaro rendelkezések
Szervezetiink munkavallaloi kotelesek a jelen szabalyzatra vonatkozd jogszabalyokat
€s a szabalyzat eldirasait attanulmanyozni, értelmezni €s az azokban foglaltak szerint a
toliik elvarhatd gondossaggal eljarni.
A tevékenységért felelés személyek, amennyiben megitélésiik szerint sziikségessé

valik a jelen szabdlyzat kiegészitése, vagy modositdsa — indokolt észrevételeikkel,
illetve konkrét javaslataikkal kotelesek azt kezdeményezni vezetdjiiknél.

Jelen szabalyzat 2020.09.01. napjan 1ép hatalyba. Rendelkezéseit csak a
hatalybalépését kovetéen felmeriilt tevékenységek esetében kell alkalmazni. A jelen
szabalyzat hatalybalépésével egyidejlileg a korabban érvényben volt szabalyzat
hatalyat veszti.

A szabalyzat hatdlya kiterjed az Eszaki Agrarszakképzési Centrum és részeként
mikddo szakképzési intézmények valamennyi munkavallaldjara.

A szabalyzat tartalmat az intézmény vezetdi kotelesek ismertetni a szervezet
munkavallaldival, valamint résziikre a szabalyzat egy példanyat hozzaférhetove kell
tenni.

Eszaki Agrarszakképzési Centrum és részeként miikodé szakképzé intézményeiknél az
igazgatonak; a Centrumban a kancellarnak és a foigazgaténak kell gondoskodni, hogy
a Szabalyzatban foglalt el6irasokat az érintett munkavallalok megismerjék, és annak
tényét a Szabalyzathoz csatolt iven alairasukkal igazoljak.

Nyiregyhaza, 2020. szeptember 25.

=

& CEC
Lévai Imre Visloczki Zoltan
foigazgatd kancellar
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1. szamu melléklet

2. szamu melléklet az 1996. évi LXXX1 (torvény a tarsasagi adorél és az osztalékadorol)

torvényhez

Leirasi kulcsok jegyzéke

I. EPULETEK
Az épiilet jellege Leirasi kulcs (%)
1. Hosszu élettartamui szerkezetbdl 2,0
2. Kozepes élettartamu szerkezetbdl 3,0
3. Rovid élettartamu szerkezetbdl 6,0

A felsorolt csoportokon beliil az épiiletek miszaki ismérvek szerinti besoroldsa:

" 2 G Vizszintes teherhordo szerkezet
Felmend Kitoltd = 5 o
A csoport i ; " (kdzbensd és tetéfodeém, illetve
i (fuggoleges) (nem teherhordd) ; L S
megnevezese : egyesitett teherhordo, térelhatarolé
teherhordod szerkezet falazat Z
tetdszerkezel)
Hosszu Beton- és vasbeton, égetett tégla-, ko-, Tégla, blokk, panel, 6ntott El6regyartott és monolit vasbeton
élettartamu kohdsalak- és acélszerkezet falazat, fémlemez, iivegbeton és | acéltarték kozotti kitolt elem,
szerkezet profil-iiveg valamint boltozott fédém
Kozepes Konnytiacél és egyéb fémszerkezet, Azbeszt, mlianyag és egyéb Fagerendas (boritott slirligerendas),
élettartamu gazszilikat szerkezet, bauxit-beton figpdnyfal matrai fodém, konnyt acélfodém,
szerkezet szerkezet, tufa- és salakblokk szerkezet, illetve egyesitett acél tetszerkezet
fiirészelt faszerkezet, valyogfal szigetelt konnyti kitélto elemekkel
alapokon
Rovid élettartamu | Szerfas és deszkaszerkezet, vilyogvert Deszkafal, lemezkeretbe sajtolt | Szerfas tapasztott és egyéb egyszeri
szerkezet falszerkezet, ideiglenes téglafalazat lapfal falfédém

Az épiilet jellegét a harom ismérv koziil a rovidebb élettartamot jelentd alapjan kell meghatérozni.
Az épiiletgépészet korébe tartozé gépek és berendezések értékesokkenését az épiilettdl fliggetlentil, a

gépeknél megadott lefrasi kulcsokkal is el lehet szamolni.

Az épiiletbe beépitett technoldgiai gépek és berendezések, az ezeket kiszolgald vezetékek leirasat az
épiilettsl fiiggetleniil, a gépeknél, illetve vezetékeknél megadott leirasi kulcsok alapjan kell

megéllapitani.
IL. EPITMENYEK
Az épitmény jellege Leirasi kulcs (%)

Ipari épitmény 2,0
MezOgazdasagi épitmény 3,0

ebbél: 6nalld timrendszer 15,0
Melioracid 10,0
Mezdgazdasagi tevékenységet végzo adozonal a bekoto- és lizemi Gt 5,0
Kézforgalmi vasit és kiegészitd épitményei, ideértve az iparvaganyokat is 4,0
Egyéb vasiti épitmény (elévarosi vasit, kézuti villamosvasit, metrévasiti palya stb.) 7,0
Vizi épitmény 20
Hid 4,0
Elektromos vezeték, ideértve a tavkozlési haldzat vezetékeit is 8,0
Kdolaj- ¢s foldgazvezeték, gazvezeték 6,0
Géz-, forroviz- és termilvizvezeték, foldgaz tdvvezeték, termalkut 10,0
Kézati villamosvasuti és trolibusz munkavezeték 25,0
Egyéb, minden mas vezeték 3,0
Alagut és foldalatti épitmény (a banyaszati épitmény kivételével) 1,0
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Idegen (bérelt) ingatlanon végzett beruhazas 6,0
Hulladéktirolo 20,0
Kizarolag film- és videogyartast szolgalo épitmeny 15,0
Minden egyeb épitmény 2,0

ebbdl: a hulladékhasznositd Iétesitmény 15,0

Hulladéktarolo: a  hulladékgazdalkodasrol szolo  térvény  elbirasanak megfeleld  tarolasra,
artalmatlanitasra szolgald épiilet, épitmény; a hulladéktarold 1étesitése miatt igénybe vett foldteriiletre
értékesdkkenési leirast a hulladéktaroléval azonos leirasi kuleesal kell szamolni,

Hulladékhasznosito  létesitmény.: a hulladékgazdalkodasrdl szold torvény elSirasanak megfeleld
hasznositas céljara szolgalo épiilet, épitmény, ide nem értve a foldteriiletet.

Melioracio: szantd, kert, gylimolcsds, sz016, gyep és erdomuvelési agl, nem belteriileten végrehajtott,
a term&fold mezdgazdasagi céli hasznositasat szolgald, vizhaztartas-szabélyozd épitmény; talajjavitas
legalabb 6 éves tartamhatassal, valamint a teriiletrendezés épitménye.

1L ULTETVENY

Ultetvénycsoportok Leirasi kulcs (%)

1. csopori: alma, korte, birs, naspolya, cseresznye, meggy, szilva, sz0ld, sz6l6éanyatelep, mandula,
mogyoro 6,0 %

2. esoport: Oszibarack, kajszi, kdszméte, ribiszke, komld, gyiimélcsanyatelep, fliztelep 10,0 %

3. csoport: sparga, malna, szeder, torma, 15,0 %

4. csoport: dio, gesztenye 4,0 %

5. csoport: egyéb iiltetvény 5,0 %

Az iltetvények tAmrendszere nem 6nalld targyi eszkoz, hanem tartozék, s ezért az liltetvénnyel azonos

leirasi kulccsal kell elszdmolni, a foldteriilet és a kerités viszont 6nalld targyi eszkdznek mindsiil.

IV. GEPEK, BERENDEZESEK, FELSZERELESEK, JARMUVEK, TENYESZALLATOK

a)33 szazalékos kules ald tartozo targyi eszkozok

1. A HR 8456-8465, 8479 vtsz.-okbodl a programvezérlésti, szamvezérlési gépek, berendezések.

2. A HR 8471, 8530, 8537 vtsz.-okbdl az iranyitastechnikai és altalanos rendeltetést szamitéstechnikai
gépek, berendezések.

3. A HR 84. és 85. Arucsoportbdl az ipari robotok.

4. A HR 9012, 9014-9017, 9024-9032 wvtsz.-okb6l az atviteltechnikai, az ipari kiilonleges
vizsgalomiszerek €s a komplex elven miikads kiilonleges mérd- és vizsgalod berendezések.

5. A HR 8469, 8470, 8472, 9009 vtsz.-ok, valamint a HR 8443 5100 00 vtsz.-alszam.

6.24 A HR 8419 11 00 00, 8541 40 90 00 vtsz.-alszamok.

7. A HR 8402, 8403, 8416, 8417 vtsz.-okbol a fluiddgyas szénportiizelési berendezések, valamint a
mezdgazdasagi €s erd6gazdasagi nedves melléktermékek elégetésével lizemeld hoéfejleszto
berendezések.

8. A HR 8417 80 10 00 vtsz.-alszam, valamint a HR 8514 vtsz.-bol a hulladékmegsemmisits, -
feldolgozé, -hatastalanito és -hasznositd berendezések.

9. A HR 8421 21 vtsz.-alszamok.

10. A HR 8419, 8421 vtsz.-okbdl a szennyezbanyag levalasztasat, szlirését szolgald berendezések.

11. A HR 8421 31, 8421 39 vtsz.-alszamok.

12. A HR 8419 20 00 00 vtsz.-alszdm, tovabba a HR 9018-9022 vtsz.-okbol az orvosi gyogyaszati
laboratériumi eszkézok.

b)™ 20 szdzalékos kules ald tartozd targyi eszhiézok
A HR 8701 vtsz.-bdl a jarmiivek, valamint a HR 8702-8705, 8710, 8711 vtsz.-ok.
¢) 14,5 szdzalékos kulcs ald tartozo targyi eszhiozok

Minden egyéb — az a)-b) pontban fel nem sorolt — targyi eszk6z.
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Megismerési nyilatkozat

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy a Centrum és részeként miikodé szakképzo
intézményekre vonatkozé szamviteli politika tartalmat megismertik, azt a sajat
feladatunk vonatkozasaban magunkra nézve kotelezének ismerjiik el.

Eszaki ASzC Westsik Vilmos Elelmiszeripari Technikum és Szakképzd Iskola

Név Munkakor, feladat elldtd Aldiras Dadtum

A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam.

..................................

igazgato
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Megismerési nyilatkozat

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy a Centrum és részeként miikodé szakképzo
intézményekre vonatkozd szamviteli politika tartalmat megismertiik, azt a sajat
feladatunk vonatkozéasaban magunkra nézve kotelezének ismerjlik el.

Eszaki ASzC Széchenyi Istvan MezGgazdasagi és Elelmiszeripari Technikum,
Szakképzd Iskola €s Kollégium

Név Munkakér, feladat ellité Alairas Datum

A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam.

..................................

igazgato
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Megismerési nvilatkozat

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy a Centrum és részeként miikddd szakkepzd
intézményekre vonatkozé szamviteli politika tartalmat megismertik, azt a sajat
feladatunk vonatkozasaban magunkra nézve kotelezének ismerjiik el.

Eszaki ASzC Bérczay Janos Mezdégazdasagi Technikum, Szakképz6 Iskola és
Kollégium

Név Munkakor, feladat elldto Aldiras Datum

A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam.

..................................

igazgatd
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Megismerési nyilatkozat

Alulirottak nyilatkozunk arr6l, hogy a Centrum és részeként miikodd szakkepzd
intézményekre vonatkozé szamviteli politika tartalmat megismertiik, azt a sajat
feladatunk vonatkozasiaban magunkra nézve kételezének ismerjiik el.

Eszaki ASzC Debreczeni Marton Mezégazdasagi és Elelmiszeripari
Technikum és Szakképzd Iskola

Név Munkakér, feladat elldto Alairds Ddrum

A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam.

..................................

igazgato
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Megismerési nyilatkozat

Alulirottak nyilatkozunk arrol, hogy a Centrum és részeként miikodd szakképzo
intézményekre vonatkozé szamviteli politika tartalmat megismertiik, azt a sajat
feladatunk vonatkozasaban magunkra nézve kotelezének ismerjiik el.

Eszaki ASzC Serényi Béla Mez6gazdasagi Technikum és Szakképzd Iskola

Név Munkakér, feladat elldté Aldirds Datum

A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam.

..................................

igazgatd
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Megismerési nyilatkozat

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy a Centrum és részeként miikodo szakképzo
intézményekre vonatkozd szamviteli politika tartalmat megismertiik, azt a sajat
feladatunk vonatkozasaban magunkra nézve kotelezének ismerjiik el.

Eszaki ASzC Tokaji Mezbdgazdasagi Technikum, Szakképzo Iskola és Kollégium

Név Munkakor, feladat ellato Aldirds Datum

A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam.

..................................

igazgatd
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Megismerési nyilatkozat

Alulirottak nyilatkozunk arrdl, hogy a Centrum ¢és részeként mikdédo szakképzo
intézményekre vonatkozd szamviteli politika tartalmat megismertiik, azt a sajat
feladatunk vonatkozasaban magunkra nézve kdtelezonek ismerjiik el.

Eszaki ASzC Matra Erdészeti Technikum, Szakképzé Iskola és Kollégium

Név Munkakor, feladat elldté Aldirds Datum

A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam.

..................................

igazgatd
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Megismerési nyilatkozat

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy a Centrum és részeként miikodd szakképz6
intézményekre vonatkozo szamviteli politika tartalmat megismertiik, azt a sajat
feladatunk vonatkozasaban magunkra nézve kotelezonek ismerjiik el.

Eszaki ASzC Pétervasarai Mez6gazdasagi Technikum, Szakképzé Iskola és
Kollégium

Neév Munkakdr, feladat elldato Alairas Datum

A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam.

..................................

1gazgato
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Megismerési nyilatkozat

Alulirottak nyilatkozunk arrdl, hogy a Centrum és részeként mikodd szakképzo
intézményekre vonatkozo szamviteli politika tartalmat megismertiik, azt a sajat
feladatunk vonatkozasaban magunkra nézve kotelezonek ismerjiik el.

Eszaki ASzC Vay Adam MezGgazdasagi Technikum, Szakképzé Iskola és
Kollégium

Név Munkakor, feladat elldté Aldirds Dadtum

A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam.

..................................

igazgato
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Megismerési nyilatkozat

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy a Centrum és részeként miikodo szakképzo
intézményekre vonatkozo szamviteli politika tartalmat megismertiik, azt a sajat
feladatunk vonatkozasdban magunkra nézve kotelezonek ismerjiik el.

Eszaki ASzC Baross Laszlo Mezégazdasagi Technikum, Szakképzé Iskola és
Kollégium

Nev Munkakor, feladat elldté Aldiras Ddtum

A megismertetesi feladatokat a mai napon ellattam.

igazgatd
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Megismerési nyilatkozat

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy a Centrum és részeként miik6dd szakképzo
intézményekre vonatkozé szamviteli politika tartalmat megismertiik, azt a sajat
feladatunk vonatkozasaban magunkra nézve kotelezének ismerjiik el.

Eszaki ASzC Lippai Janos Mez8gazdasagi Technikum és Szakképz§ Iskola

Név Munkakor, feladat elldato Aldirads Datum

A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam.

..................................

igazgatd
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Megismerési nyilatkozat

Alulirottak nyilatkozunk arr6l, hogy a Centrum ¢és részeként miikodoé szakképzo
intézményekre vonatkozd szamviteli politika tartalmat megismertiik, azt a sajat
feladatunk vonatkozasdban magunkra nézve kételezonek ismerjtik el.

Eszaki Agrarszakképzési Centrum

Név Munkakor, feladat ellato Aldiras Datum

A megismertetési feladatokat a mai napon ellattam.

kancellar
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