Vs EASZC

ESZAKI AGRARSZAKKEPZESI CENTRUM

Az Eszaki Agrarszakképzési Centrum a Munka torvénykonyvérdl szold 2012. évi L. torvény
alapjan palyazatot hirdet

bér- és munkaiigyi ligyintézo

munkakor betoltésére
Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidés munkaszerzédés
A jogviszony idGtartama:  hatarozatlan idejli, haArom hénap probaido kikotésével
A feladatellatés helye: Nyiregyhédza, Semmelweis utca 15.

Munkakor betdlthetésége: A munkakor az elbirdlast kovetden azonnal betdlthetd.

Feladatok:

e munkaiigyi feladatok teljeskorli ellatisa a kijeldlt szervezeti egységek tekintetében
(munkaszerz6dés ¢és szakképzési munkaszerzodés készités, moddositas, jogviszony
megsziintetés, tavollétek rogzitése, mozgd bér, jubileumi jutalom, egyéb juttatasok és
koltségtéritések szamfejtése, stb),

e személyi anyagok kezelése, munkaiigyi nyilvantartasok folyamatos vezetése,
adatszolgaltatasok készitése,

e kapcsolattartas a kijelolt intézmények és a Magyar Allamkincstar munkatarsaival,

e megbizasi szerzOdések rogzitése, szamfejtése, nyilvantartasa

e munkabérhez kapcsolddo bérjegyzékek ellendrzése, egyéb munkaiigyi feladatok ellatasa

A munkakor betoltésének feltételei:

e legalabb kozépfoku végzettség

e Dbiintetlen elé¢let €s cselekvoképesség

e munkakori alkalmassag

e MS Office (irodai alkalmazasok) gyakorlott szint{i ismerete

Munkakor betoltéséhez szitkséges kompetenciak:
e megbizhatdsag, terhelhetdség, precizitas,

e jo kommunikacios készség,

e 0Onallésag, rugalmassag,

e jO egylittmiikddo és problémamegoldd képesség

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
e hasonlo¢ teriileten és munkakorben szerzett legalabb 3 éves munkatapasztalat
e Th- és bériigyintézoi teriileten szerzett szakképesités
o kozépfokl pénziigyi-gazdasagi végzettség

Bérezés: A munkabér alapja a hasonlé munkakort betoltok atlagbére, valamint a felek kozotti
megallapodas.
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A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

e A munkakor betoltéséhez sziikséges, valamint az elonyt jelentd végzettség, szakképzettség
meglétét igazold okiratok masolata.

e Részletes fényképes szakmai 6néletrajz.

e Motivacids levél fizetési igény megjelolésével.

e Harom honapnal nem régebbi hatosagi erkolcsi bizonyitvany (vagy annak igénylését
igazolé dokumentum).

e Nyilatkozat arrdl, hogy a palyazo hozzajarul az elbiralasban résztvevok altal a palyazé
személyes adatainak palyazattal 6sszefiiggd kezeléséhez, tovabbitasdhoz.

A palyazatokat elektronikus formaban a munkaugy@easzc.hu cimre kérjik megkiildeni. A
palyazatban kérjik feltiintetni a munkakor megnevezését: ,,bér- és munkaiigyi iigyintézo”.

Jelentkezési hatarido: 2022. november 24.

A palyazati anyag elbirdlasat kovetden, az elbiradlas alapjan értesitett palydzok személyes
beszélgetésen vesznek részt az FEszaki Agrarszakképzési Centrum székhelyén. Az
alkalmazasrol vezetdi egyeztetést kovetden a centrum kancellarja dont.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2022. november 30.
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