Vs EASZC

ESZAKI AGRARSZAKKEPZESI CENTRUM

Az Eszaki Agrarszakképzési Centrum a Munka torvénykonyvérdl szo16 2012. évi 1. torvény
alapjan palyazatot hirdet

pénziigyi-gazdasagi iligyintézo

munkakor betodltésére.

A jogviszony idétartama:
Hatérozatlan idejii, hdArom honap probaidével

Foglalkoztatas jellege:
Teljes munkaidds munkaszerz6dés

A munkavégzés helye:
Eszaki Agrarszakképzési Agazati Képzokozpont Nonprofit Kft.
Szabolcs-Szatmar-Bereg megye, 4400 Nyiregyhaza, Semmelweis utca 15.

A munkakorbe tartozo 1ényeges feladatok:

az Eszaki Agrarszakképzési Agazati Képzokozpont Nonprofit Kft (tovabbiakban: tarsasag)
alapfeladatdhoz (oktatas) kapcsolodd konyvelési és tb-ligyintézési, munkavallaloi be- és
kijelentési adatok megfeleléd modon és idore torténd rendelkezésre allasanak biztositasa a kiilsé
partner felé, a vonatkozo jogszabalyokban eldirt feladatellatas érdekében;

a jogszabalyokban eldirt jelentések és adatszolgaltatasok megfelelé modon €s formaban torténd
elkészitésének, valamint hatariddre torténd tovabbitasanak feliigyelete;

a feladatkorének ellatasdhoz sziikséges adatbazisok és egyéb adatkezeld és megoszto
alkalmazéasok megismerése és hasznalata;

szamviteli és pénziigyi szabalyzatok elkészitése, valtozasok érvényesitése;

pénzforgalommal kapcsolatos szamldk, bizonylatok érvényesitésének, felszerelésének,
elokészitésének ellendrzése;

a kotelezettségvallalasok pénziigyi ellenjegyzése a vonatkozo szabalyzatok, utasitasok alapjan;
a tarsasag pénziigyi tervének kialakitdsaban valo részvétel;

a szervezet pénziigyi adatainak rendszeres elemzése, a tarsasag anyagi helyzetének ¢&s
teljesitményének értékelése;

kimend szerzddések eldkészitése, bejovo szerzddeések karbantartasa a vonatkozo belso- és kiilsd
szabalyozasnak megfelelGen;

munkaszerzddések megkotésével, modositasaval és megsziintetésével kapcsolatos, a tarsasagot
érint0 adminisztracios feladatok ellatasa;

a tarsasdg kezelésében 1€évd vagyon-, targyi eszkozok (befektetett- és forgoeszkozok)
nyilvantartasa;

a leltarozasi iitemterv elokészitése, valamint a leltarellenori feladat ellatasa;

a selejtezési eljaras szabalyszerli végrehajtasa;

a munkakoréhez kapcsolddd gazdasagi vonatkozasu levelek, iratok, bizonylatok és egyéb
dokumentumok tekintetében az atadas-atvételi konyv (kézbesité konyv, nyomtatvany, stb.)
vezetése;
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e gazdasagi vonatkozasu iratokat, dokumentumok elkiilonitve torténd tarolésa;

e arabizott bélyegzok megorzése;

e igazgatd tavolléte esetén koteles mindazokat a feladatok is ellatni, amelyek az Intézmény
feladat- és hataskorében felmeriilnek a tevékenység zokkendmentes ellatasahoz sziikségesek.

A munkakor betoltésének feltételei:

e magyar allampolgar

e biintetlen el6élet, cselekvoképesség

e pénziigyi és szamviteli szakképesités és/vagy mérlegképes konyveldi képesités
o felhasznaloi szintli MS Office (irodai alkalmazéasok)

e B kategorias jogositvany.

A munkakor betoltéséhez sziikséges kompetenciak:
e 0ndllo, gyors, preciz és proaktiv munkavégzés
o kivalo egyiittmiikodési, kommunikécios képesség

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:

o emelt szintli vagy szakiranyu képesités (gazdasagi, pénziigyi-szamvitel)
koltségvetési szervnél szerzett igazolhat6 szakmai tapasztalat
adminisztrativ terlileten szerzett 1-3 év munkatapasztalat

1-3 év szakmai tapasztalat (pénziigyi, szamviteli, bér- th-ligyintézés)
Poseidon iktatorendszer ismerete

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

o fényképes szakmai onéletrajz, fizetési igény megjelolésével

o nyilatkozat arrdl, hogy a palyazo hozzajarul a palyazati folyamatban résztvevok altal a
palyazo személyes adatainak palyazattal 6sszefliggd kezeléséhez és tovabbitasdhoz.

A munkakor betolthetéségének idopontja:
A munkakor a palyazatok elbiralasat kovetden azonnal betdlthetd.

A palyazat benyujtasanak hatarideje:
2022.07.31.

A palyazatok benytjtasanak modja:

e Elektronikus uton a munkaugy@easzc.hu e-mail cimre

e Személyesen H-Cs 7.30 — 16.00 ora kozott: Eszaki Agrarszakképzési Centrum, 4400.
Nyiregyhaza, Semmelweis u. 15.

e Tovabbi informacio: Roka Zsolt: +36704086765

A palyazat elbiralasanak modja, rendje:
A palyéazati meghallgatasra torténd behivas elézetes kivalasztas szerint torténik.
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