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nyilvanos adatok kozzétételével kapesolatos feladatok meghatarozasa, az egységes ligymenet és
feleldsségi rend kialakitasa, az informacio-aramlds naprakészségének biztositdsa érdekében.

kapcsolatos, illetve a miikdésiik sordn keletkezd — jogszabély éltal kozzéteend - kozérdeki-

Altalanos rendelkezések

1.1. Jogszabalyi hattér

>
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2011. évi CXIL térvény az informacios 6nrendelkezési jogrol és az informaci6
szabadsagrol (a tovabbiakban: Infotv.),

301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet a kdzérdekii adat irdnti igény teljesitéséért
megallapithato koltségtérités mértékérol,

2011.évi CXC torvény a nemzeti kdznevelésrdl (a tovabbiakban: Nktv.),
229/2012. (VIIL 28.) Korm. rendelet a nemzeti kdznevelésrél szo16 térvény
végrehajtasarol,

20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények
mikodésérdl és a kbznevelési intézmények névhasznalatardl,

100/1997. (V1. 13.) Korm. Rendelet az érettségi vizsga vizsgaszabdalyzatanak
kiadasarot,

2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrol-

2020. évi LVIIL torvény a veszélyhelyzet megsziinésével Osszefiiggd dtmeneti
szabdlyokrdl és a jarvanyligyi késziiltségrol

326/2013. (VIIL. 30.) Korm. rendelet a pedagdgusok elémeneteli rendszerérdl
¢s a kozalkalmazottak jogallasardl szold 1992, évi XXXIIL tdrvény
koznevelési intézményekben trténd végrehajtasarol,

222/2020 (V.22) Korm.rendelet 3.§

284/2020 (V1.17.) Korm.rendelet 21-24.§

2012. évi 1. torvény a munka térvénykonyvérél,

335/2005. (X1 29.) Korm. rendelet a kozfeladatot elldtd szervek
iratkezelésének altalanos kdvetelményeirdl,

1.2. A szabalyzat célja

A kézfeladatot elléto szerv — Eszaki Agrérszakképzési Centrum (tovdbbiakban: Centrum) —célja
a miikddése sordn keletkezd kozérdekd adatok nyilvanossaganak biztositdsa, a kozérdeki
adatigénylések teljesitési rendjének meghatérozasa, valamint a kozérdekd és a kozérdekbél

1.3. A szabdlyzat hatalya

A szabélyzat személyi hatdlya a Centrum valamennyi munkavéllal6jara, illetve szerzédéses
jogviszonyban allokra kiterjed. A szabalyzat targyi hatdlya kiterjed a Centrum tevékenységével

¢s kozérdekbdl nyilvanos adatokra.



2. A szabalyzatban alkalmazott alapfogalmak

Személyes adat: az érintette]l kapesolatba hozhaté adat - kiilondsen az érintett neve, azonosito
jele, valamint egy vagy t6bb fizikai, fiziologiai, mentélis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara jellemz6 ismeret -, valamint az adatbdl levonhatd. az crintettre vonatkozo
kovetkeztetés.

Kiilonleges adat: a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozdsra, a politikai véleményre vagy
partéllasra, a vallasos vagy mas vildgnézeti meggyGzédésre, az érdek-képviseleti szervezeti
tagsagra, a szexudlis életre vonatkozd személyes adat, tovabba az egészségi allapotra, a koros
szenvedélyre vonatkozo személyes adat, valamint a blinligyi személyes adat.

Kozérdekii adat: az &llami vagy helyi &nkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatérozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1év6 és tevékenységére
vonatkozd vagy kozfeladatinak ellatisaval Osszefiiggésben keletkezett, a személyes adat
fogalma ald nem esd, barmilyen modon vagy formaban régzitett informacio vagy ismeret,
figgetleniil kezelésének maddjatol, onalle vagy gylijteményes jellegétdl, igy kiildndsen a
hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikddést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkoddsra, a megkotott szerzédésekre vonatkozo adat.

Kozérdekbdl nyilvdnos adat: a kozérdek(l adat fogalma aléd nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetove tételét térvény
kézérdekbd! elrendeli.

Kozzétételi honlap: a szerv sajat honlapja, amelyen a kozérdeki adatok kdzzététele elsdsorban
megvaldsul.

Adatfelelds: az a kézfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus Gton kotelezéen kozzéteend
kozérdekil adatot eldéllitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat keletkezett

Adatkezels: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki, vagy amely az adatok kezelésének céljdt meghatirozza, az adatkezelésre
(beleértve a felhaszndlt eszkdzt) vonatkozo ddntéseket meghozza és végrehajtja, vagy az altala
megbizott adatfeldolgozoval végrehajtatja.

Adattovdbbitds: az adat meghatdrozott harmadik személy szdmara hozzaférhetove tétele.
Nyilvdanossdgra hozatal: az adat barki szamara hozzaférhet6vé tétele.
Intézményi adatfelelds: a vezetd altal kijelolt személy, aki a kozérdekdi adatok megismeresi ¢s

kozzétételi szabdlyzatnak megfeleléen elldtja a jogszabaly altal eléirt adatok kozzétételével
kapcsolatos feladatokat.



Anonimizdlds: a személyes adat védelme érdekében barmely meghatarozott természetes személy
(a tovabbiakban: érintett) személyes adatan végzett olyan étalakités, amelynek célja az adat és
az ¢rintett kozotti kapcsolat helyreéllithatatlanna tétele, az azonositds megakaddlyozdsa
érdekében.

Adatvédelmi incidens: személyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa, igy kiiléndsen a
jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatis, tovabbitds, nyilvanossigra hozatal, t6rlés vagy
megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés.

3. A kozérdekit adatok elektronikus kozzétételére vonatkozo szabalyok
3.1. A Centrum adatfeleldse

e A Centrumban a Kancellar és a Fdigazgatd altal kijelslt — a munkakdri leirdsaban is
felhatalmazott — intézményi adatfelelés ellatja jelen szabdlyzatinak megfeleléen a
Jogszabaly altal el6irt adatok kozzétételével kapcesolatos feladatokat.

e A Centrumban az adatfelelés gondoskodik az adatok frissességének, tartalmi és formai
megfeleldségének a folvamatos ellenGrzésérdl.

3.2. A Centrum vezetdje

A Centrum vezetdje:

e meghatdrozza a szabélyzat végrehajtasaval kapcsolatos egyes munkakori feladatokat a
Centrum vonatkozasaban,

o felelds az altala vezetett Centrum a kézérdekd és kozérdekbd! nyilvanos adatainak
tartalmi megfelel6ségéért, frissességéért,

e az iltala e feladattal megbizott munkatérsa vagy munkatarsai ttjan gondoskodik arrdl,
hogy a kzzéteendd adatokat tartalmazé dokumentumok a k6zérdekb6l nyilvanos adatok
kivételével személyes adatokat ne tartalmazzanak (anonimizalas).

3.3. A kozérdekii adatokra vonatkozo kozzétételi eljards szabilyai

A kozérdekii- €s kozérdekbdl nyilvanos, jogszabaly altal kdzzéteendd adatokhoz valé lakossag
altali hozzaférést a Centrum els6dlegesen a sajat honlapon tértén6 kozzététellel biztositja. A
honlapon torténé megjelenitést ugy kell elvégezni, hogy a kizzététel idSpontja és a kézlés
idotartama megfeleljen a jogszabéalyban meghatirozott hatdridéknek.

A Centrum az Info tv. szerinti elektronikus kozzétételi kitelezettségének els6sorban az dgazati
jogszabalyokban meghatarozott informacids rendszerhez torténé adatszolgéltatas teljesitésével
tesz eleget.



4. A Centrum kezelésében 1évé kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igény eés
teljesitése

Kozérdekii adatot barki igényelhet széban, frésban vagy elektronikus aton. A kérelmezd
igénylésében koteles az altala igényelt kozérdekil adatot (adatokat) egyértelmien ¢s konkrétan
megjelSini.

Az adatigénylésnek az adatot kezeld kozfeladatot ellto szerv nem kételes eleget tenni:

- abban a részben, amelyben az azonos igényl 4ltal egy éven beliil benyljtott, azonos
adatkdrre iranyulé adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkdrbe
tartozd adatokban valtozas nem allt be,

- ha az igényl§ nem adja meg nevét (nem természetes személy igénylé esetén
megnevezését), valamint azt az elérhetéséget, amelyen szaméra az adatigényléssel
kapcsolatos barmely tajékoztatas és értesités megadhato.

Igénylés alapjan torténd adatszolgiltatds esetén az adatigényl6 személyazonositd adatai csak
annyiban kezelhetdk, amennyiben az az igény teljesités¢hez, illetve az igény teljesitéséért
megallapitott koltségtérités megfizetéséhez sziikséges. Az igény teljesitését kovetden, illetve a
koltségek megfizetését kovetben az igényld személyes adatait haladéktalanul torolni kell.

Az igényeket az adatkérd 4ltal kért madon kell teljesiteni. Az eléterjesztett igényt akkor lehet
szdban teljesiteni, ha:

- az igényelt adat a honlapon vagy mas médon jogszerlien méar nyilvanossagra keriilt, és
fgy az igényl6nek irdsos formédban is elérhetd, s az adatszolgaltatas ilyen modjat az
adatkéré megfelelének tartja.

- az igényld széban kéri a valaszt,

- az igény a Centrum eljardsara, az alkalmazott jogszabalyokra vonatkoz¢ altaldnos
tajékoztatassal teljesithetd,

- szoban azonnal teljesithetd és az igényld szdmara a tajckoztatds kielegito.

A szdban elbterjesztett igényt jegyzokonyv formajaban akkor kell frisba foglalni, ha a szobeli
teljesitést az adatkérd nem fogadja el.

A nem egyértelmii, vagy nem kellben konkrét igényt - melynek megitélése a Centrum
vezetjének a feladata -, a kérelmet benyajtonak pontositds céljabol vissza kell juttatni.

A kézérdekli adat megismerésére irdnyuld igényt az igény beérkezését kovetd legrovidebb idd
alatt, legfeliebb azonban 15 napon belill teljesiteni kell.

Ha az adatigénylés jelentés terjedelmi, illetve nagyszdmi adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése az intézmény alaptevékenységének elldtdsdhoz  sziikséges
munkaerdforrds aranytalan mértékil igénybevételével jar, a teljesitési hataridd egy alkalommal



15 nappal meghosszabbithatd. Err6l az igényldt az igény beérkezését kdveté 15 napon beliil
tajékoztatni kell.

Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl vagy dokumentumrészrél, annak tdroldsi modjato]
figgetlenill az igénylé mdsolatot kaphat. A Centrum és az Intézmények az adatigénylés
teljesitéséért — az azzal kapesolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedben —a 301/2016. (IX.
30.) Korm. rendelet vonatkozd rendelkezései alapjan kaltségtéritést allapithat meg.

A koltségtérités meghatdrozasa soran az aldbbi kiltségelemek veheték figyelembe:
- az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo kéltsége,
- az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd az igényl6 részére t6rténd kézbesitésének
koltsége,
- ha az adatigénylés teljesitése az adatkezeld alaptevékenységének az elldtdsdhoz
szitkséges munkaeréforras ardnytalan mértékil igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésével Gsszefliggd munkaeré-raforditas koltsége.

A koltségtérités Osszegérol az igényldt az igény teljesitését megelézOen tdjékoztatni kell. Az
igényld a tajekoztatas kézhezvételét kdvetd 30 napon beliil nyilatkozik arrdl, hogy az igénylését
fenntartja—e. Ha az igényl0 az igényét fenntartja, a koltségtéritést az adatkezeld altal
megallapitott, legaldbb 15 napos hataridében kételes a Centrum szdmlajara megfizetni a
kiallitott szamla alapjan.

Ha az adatigénylés teljesitése a Centrum az alaptevékenységének ellatisdhoz sziikséges
munkaerGforrds ardnytalan mérték(i igénybevételével jar, vagy az a dokumentum vagy
dokumentumrész, amelyrél az igényld masolatot igényelt, jelentés terjedelmd, illetve a
koltségtérités mértéke meghaladja a 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben meghatérozott
Osszeget, az adatigénylést a koliségtéritésnek az igénylo altali megfizetését kdvetd 15 napon
beliil kell teljesiteni. Arrél, hogy az adatigénylés teljesitése az adatkezel6 alaptevékenységének
ellatasahoz sziikséges munkaerdforrds aranytalan mértéki igénybevételével jar, illetve hogy a
miésolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmi, tovabba a
koltségtérités mértékérol, valamint az adatigénylés teljesitésének a méasolatkészitést nem igényld
lehet8ségeirdl az igénylot az igény beérkezését kdvetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

Ha a kozérdekd adatot tartalmazo dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhet6 adatot is
tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhet6 adatot felismerhetetlenné kell tenni (anonimizél4s).

Az adatigénylésnek kozérthetd formédban és - amennyiben ezt a Centrum ardnytalan nehézség
nélkiil teljesiteni képes - az igényl6 altal kivant forméban, illetve modon kell eleget tenni. Ha a
kért adatot korabban mdr nyilvanossagra hoztak, az igény teljesithetd az adatot tartalmazé
nyilvanos forras megjeltlésével is.

Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra vald hivatkozassal, hogy annak kizérthetd formaban
nem lehet eleget tenni.



Az igény teljesitésének megtagaddsarol, annak indokaival, valamint az igénylot megilletd
jogorvoslati lehetdségekrél vald tajékoztatissal egylitt, az igény becrkezését kovetd 15 napon
beliil {rasban vagy elektronikus levélben értesiteni kell az igénylot.

A kozérdekii adatigénylésre vonatkozo vélasztervezetet, beleértve a megtagadast is a Centrum
vezetdje vagy az altala kijeldit személy késziti el.

A kozérdeki adat megismerése irdnti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvii igényld az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven
fogalmazza meg.

Ha kdzérdekii adat megismerése irdnti igény teljesitésének megtagadésa tekintetében torveny az
adatkezeld mérlegelését teszi lehetévé, a megtagadds alapjat sziiken kell értelmezni, €s a
kozérdekii adat megismerésére iranyuld igény teljesitése kizérolag abban az esetben tagadhato
meg, ha a megtagadds alapjaul szolgald kozérdek nagyobb stlyn a kozérdekl adat
megismerésére iranyuld igény teljesitéséhez fliz6dd kdzérdeknel.

A kozérdek adatkérések clutasitasat a Centrum adatfelelGse koteles nyilvantartani.

Az elutasitott kérelmekrdl a Centrum vezetdje évente, a targyévet kdvets év januar 3 1-ig irasban
tajékoztatja a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsagot.

5, Kazzétételi eloirasok

A kozzétett kozérdekil adatokat internetes honlapon, digitdlis formdban, barki szdmdra,
személyazonositas nélkiil, korlatozastdl mentesen, kinyomtathato és részleteiben is adatvesziés
és torzulds nélkiil kimasolhaté modon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimdsolds és a
héalézati adatatvitel szempontjabél is dijmentesen kell hozzaférhetéve tenni.

Az elektronikusan kdzzétett kizérdekl adatokhoz t6rténé hozzaférés biztositdsdhoz személyes
adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag elengedhetetleniil sziikséges, a
személyes adatokat ezt kévetden haladéktalanul térélni kell.

6. Zaré rendelkezések

I.) A Centrumban a Féigazgaténak és a Kancellarnak kell gondoskodni, hogy a
Szabalyzatban foglalt eléirasokat az érintett munkatarsak megismerjék, és annak tényét a
Szabalyzathoz csatolt megismerési fven alairasukkal igazoljdk, valamint résziikre a szabalyzat
egy példanyét hozzaférhetdvé kell tenni.

2.) A szabélyzat rendelkezéseit csak a hatalybalépését kovetden felmeriilt tevékenységek
esetében kell alkalmazni. A jelen szabdlyzat hatalybalépésével egyidejiileg a kordbban
érvényben volt szabalyzat hatalyat veszti.



23 A Szabalyzat hatalya kiterjed az Eszaki Agrarszakképzési Centrum érintett dolgozdjara.

4.) Az adatfelelos feladatait végzd személyek kotelesek a vonatkozo jogszabélyok és a
Jelen szabdlyzat el8irdsait attanulmanyozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a t6lik
elvérhatd gondossaggal eljarni.

5.) A tevékenységért felelds személyek, amennyiben megitélésiik szerint sziikségessé valik
a jelen szabdlyzat kiegészitése, vagy mddositisa — indokolt észrevételeikkel, illetve konkrét
Javaslataikkal kotelesek azt kezdeményezni vezet6jiiknél.

A szabalyzat 2020. szeptember 01. napjan Iép hatlyba.
Nyiregyhaza, 2020. szeptember 25.
Készitette: D b
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Megismerési nyilatkozat

K ozérdekil adatok kezelésének szabalyzatahoz

Eszaki Agrarszakképzési Centrum

Alulirottak, nyilatkozunk arrél, hogy a kézérdekii adatok kezelésének szabdlyzatdban foglaltakat
megismertiik, azokat a sajat feladatunk vonatkozésiban magunkra nézve kotelezOnek ismerjiik

el.
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