Vs EASZC

ESZAKI AGRARSZAKKEPZESI CENTRUM

Az Eszaki Agrarszakképzési Centrum a Munka torvénykonyvérdl sz616 2012. évi 1. torvény
alapjan palyazatot hirdet

projekt asszisztens

munkakor betdltésére
Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidés munkaviszony
A jogviszony idGtartama: hatarozatlan id6re sz616 jogviszony (harom honap probaidd)
A feladatellatas helye: 4400 Nyiregyhaza, Semmelweis utca 15.
Munkakér betolthetosége: az elbiralast kovetden azonnal

Feladatok:
kozremiikodés a projekt(ek) sikeres, eredményes és szabalyszerii megvalositasaban,
pontos projekt adminisztracios feladatok ellatasa a kapott instrukciok alapjan,
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kozremiikodés a kiilonféle jelentések Gsszeallitasaban, 6sszefoglalo tablazatok elkészitése
(projekt kdvetéshez)

e clektronikus és papiralapi dokumentumok kezelése, archivalasa, egységes projektdosszié
vezetése

o teljesitésigazolasok elokészitése (alatimasztd dokumentumok Osszegyiijtése, dontés
elokészitése)

o palyazati lehet6ségek napi szintii figyelése.

A munkakor betoltésének feltételei:
o legalabb kozépfokl végzettség
e MS Office (irodai alkalmazasok) gyakorlott szintii ismerete
¢ biintetlen el6élet, cselekvOképesség, munkakori alkalmassag

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
e angol nyelvtudas
e pénziigyi ismeretek
e hasonlo teriileten és munkakorben szerzett munkatapasztalat
e curdpai unios forrasbdl finanszirozott projektben valo részvétel

Egyéb elvarasok:
e preciz, modszeres €s hatékony munkavégzés
a kapott feladatokhoz nyitott és konstruktiv hozzaallas
e jo kommunikacids képesség
csapatmunkaban val6 munkavégzés képessége

Bérezés: A munkabér alapja a hasonlé munkakdrt betoltdk atlagbére, valamint a felek kozotti
megallapodas.

A palyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:
e a munkakdr betoltéséhez sziikséges végzettség, szakképzettség meglétét igazold okiratok
mésolata,
e részletes fényképes szakmai dnéletrajz és motivacios levél fizetési igény megjeldlésével,
e harom honapnal nem régebbi hatdsagi erkélesi bizonyitvany (vagy annak igénylését igazolo
dokumentum),
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A palyazé jelentkezésének elkiildésével egyidejiileg tudomasul veszi, hogy az Eszaki
Agrarszakképzési Centrum az allaspalyazataval 0sszefiiggd személyes adatait - a kivalasztasi
folyamat kapcsan kapcsolattartas céljabol - nyilvantartja és kezeli.

A palyazatokat elektronikus formaban a munkaugy@easzc.hu cimre kérjiik megkiildeni. A
palyazatban kérjiik feltiintetni a munkakor megnevezését: ,,projekt asszisztens”.

A palyazati anyag elbiralasat kovetden, az elbiralas alapjan értesitett palyazok személyes
beszélgetésen vesznek részt az Eszaki Agrarszakképzési Centrum székhelyén.

Jelentkezési hatarido: 2024. aprilis 28.
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