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ESZAKI AGRARSZAKKEPZESI CENTRUM

Az Eszaki Agrarszakképzési Centrum a Munka torvénykonyvérdl sz616 2012. évi 1. torvény
alapjan palyazatot hirdet

bér - és munkaiigyi ligyintézo

munkakdr betoltésére
Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidés munkaszerz6dés
A jogviszony idGtartama: hatarozott idére elorelathatolag egy év iddtartamra,
helyettesités céljabol, harom honap probaidd kikdtésével
A feladatellatas helye: 4400 Nyiregyhaza, Semmelweis utca 15.
Munkakor betdlthetdsége: az elbiralast kovetden azonnal

Feladatok:

Munkaiigyi feladatok teljeskori ellatasa a kijelolt intézmények tekintetében (munkaszerzédés és
szakképzési munkaszerzdés készités, modositds, jogviszony megsziintetés, tavollétek rogzitése,
mozgd bér, jubileumi jutalom, egyéb juttatdsok és koltségtéritések szamfejtése, megbizasi
szerz6dések, sth), személyi anyagok kezelése, munkaiigyi nyilvantartasok folyamatos vezetése,
adatszolgaltatasok készitése, kapcsolattartas a kijelolt intézmények és a Magyar Allamkincstar
munkatérsaival, egyéb munkaiigyi feladatok ellatésa.

A munkakor betoltésének feltételei:
e legalabb kozépfoku végzettség
o Dbiintetlen el6élet és cselekvoképesség
e munkakori alkalmassag
e MS Office (irodai alkalmazasok) gyakorlott szintii ismerete

Munkakor betoltéséhez sziikséges kompetenciak:
e megbizhatosag, terhelhetség, precizitas, 6nallésag, rugalmassag,

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
e hasonlo teriileten és munkakorben szerzett munkatapasztalat
e th- és bériigyintéz6i, valamint pénziigyi-gazdasagi terlileten szerzett szakképesités
o KIRA illetményszamfejté rendszer ismerete

Bérezés: A munkabér alapja a hasonlé munkakdrt betoltok atlagbére, valamint a felek kozotti
megallapodas.
A péalyazat részeként benyujtandé iratok, igazolasok:
e a munkakor betoltéséhez sziikséges, valamint az eldnyt jelentd végzettség, szakképzettség
meglétét igazold okiratok masolata
e részletes fényképes szakmai dnéletrajz és motivacios levél fizetési igény megjeldlésével
e harom honapnal nem régebbi hatdsagi erkblcsi bizonyitvany (vagy annak igénylését igazold
dokumentum).
A palyaz6 jelentkezésének elkiildésével egyidejiileg tudomasul veszi, hogy az Eszaki
Agrarszakképzési Centrum az allaspalyazataval 0sszefliggd személyes adatait - a kivalasztasi
folyamat kapcsan kapcsolattartas céljabol - nyilvantartja és kezeli.
A palyazatokat elektronikus formaban a munkaugy@easzc.hu cimre kérjiik megkiildeni. A
palyazatban kérjiik feltiintetni a munkakor megnevezését: ,,bér- és munkaiigyi iigyintézo”.
Jelentkezési hatdrid6: 2024. jilius 28.
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