
 
 

 

 

Az Északi Agrárszakképzési Centrum a Munka törvénykönyvéről szóló 2012. évi I. törvény 

alapján pályázatot hirdet  

Északi ASzC Westsik Vilmos Élelmiszeripari Technikum és Szakképző Iskola szervezeti 

egységébe 

gondnok - adminisztrátor 
munkakör betöltésére 

Foglalkoztatás jellege: teljes munkaidős munkaszerződés 

A jogviszony időtartama: határozatlan időtartamú jogviszony 3 hónap próbaidő 

kikötésével  

A feladatellátás helye: 4400 Nyíregyháza, Semmelweis u.15. 

Munkakör betölthetősége: elbírálást követően azonnal betölthető  

Feladatok: 

• technikai munkatársak irányítsa, üzemanyag elszámolás készítése ,üzemeltetési 

feladatok teljeskörűellátása, selejtezésben való aktív részvétel, éves felülvizsgálatok 

nyomon követése, beszerzési feladatok adminisztrálása, iktatórendszer üzemeltetése, 

bejövő-, kimenő posta , email, telefonos ügyek intézése, iratrendezés, iskolatitkár 

helyettesítése, szerződések előkészítése, egyéb nyilvántartási feladatok. 

A munkakör betöltésének feltételei: 

• középfokú végzettség, érettségi 

• büntetlen előélet, cselekvőképesség, munkaköri alkalmasság 

• felhasználó szintű számítástechnikai ismeret (Word, Excel) 

A munkakör betöltéséhez szükséges kompetenciák: 

• önálló munkavégzés, csapatszellem 

• jó kommunikációs képesség 

• pontos, percíz munkavégzés 

A pályázat elbírálásánál előnyt jelent: 

• hasonló munkakörben szerzett tapasztalat 

Bérezés: A munkabér alapja a hasonló munkakört betöltők átlagbére, valamint a felek közötti 

megállapodás. 

A pályázat részeként benyújtandó iratok, igazolások: 

• a munkakör betöltéséhez szükséges végzettség meglétét igazoló okiratok másolata, 

• részletes fényképes szakmai önéletrajz és motivációs levél fizetési igény 

megjelölésével, 

• három hónapnál nem régebbi hatósági erkölcsi bizonyítvány (vagy annak igénylését 

igazoló dokumentum), 

A pályázó jelentkezésének elküldésével egyidejűleg tudomásul veszi, hogy az Északi 

Agrárszakképzési Centrum az álláspályázatával összefüggő személyes adatait - a kiválasztási 

folyamat kapcsán kapcsolattartás céljából - nyilvántartja és kezeli. 

A pályázatokat elektronikus formában a suli@westsik.edu.hu címre kérjük megküldeni. 

Kérjük feltüntetni a munkakör megnevezését: gondnok-adminisztrátor 

Jelentkezési határidő: 2025. január 22.  


