Vs EASZC

ESZAKI AGRARSZAKKEPZESI CENTRUM

Az Eszaki Agrarszakképzési Centrum a Munka torvénykonyvérél szolo 2012. évi 1. torvény
alapjan palyazatot hirdet

Eszaki ASzC Westsik Vilmos Elelmiszeripari Technikum és Szakképzé Iskola szervezeti
egységébe

gondnok - adminisztrator
munkakor betoltésére

Foglalkoztatas jellege: teljes munkaidés munkaszerzddés

A jogviszony id6tartama:  hatarozatlan idétartamu jogviszony 3 honap probaidd
kikotésével

A feladatellatas helye: 4400 Nyiregyhaza, Semmelweis u.15.

Munkakér betolthetdsége:  elbiralast kovetden azonnal betolthetd

Feladatok:

e technikai munkatirsak irdnyitsa, iizemanyag elszamolas készitése ,iizemeltetési
feladatok teljeskortiellatasa, selejtezésben vald aktiv részvétel, éves feliilvizsgalatok
nyomon kovetése, beszerzési feladatok adminisztralasa, iktatérendszer tizemeltetése,
bejovo-, kimend posta , email, telefonos ligyek intézése, iratrendezés, iskolatitkar
helyettesitése, szerzodések elokészitése, egyéb nyilvantartési feladatok.

A munkakor betoltésének feltételei:
o kozépfoku végzettség, érettségi
e Dbiintetlen eléélet, cselekvoképesség, munkakdri alkalmassag
o felhasznalo szintli szamitastechnikai ismeret (Word, Excel)

A munkakor betoltéséhez sziikséges kompetenciak:
e Onalldo munkavégzeés, csapatszellem
e  jo kommunikacios képesség
e pontos, perciz munkavégzés
A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
e hasonldé munkak6rben szerzett tapasztalat

Bérezés: A munkabér alapja a hasonld munkakort betoltok atlagbére, valamint a felek kdzotti
megallapodas.

A palyazat részeként benyijtandé iratok, igazolasok:
e a munkakor betdltéséhez sziikséges végzettség meglétét igazold okiratok masolata,
o részletes fényképes szakmai Onéletrajz és motivacios levél fizetési igény
megjelolésével,
e harom hoénapnal nem régebbi hatosagi erkdlesi bizonyitvany (vagy annak igénylését
igazolo dokumentum),
A palyazo jelentkezésének elkiildésével egyidejiileg tudomasul veszi, hogy az Eszaki

Agrarszakképzési Centrum az allaspalyazataval 6sszefliggd személyes adatait - a kivalasztasi
folyamat kapcsan kapcsolattartas céljabol - nyilvantartja és kezeli.

A palyazatokat elektronikus formaban a suli@westsik.edu.hu cimre kérjiik megkiildeni.
Kérjiik feltiintetni a munkakdr megnevezését: gondnok-adminisztrator

Jelentkezési hatarido: 2025. januar 22.
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